UCHWAŁA NR VIII/70/03
RADY GMINY W KOCZALE
z dnia 23 czerwca 2003 roku


w sprawie ustalenia trybu prac nad projektem budżetu Gminy Koczała.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym /Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 . z późn.zmianami/ Rada Gminy Koczała

uchwala, co następuje:

§ 1


Ustala się procedurę przygotowania i uchwalania budżetu Gminy Koczała określoną w załączniku Nr 1 do niniejszej uchwały.

§ 2


Ustala się harmonogram prac dotyczących przygotowania i uchwalania budżetu Gminy – jak w załączniku Nr 2 do niniejszej uchwały.

§ 3


Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy.

§ 4


Traci moc uchwała Nr XXXII/115/93 Rady Gminy Koczała z dnia 24 września 1993 r. w sprawie ustalenia procedury uchwalania budżetu oraz szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu.

§ 5


Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia, podlega ogłoszeniu na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy w Koczale i ma zastosowanie do opracowywania projektu uchwały budżetowej począwszy od roku 2004.

Przewodniczący Rady Gminy
TADEUSZ LISOWSKI

Załącznik Nr 1
do uchwały Nr VIII/70/03
Rady Gminy Koczała
z dnia 23 czerwca 2003 roku

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA I UCHWALANIA BUDŻETU GMINY KOCZAŁA

§ 1



1. Wójt Gminy zarządza opracowanie materiałów planistycznych na kolejny rok budżetowy przez jednostki organizacyjne gminy.

2. Wójt Gminy zarządza opracowanie przez Kierowników Referatów i samodzielne stanowiska Urzędu Gminy wycinkowych materiałów planistycznych w oparciu o przedłożone plany, o których mowa w ust.1 oraz uwzględniające zadania własne.

3. Zakres materiałów planistycznych obejmuje:
1/ zestawienia tabelaryczne dochodów i wydatków wg działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej oraz form finansowania /jednostki budżetowe, zakłady budżetowe, środki specjalne, fundusze celowe/,
2/ kalkulacje i uzasadnienia do przedstawionych wielkości oraz część opisową,
3/ wykazy zadań inwestycyjnych i remontowych z określeniem szacunkowej wartości.

4. Wycinkowe i jednostkowe materiały planistyczne, opracowane zgodnie z wymogami, o których mowa w ust. 2 i 3 przekazywane są Skarbnikowi Gminy

5. Na podstawie otrzymanych materiałów, o których mowa w ust.4 oraz skalkulowanych dochodów własnych budżetu Gminy, dotacji celowych i subwencji z budżetu państwa- Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodów i wydatków do projektu 
budżetu i przedkłada Wójtowi Gminy wraz z objaśnieniami i informacją o stanie mienia komunalnego.

§ 2


1.Wójt Gminy analizuje, koryguje i zatwierdza projekt budżetu.
2.Opracowany projekt uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami i informacją o stanie mienia, Wójt Gminy przedkłada Radzie Gminy oraz przesyła Regionalnej Izbie Obrachunkowej do zaopiniowania.

§ 3


1. Przewodniczący Rady Gminy niezwłocznie przesyła projekt uchwały budżetowej wraz z materiałami informacyjnymi do zaopiniowania stałym komisjom Rady.
2. Komisje Rady w terminie 14 dni od daty otrzymania materiałów – odbywają się posiedzenia, na których formułują na piśmie swoje opinie o projekcie budżetu.
3. Komisja Rady proponująca wprowadzenie nowego wydatku lub zwiększenie wydatku przewidzianego w projekcie uchwały budżetowej zobowiązana jest wskazać źródło jego sfinansowania.
4. Opinie Komisji Rady przedstawia się Komisji Gospodarki i Budżetu , która w terminie nie przekraczającym 7 dni od daty otrzymania, formułuje ostateczną opinię i przedkłada ją Przewodniczącemu Rady Gminy.
5. W posiedzeniu Komisji, o której mowa w ust. 4, powinni uczestniczyć przewodniczący pozostałych Komisji Rady Gminy.

§ 4


1. Wójt Gminy – po zapoznaniu się z opinią Komisji Gospodarki i Budżetu oraz opinią Regionalnej Izby Obrachunkowej może dokonać autopoprawek w projekcie budżetu i nie później niż 14 dni przed wyznaczonym terminem sesji budżetowej przedkłada Radzie Gminy skorygowany projekt budżetu.
2. Wójt Gminy w projekcie budżetu może dokonywać autopoprawki niezależnie od opinii, o których mowa w ust.1.

§ 5


1. Projekt budżetu wraz z materiałami informacyjnymi – Wójt Gminy przedstawia nie później niż do dnia 15 listopada roku poprzedzającego rok budżetowy- Radzie Gminy.
2. Uchwała budżetowa powinna być uchwalona przez Radę Gminy przed rozpoczęciem roku budżetowego.

§ 6



1. W przypadku nie uchwalenia budżetu w terminie, o którym mowa w § 5 ust.2, do czasu uchwalenia budżetu Gminy, nie dłużej niż do 31 marca roku następnego, podstawę gospodarki finansowej stanowi przedłożony Radzie Gminy projekt budżetu. 
2. W przypadku nie uchwalenia budżetu Gminy do 31 marca roku budżetowego, budżet Gminy ustala Regionalne Izba Obrachunkowa najpóźniej do dnia 30 kwietnia roku budżetowego. Przepisy ust.1 stosuje się odpowiednio .
3. Na okres objęty ustawą o prowizorium budżetowym Państwa, Rada Gminy – na wniosek Wójta Gminy - może uchwalić prowizorium budżetowe Gminy. 

§ 7



1.Projekt uchwały budżetowej obejmuje:
1/ zestawienie tabelaryczne prognozowanych dochodów Gminy, według ważniejszych źródeł oraz działów i rozdziałów klasyfikacji budżetowej,
2/ zestawienie tabelaryczne wydatków w podziale na działy i rozdziały klasyfikacji budżetowej z wyodrębnieniem wydatków na :
-zadania własne i zadania zlecone oraz zadania powierzone,
-bieżące i majątkowe, w wydatkach bieżących wyszczególnia się wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeń, dotacje, wydatki na obsługę długu budżetu Gminy, wydatki z tytułu poręczeń i gwarancji udzielonych przez Gminę,
3/ źródła pokrycia deficytu budżetowego lub przeznaczenia nadwyżki budżetowej Gminy,
4/ wykaz planowanych zadań inwestycyjnych i remontowych, których cykl realizacji nie przekracza roku budżetowego oraz wysokość nakładów na poszczególne zadania,
5/ wydatki związane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi ,z wyszczególnieniem wydatków na finansowanie poszczególnych programów,
6/ plany przychodów i wydatków zakładów budżetowych, gospodarstw pomocniczych i środków specjalnych,
7/ plany przychodów i wydatków funduszy celowych,
8/ zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,
9/ wykaz podmiotów nie zaliczanych do sektora finansów publicznych i wysokość dotacji celowej z budżetu na realizację zadań własnych gminy,
10/dochody i wydatki związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej i innych zadań zleconych Gminie ustawami,
11/ dotacje podmiotowe dla instytucji kultury,
2. Projekt uchwały budżetowej dodatkowo może zawierać: 
1/ rezerwę celową na wydatki, których nie można szczegółowo określić na etapie opracowywania budżetu, w wysokości 5% kwoty wydatków ogółem,
2/ rezerwę ogólną na wydatki nieprzewidziane, w wysokości do 1% wydatków budżetu,
3/ upoważnienie Wójta Gminy do zaciągania kredytów i pożyczek oraz emisji papierów wartościowych na pokrycie występującego w ciągu roku deficytu budżetowego,
4/ upoważnienie Wójta Gminy do dokonywania zmian w budżecie w planie wydatków, z wyłączeniem przeniesień między działami,
5/ upoważnienie Wójta Gminy do przekazania uprawnień do dokonywania zmian w budżecie w zakresie określonym w ppkt 4/, kierownikom jednostek organizacyjnych gminy.

§ 8


Z projektem uchwały budżetowej Wójt Gminy przedkłada Radzie Gminy:
1/ informację o stanie mienia Gminy, opracowaną ze szczegółowością nie mniejszą niż określa to art.120 ustawy o finansach publicznych,
2/ część opisową do projektu uchwały budżetowej,
3/ informację o stanie zobowiązań finansowych i wierzytelności Gminy.

§ 9


Część opisowa do projektu uchwały budżetowej , o której mowa w § 8 pkt 2 zawiera;
1.W zakresie dochodów – omówienie źródeł dochodów realizowanych w poszczególnych działach klasyfikacji budżetowej.
2.W zakresie wydatków – uzasadnienie poszczególnych rodzajów wydatków realizowanych w działach klasyfikacji budżetowej z wyodrębnieniem:
a/ wydatków jednostek budżetowych z wyszczególnieniem wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń oraz wydatków rzeczowych,
b/ dotacji udzielonych z budżetu,
c/ wydatków na inwestycje,
d/ wydatków na zadania z zakresu administracji rządowej i inne zadania zlecone Gminie ustawami,
e/ wydatki na zadania przyjęte przez Gminę do realizacji w drodze umów lub porozumień.
3.Omówienie przychodów związanych z pokryciem deficytu budżetowego oraz rozchodów związanych z ewentualnymi spłatami zaciągniętych kredytów pożyczek lub wykupem wyemitowanych przez Gminę papierów wartościowych.
4.W zakresie środków pozabudżetowych – wyjaśnienia źródeł przychodów zakładów budżetowych, unduszy celowych, środków specjalnych oraz wydatków tych jednostek, w szczegółowości określonej jak dla jednostek budżetowych.

Załącznik Nr 2
do uchwały Nr VIII/70/03
Rady Gminy w Koczale
z dnia 23 czerwca 2003 roku

Harmonogram prac dotyczących opracowania
i uchwalania budżetu Gminy Koczała



1. Do 20 września kierownicy jednostek organizacyjnych gminy przedkładają kierownikom referatów lub samodzielnym stanowiskom urzędu gminy opracowane materiały planistyczne niezbędne do opracowania projektu budżetu.
2. Do 30 września – przedłożenie Skarbnikowi Gminy materiałów planistycznych wraz z kalkulacjami i uzasadnieniem przez kierowników referatów oraz samodzielne stanowiska urzędu gminy.
3. Do 15 października – Skarbnik Gminy weryfikuje przedłożone materiały i konsultuje je z przedkładającymi oraz dokonuje kontroli szacunków wielkości danych, w oparciu o złożone materiały.
4. Do 5 listopada – Skarbnik Gminy przedstawia Wójtowi Gminy zestawienia dochodów i wydatków oraz inne materiały związane z projektem budżetu.
5. Do 15 listopada – Wójt Gminy przyjmuje projekt budżetu i przedkłada projekt uchwały budżetowej Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej wraz z częścią opisową oraz informacją o stanie mienia komunalnego.
6. Od 16 listopada – Komisje Rady Gminy analizują projekt uchwały budżetowej i sporządzają stosowne opinie dotyczące projektu budżetu.
7. W terminie 7 dni od daty przekazania projektu uchwały budżetowej Radzie Gminy, Wójt Gminy przekazuje podległym jednostkom organizacyjnym gminy informacje niezbędne do opracowania projektów ich planów finansowych.
8. W terminie 30 dni od daty otrzymania informacji o których mowa w pkt 7, nie później jednak niż do 22 grudnia, jednostki organizacyjne opracowują projekty planów finansowych.
9. Do 31 grudnia – uchwalenie budżetu Gminy.
