Zarzadzenie Nr A[: /2013
Waéjta Gminy Koczata
z dnia 24 kwietnia 2013r,

w sprawie: Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartogci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 14.000 EURO.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
2 2001r. Nr 142, poz. 1591z p6éin.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam ,Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartoéci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 EURO ” stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Koczata, Skarbnikowi
Gminy Koczata zgodnie z ustalonym podziatem zadari i kompetencji.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2013r.




Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Wéjta Gminy Koczata
Nr/{[;/20]3 z dnia 24 kwietnia 201 3r.

_ REGULAMIN ,
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
22010 ., Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.), zwang dalej ,,ustawg Pzp™;
2. Ustawa z dnia 26 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157,

poz. 1240 z pézn. zm.)
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

I. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i wykonywanie rob6t budowlanych, udzielanych przez Gmine
Koczala, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Pzp zgodnie z art. 4 pkt 8 tej
ustawy.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapiséw art. 35 ustawy o finansach
publicznych z dnia 26 sierpnia 2009r.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
§2

Zamoéwienia publiczne o wartosci ponizej 7.000 euro.
Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 7.000 euro nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego Regulaminu. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z
jednym wykonaweg nie sporzadza si¢ z tego zadnej dokumentacii.

§3

Zamowienia publiczne o wartosci od 7.000 euro do 14.000 euro
Ustala si¢ nast¢pujace tryby udzielania zamowienia:
Dla zaméwien o wartosci szacunkowej netto powyzej kwoty 7.000 euro do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro stosuje sie zapytanie ofertowe.

§4

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robét budowlanych
stanowi wniosek 0soby upowaznionej w ramach posiadanego zakresu czynnosci do
dokonania okreslonego rodzaju zakupu. Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu

2. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe
upowazniong jest podstawa do przeprowadzenia zapytania ofertowego.



Wylonienie wykonawcow w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu
zaproszenia do skiadania ofert do wybranych wykonawcéw.

Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie
do skiadania ofert takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz do dwéch. Wraz z zaproszeniem
do skfadania ofert wykonawcom przesyla sie szczegdlowe wymagania ofertowe. Wzor
formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowa¢ tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié.
Negocjacji nie prowadzi sie.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcey, ktory zaoferowal najnizsza ceng i spetnit
warunki okreslone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegétowych
wymaganiach ofertowych.

Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protok6t. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr
3 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku udzielenia zaméwienia w formie zlecenia stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 4 ust. 4 i 5 niniejszego Regulaminu.

§5

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastepuje z dniem:

1.

2.

(IS

Zawarcia umowy z wykonawcag, ktoremu udzielono zaméwienia lub udzielenia

zamoOwienia w formie zlecenia.

Podjgcia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji w sprawie zamknigcia przez

zamawiajacego postgpowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Podj¢cia przez Kierownika Zamawiajacego na wniosek osoby prowadzacej

postgpowanie o udzielenia zamdwienia decyzji w sprawie uniewaznienia

postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli:

< nie zlozono zadnej oferty,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

% podjgcia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji w sprawie uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zaméwienia bez podania przyczyny.

*,

*e

*o

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego, a w szczegdlnosei Ksiegi pierwszej, Tytutu IV, dziatu II.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy
przez to rozumie¢ kurs euro wedlug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp, w sprawie sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.05.2013 r.




wnioskodawca

(osoba prowadzaca postepowanie)

WNIOSEK

o0 dokonanie zakupu o wartodci szacunkowej

powyzej 7.000 euro a ponizej 14,000 euro netto*

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIAL .......ecvvviveeeieeiisceceeteee et

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ........ceovovveeeveeeeereoseseesssssosssosseeeon,

3. Szacunkowa wartosé zaméwienia

WArtosSE NEHO: .oviviiiiiriceeieee e z1,
NI 3] 11— ——————— zt
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi ......c...ocoveeevererennn euro.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W dinitl ......ooveveeevervrieesiesveeennn,s

(data i podpis osoby wnioskujacej o dokonanie zakupu)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdéwienia publicznego na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. z 2010 r. Dz. U.

Nr 113, poz. 759 z pozn. zm)

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;j)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgeznik nr 2 do Regulaminu

(nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

& CRHEDBHOC ot zt; podatek VAT: oo, z}
® e BHuttd s 2 (SOWNIe: (oo
............................................................................. ziotych).
2. Termin realizacji zZamAOwienia: ........o.ocoeeoeiiiieiniineie e
3. OKIes gWaranGji: ......c.oooveoooeeeoeeeeeeesenneeesesesserisssssons
4. Wyrazam zgodg na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym
5. Os$wiadczam, ze zapoznalem sig z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
6. Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

7. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czesé oferty sa:
®  aktualny wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej lub KRS

®  kosztorys ofertowy opracowany zgodnie z kosztorysem nakiadczym /élepym/



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

wnioskodawca
(osoba prowadzaca postepowanie)

Protokét z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO

o warto$ci powyzej 7.000 euro a nie przekraczajgcej réwnowarto$é 14.000 euro

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawoe zaméwien publicznych ( tj. Dz.U.z 2010r. , Nr 113, poz. 759

z pdin, zm.), ustawy nie stosuje sie

1. W CRIU ZAMGWICTLA: covovveovvereceeeeeseeeses e s esessss st eee s s s ee s e s ee e

ktére jest dostawa/ustuga/robota budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi ........o..oococeveennne z1 netto, co stanowi rdwnowartose .........c.ccceeeeveeneenn. euro.

2. WAniu e, zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw poprzez

rozestanie formularza oferty, ktéry stanowi integralng cz¢$¢ niniejszej dokumentacii.

3. Wterminie do dnia .....oo..oovvveevversreenen, do godz. .o, przedstawiono ponizsze oferty:

Oferowana cena

Lp Nazwa i adres Wykonawcy fettorBrnits o 21

Uwagi




(data i podpis osoby przeprowadzajacej zapytanie ofertowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*
(data i podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



