
Załącznik nr 2 
do Regulaminu organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków w Urzędzie Gminy Koczała 

URZĄD GMINY KOCZAŁA 
UL. CZŁUCHOWSKA 27 77-220 KOCZAŁA 

REJESTR SKARG I WNIOSKÓW WNOSZONYCH DO WÓJTA GMINY KOCZAŁA 
ROK ....... 

Lp. Data 
wpływu/ 
przyjęcia 
skargi/ 

wniosku 

Imię i nazwisko/ nazwa 
instytucji oraz adres 
wnoszącego skargę/ 

wniosek 

Krótka treść skargi/ 
wniosku 

Ustawowy 
termin 

załatwienia 
skargi/ 

wniosku/ 
przekazania 

według 
właściwości 

Nadany znak sprawy Przekazane do załatwienia/ 
rozpatrzenia 

Data 
załatwienia 

skargi/ 
wniosku 

(wysłania 
odpowiedzi) 

Sposób załatwienia 
 

Data 
zawiadomienia 

wnoszącego 
skargę/ 

wniosek o 
przekazaniu 

do 
rozpatrzenia 
właściwemu 
organowi lub 
wskazania mu 

właściwego 
organu (dot. 

skargi) 

Uwagi 

Komórka 
organizacyjna 

i imię i nazwisko 
pracownika 

odpowiedzialnego 
za załatwienie 

skargi/ wniosku/ 
gminna jednostka 

organizacyjna/ 
nazwa i adres 
właściwego 

organu  

Data 

1            

2            

3            

...            

 


