ZARZADZENIE NR 76/2016
WOITA GMINY KOCZALA
z dnia 8 listopada 2016 r.

w sprawie instrukcji zarzadzania systemem informatycznym

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz.
922) oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz.
1024) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do uzytku stuzbowego w Urzedzie Gminy Koczata Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych, stanowiacg zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkie osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy Koczata, osoby odbywajgce staz lub
praktyke w urzedzie gminy, osoby bedace stranami uméw cywilnoprawnych oraz osoby wykonujace inne zadania
na rzecz urzgdu gminy lub Gminy Koczata, majace dostep do danych osobowych lub obszaru przetwarzania
danych osobowych, do bezwzglednego przestrzegania zasad zawartych w dokumencie, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. 1. Wytacza sie jawnosé dokumentu, o ktérym mowa w § 1.

2. W uzasadnionych przypadkach dokument, o ktérym mowa w §1, moze by¢ udostepniony innym
podmiotom. O udostepnieniu dokumentéw decyduje administrator bezpieczeristwa informacji.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




