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Zalgcznik nr 1

do zarzadzenia

Wéjta Gminy Koczala

Nr 24/2016/K z dnia 20.12.2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej, zwanej dalej komisja, powotanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla  kierownika
Zamawiajgcego.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji
§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza |
dosSwiadczeniem.
Czionkowie komisji obowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Cztonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ziozenie
os$wiadczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik do regulaminu.
Oswiadczenia cztonkéw komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

83
Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji, w przypadku obecnosci mniej niz
potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy
termin.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecno$ci co najmniej potowy jej czionkéw, w
drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych
ocen.
Czionek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotgcza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).
Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komis;ji.



§4
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczagcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czionkowie komisji sktadajg niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznoéci uzasadniajgce zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie
wytaczyCé sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
powiadamiajgc o tym na piSmie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.
Postanowienie, o ktéorym mowa w ust. 4, stosuje sie odpowiednio w przypadku
nieztozenia przez czionka komisji o$wiadczenia lub zlozenia oswiadczenia
nieprawdziwego.

§5

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) dokonuje badania i oceny ofert;

3) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcdw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

4) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawg;

5) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg;

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

7) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacije dotyczgca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

8) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcdw o przediuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych
ustawa;

9) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta;



10) zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegélnoéci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte:

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 84

ust. 2 ustawy.

Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylgcznie na podstawie

kryteriow oceny ofert okre$lonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub

zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegdétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz
opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat llI
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§6

Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisiji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zgtaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczgcych funkcjonowania komisji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§7
Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia
pisemny protokét postepowania wraz z zatgcznikami.
Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postgpowania przez kierownika zamawiajgcego.




Zatgcznik
do regulaminu pracy
komisji przetargowe;j

Imig i nazwisko cztonka komisji przetargowej

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjmuje obowigzki cztonka komisji przetargowej powotanej
zarzgdzeniem Wojta Gminy Koczata Nr 24/2016/K  z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie
powotania komisji przetargowej w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego na zadanie dostawa autorskiego programu zajeé pozalekcyjnych dla
uczniow szkét w Gminie Koczata w ramach projektu pn. ,Kreatywnie ku przysziosci”
wraz z hospitacjami i spotkaniami metodycznymi.

Jednocze$nie zobowigzuje sie do zachowania poufno$ci, bezstronnosci, rzetelnoéai i
obiektywizmu w pracach tej komisji.

Koczata, dnia ..o



