ZARZADZENIE NR 28/2017/K
WOITA GMINY KOCZALA
z dnia 30 listopada 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 12255 oraz z 2017 r. poz. 61, 245, 791 i 1089) w zwigzku z zarzadzeniem Nr 44/2005 Wojta
Gminy Koczata z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
zarzgdzeniem Nr 27/2017 Wéjta Gminy Koczata z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie powotania

statej Komisji Inwentaryzacyjnej

zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury wyposazenia i srodkéw trwatych w obiektach:
urzedu gminy, remizach OSP, salach wiejskich, budynku socjalnym nad jeziorem Dymno oraz

obiektach sportowych i rekreacyjnych na terenie Gminy Koczata.

Rodzaj inwentaryzacji — okresowa.

Termin rozpoczgcia czynnosci inwentaryzacyjnych 4 grudnia 2017 r. a zakoczenia 29 grudnia 2017 r.,

zgodnie z harmonogramem i terminarzem stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Powoluje trzy zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu:
1) wyposazenia i srodkow trwatych w urzedzie gminy, szatni sportowej, budynku socjalnym nad
j. Dymno oraz magazynie OC,
2) wyposazenia i $rodkéw trwatych w salach wiejskich oraz pozostatych érodkéw trwatych
bedgcych mieniem gminy,
3) wyposazenia i srodkdw trwatych w remizach OSP (w tym paliwo w pojazdach strazackich),
paliwo i opat w urzedzie gminy, druki $cistego zarachowania i inne walory znajdujgce sie w

kasie urzedu gminy oraz $rodki trwate w budowie.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sposrod cztonkow statej Komisji Inwentaryzacyjnej ustala

kazdorazowo zespoty spisowe.



§2

Zgodnie z instrukcjg zasad przeprowadzania inwentaryzacji uzgodnienie sald odbywa sie w formie

pisemnej i wykonywane jest przez inspektora ds. ksiegowosci budzetowe;.

§3

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika Gminy do przeprowadzenia
instruktazu cztonkéw zespotéw spisowych i o0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie

o szczegotowych zasadach i sposobie wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych.

§4

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkéw trwatych oraz niskocennych sktadnikow
majatku oraz opracowania odpowiedniej dokumentacji ksiegowej (LT- likwidacja érodka
trwatego, LN- likwidacja niskocennego sktadnika majatku dtugotrwatego uzytkowania) do
dnia spisu,

2) uporzadkowania ewidencji iloéciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiegowej do dnia spisu.

§5

Zawieszam nieobecnoéci (np. z tytutu urlopu) pracownikéw odpowiedzialnych za mienie gminy oraz
cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej powotanych do zespotéw spisowych w okresie, w ktérym

przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane w harmonogramie.

§6

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za sprawny, terminowy
i prawidtowy przebieg czynnodci inwentaryzacyjnych. Po zakorczeniu inwentaryzacji
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej sktada niezwtocznie do Wajta Gminy sprawozdanie

koricowe z przebiegu inwentaryzacji.



2. Dokumenty réznic inwentaryzacyjnych spiséw sg dostarczane Skarbnikowi Gminy w terminie

ustalonym w harmonogramie.
Wyniki inwentaryzacji, rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

Wdjta Gminy zostajg ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§7

Nadzor nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych powierza sie

Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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