
ZARZĄDZENIE NR 14/2020/K 

WÓJTA GMINY KOCZAŁA 

z dnia 23 czerwca 2020 r. 

w sprawie „Instrukcji dotyczącej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli 

„zastrzeżone” oraz zakres i warunki stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony 

w Urzędzie Gminy Koczała” 

Na podstawie art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 742) zarządzam, co następuje: 

§ 1.  Zatwierdzam i wprowadzam do użytku służbowego opracowaną przez pełnomocnika do spraw ochrony 

informacji niejawnych „Instrukcję dotyczącą sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli 

„zastrzeżone” oraz zakres i warunki stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony 

w Urzędzie Gminy Koczała” stanowiącą załącznik do zarządzenia. 

§ 2. 1.  Ograniczam jawność dokumentu, o którym mowa w § 1, do osób zatrudnionych lub pełniących służbę 

albo wykonujących czynności zlecone w Urzędzie Gminy Koczała. 

2. W uzasadnionych przypadkach dokument, o którym mowa w § 1, może być udostępniony innym 

podmiotom. O udostępnieniu dokumentu decyduje pełnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych. 

§ 3.  Traci moc zarządzenie Nr 30/2013 Wójta Gminy Koczała z dnia 20 czerwca 2013 r. w sprawie 

zatwierdzenia instrukcji sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone” oraz zakres 

i warunki stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony w Urzędzie Gminy Koczała. 

§ 4.  Wykonanie zarządzenia powierzam pełnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych. 

§ 5.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

  

 

WÓJT 

 

 

Jerzy Bajowski 



Na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 695) w związku z art. 100 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) oraz § 2 ust. 1 zarządzenia Nr 14/2020/K Wójta 
Gminy Koczała z dnia 23 czerwca 2020 r. w sprawie „Instrukcji dotyczącej sposobu i trybu 
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone” oraz zakres i warunki stosowania 
środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony w Urzędzie Gminy Koczała” dokonano 
wyłączenia z udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej treści załącznika do zarządzenia. 
 
 
Wyłączenia dokonała Joanna Myszka – pełnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych. 
 
 
Koczała, 23 czerwca 2020 r. 

 


