ZARZADZENIE NR 14/2020/K
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 23 czerwca 2020 r.

w sprawie ,,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»Zastrzezone” oraz zakres i warunki stosowania Srodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony
W Urzedzie Gminy Koczala”

Na podstawie art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 .
poz. 742) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku stuzbowego opracowang przez pelnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych ,Instrukcje dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,»zastrzezone” oraz zakres iwarunki stosowania s$rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony
w Urzedzie Gminy Koczala” stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Ograniczam jawno$¢ dokumentu, o ktorym mowa w § 1, do 0sob zatrudnionych lub petiacych stuzbe
albo wykonujacych czynnos$ci zlecone w Urzgdzie Gminy Koczata.

2. W uzasadnionych przypadkach dokument, oktorym mowa w§ 1, moze by¢ udostgpniony innym
podmiotom. O udost¢pnieniu dokumentu decyduje pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 30/2013 Wojta Gminy Koczata zdnia 20 czerwca 2013 r. w sprawie
zatwierdzenia instrukcji sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” oraz zakres
i warunki stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w Urzedzie Gminy Koczata.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT

Jerzy Bajowski



Na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 695) w zwigzku z art. 100 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) oraz § 2 ust. 1 zarzgdzenia Nr 14/2020/K Wéjta
Gminy Koczata z dnia 23 czerwca 2020 r. w sprawie ,Instrukcji dotyczgcej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” oraz zakres i warunki stosowania
Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w Urzedzie Gminy Koczata” dokonano
wyltgczenia z udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej tresci zatgcznika do zarzadzenia.

Wytgczenia dokonata Joanna Myszka — petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych.

Koczata, 23 czerwca 2020 r.



