
ZARZĄDZENIE NR 22/2020/K 
WÓJTA GMINY KOCZAŁA 

z dnia 29 października 2020 r. 

w sprawie ograniczenia wykonywania zadań przez urząd gminy w związku z wystąpieniem stanu epidemii 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) 
oraz § 24 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 października 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych 
ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1758, 1797, 1829 oraz 
1871) zarządzam, co następuje: 

§ 1. W związku z wystąpieniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii wywołanej zakażeniami 
wirusem SARS-CoV-2 w celu ochrony zdrowia i życia pracowników i klientów oraz minimalizacji zagrożenia dla 
zdrowia publicznego wprowadzam ograniczenia wykonywania zadań przez Urząd Gminy Koczała. 

§ 2. Preferowaną formą załatwiania spraw w Urzędzie Gminy Koczała jest forma korespondencyjna, 
w szczególności za pośrednictwem platformy ePUAP lub poczty elektronicznej e-mail albo telefoniczna, o ile 
charakter sprawy nie wymaga osobistego stawienia się. 

§ 3. 1. Dopuszczalna liczba klientów przebywających w budynku Urzędu Gminy Koczała w tym samym czasie 
nie może być większa niż 5, w tym: 

1) nie więcej niż 3 klientów urzędu gminy, przy czym w jednym pomieszczeniu biurowym może przebywać 
maksymalnie 1 klient; 

2) nie więcej niż 2 klientów punktu kasowego banku, przy czym na korytarzu przed wejściem do pomieszczenia 
banku może oczekiwać maksymalnie 1 klient. 

2. Klienci są wpuszczani do budynku urzędu pojedynczo, zgodnie z kolejnością przed wejściem. Wymóg 
pojedynczego wchodzenia do budynku i załatwiania spraw nie dotyczy osób, o których mowa w § 24 ust. 3 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 października 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, 
nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii. 

§ 4. Zobowiązuję sekretarza gminy do poinformowania pracowników i osoby wchodzące na teren urzędu 
gminy o postanowieniach wynikających z zarządzenia. 

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 10/2020/K Wójta Gminy Koczała z dnia 18 maja 2020 r. w sprawie ograniczenia 
wykonywania zadań przez Urząd Gminy Koczała. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

  

   

WÓJT 
 
 

Jerzy Bajowski 
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