ZARZADZENIE NR 25/2020/K
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 2 listopada 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie '""Regulaminu pracy w Urzedzie Gminy Koczala"

Na podstawie art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1282) oraz art. 104 § 2iart. 104*> § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z2020r.
poz. 1320) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie pracy Urzedu Gminy Koczata wprowadzonym zarzadzeniem Nr 3/2017/K Wojta Gminy
Koczata z dnia 22 lutego 2017 r. w sprawie "Regulaminu pracy w Urzedzie Gminy Koczala" zmienionym
zarzadzeniem Nr 6/2018/K Wojta Gminy Koczata z dnia 30 maja 2018 r. w § 14 wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) ust. 11 otrzymuje brzmienie:

"11. Rozktad czasu pracy pracownikow zatrudnionych na stanowiskach urzgdniczych przedstawia si¢
nastgpujaco:

- poniedzialek - pigtek od godz. 7.00 do godz. 15.00.";
2) po ust. 12 dodaje si¢ ustepy 12a, 12b i 12¢ w brzmieniu:

"12a. Dla pracownikow wykonujacych prace zdalng w podstawowym systemie czasu pracy, ktorym
polecono wykonywanie pracy zdalnej, ustala si¢ nastepujacy rozktad czasu pracy: prac¢ nalezy rozpoczaé
mig¢dzy godzing 6.00 a 10.00 w kazdym dniu od poniedziatku do piatku i zakonczy¢ migdzy godzing 14.00
a 18.00.

12b. Za zgoda wojta lub sekretarza gminy pracownik wykonujacy prace zdalng moze skorzysta¢ w ciagu dnia
pracy z jednej przerwy niewliczanej do czasu pracy, w wymiarze nieprzekraczajagcym 60 minut, przeznaczonej na
spozycie positku lub zatatwienie spraw osobistych. Konkretne godziny wykorzystania przerwy pracownik uzgadnia
z udzielajacym zgody na skorzystanie z przerwy za pomoca poczty elektronicznej (e-mail) lub sms.

12¢. Na pisemny wniosek pracownika pracodawca moze ustali¢ indywidualny rozktad czasu pracy w ramach
systemu czasu pracy obowiazujacego w urzgdzie gminy.".

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikom.

WOJT

Jerzy Bajowski
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