ZARZADZENIE NR 33/2020/K
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 16 grudnia 2020 r.

w sprawie okreslenia trybu wylonienia i zadan reprezentacji os6b zatrudnionych w urzedzie gminy

Na podstawie art. 7 ust. 314 ustawy zdnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatlowych
(Dz. U. 22020 r. poz. 1342) w zwiazku art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 i 1378) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la tryb wylonienia w Urzedzie Gminy Koczata reprezentacji 0sob zatrudnionych,
w porozumieniu z ktérg podmiot zatrudniajagcy wybierze instytucje finansowa, z ktorg zostanie zawarta umowa
o zarzadzanie pracowniczymi planami kapitalowymi, dalej zwanymi PPK, oraz zadania reprezentacji osob
zatrudnionych.

§ 2. Reprezentacje osob zatrudnionych, o ktdrej mowa w § 1, tworzg przedstawiciele poszczegdlnych komorek
organizacyjnych i grupy pracownikow:

1) jeden pracownik Referatu Finansowego wybrany przez pracownikow tego referatu;
2) jeden pracownik Referatu Rozwoju i Srodowiska wybrany przez pracownikow tego referatu;

3) jeden pracownik sposrod pracownikow Referatu Administracyjnego, wojta oraz pracownika na stanowisku
pomocy administracyjnej wybrany przez tych pracownikow;

4) jeden pracownik sposrdéd grupy pracownikow pomocniczych i obstugi oraz pracownika na stanowisku ds.
gospodarczych, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej ispraw obronnych, zwanej dalej grupa
pracownikoéw, wybrany przez tych pracownikow.

§ 3. 1. Wybor przedstawiciela do reprezentacji oséb zatrudnionych odbywa sie¢ podczas zebran pracownikéw
komorek organizacyjnych i grupy pracownikow w glosowaniu jawnym.

2. Kazdemu pracownikowi przystuguje 1 glos.
3. Mozna glosowac tylko na jednego kandydata.

4. Prawo wybierania przedstawicieli do reprezentacji oséb zatrudnionych przystuguje pracownikom Urzedu
Gminy Koczata zatrudnionym na podstawie wyboru, powotania lub umowy o prace na czas nieoznaczony.

5. Wybieranym moze by¢ pracownik, ktoremu przyshuguje prawo wybierania, o ktéorym mowa w ust. 4, i ktory
wyrazit zgod¢ na kandydowanie.

6. Za wybranego przedstawiciela do reprezentacji osob zatrudnionych uznaje si¢ kandydata, ktory otrzymat
najwicksza liczbg glosow.

7. Przed przystapieniem do wyboru przedstawiciela do reprezentacji oséb zatrudnionych nalezy przedstawié
pracownikom kluczowe informacje o programie PPK oraz zadania reprezentacji osob zatrudnionych.

8. Z zebran, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza si¢ protokoty wedtug wzoru okreslonego w zataczniku do
zarzadzenia.

9. O wyborze dokonanym przez pracownikéw informuje si¢ wojta i sekretarza gminy.

§ 4. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych, adla grupy pracownikéw pracownik prowadzacy sprawy
z zakresu kadr, wyznacza terminy zebran w celu wyboru przedstawiciela do reprezentacji oséb zatrudnionych,
majac na wzgledzie umozliwienie udzialu jak najszerszemu gronu pracownikow, ibeda im przewodniczy¢.
Zebraniu moze przewodniczy¢ rowniez osoba wskazana przez kierownika komorki organizacyjne;j.

2. Zebrania nalezy przeprowadzi¢ do 18 grudnia 2020 r.
§ 5. 1. Reprezentacja 0s6b zatrudnionych podejmuje swoje dzialania niezwlocznie po wyborze.

2. Do zadan reprezentacji oséb zatrudnionych nalezy:
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1) ocena proponowanych przez instytucje finansowe warunkéw zarzadzania srodkami gromadzonymi w PPK, ich
efektywno$ci w zarzadzaniu aktywami oraz posiadanego przez nie dos§wiadczenia w zarzadzaniu funduszami
inwestycyjnymi lub funduszami emerytalnymi, majac na uwadze najlepiej rozumiany interes 0sOb
zatrudnionych oraz podmiotu zatrudniajacego;

2) rekomendowanie wdjtowi instytucji finansowej do zawarcia umowy o zarzadzanie PPK;

3) wypracowanie w terminie do 23 grudnia 2020 r. porozumienia z podmiotem zatrudniajagcym odno$nie wyboru
instytucji finansowej, z ktora zostanie zawarta umowa o zarzgdzanie PPK;

4) dokumentowanie wykonania swoich zadan w formie pisemne;.
§ 6. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

Jerzy Bajowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 33/2020/K
Wojta Gminy Koczata
z dnia 16 grudnia 2020 r.

PROTOKOL ZEBRANIA PRACOWNIKOW
W CELU WYBORU PRZEDSTAWICIELA DO REPREZENTACJI OSOB
ZATRUDNIONYCH W URZEDZIE GMINY KOCZALA

Zebranie pracownikow (wlasciwe zaznaczy¢ X):
[ Referatu Finansowego;

[J Referatu Rozwoju i Srodowiska;

[ Referatu Administracyjnego, wojta oraz pracownika na stanowisku pomocy administracyjne;j;

[J pomocniczych iobstugi oraz pracownika na stanowisku ds. gospodarczych, zarzadzania

kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych

odbyto sie w Urzedzie Gminy Koczata w dnit ...........ocoiiiiiiiiiiii e

W zebraniu uczestniczyli nastgpujacy pracownicy:

Lp. Imie i nazwisko pracownika

Podpis pracownika

Zebraniu przewWodniCZyl/-a: .. .. ..o e

Porzadek zebrania:

1. Otwarcie zebrania.
2. Wybor protokolanta zebrania.

3. Przedstawienie pracownikom kluczowych informacji o PPK oraz zadan reprezentacji osob

zatrudnionych.

4. Wybor przedstawiciela do reprezentacji osob zatrudnionych.

5. Zamknigcie zebrania.
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Przebieg zebrania:

Ad. 1.
Zebranie otworzyl/-a i przewodniczyl/-amu: ...

Ad. 2.
Na protokolanta zebrania Wybrano: ............cooiiiiiiiiiii i

Ad. 3.
Kluczowe informacje o PPK oraz zadania reprezentacji osdb zatrudnionych przedstawil/-a
J o R TeT o) 111 ) 4 AP

Ad. 4.
Pracownicy uczestniczacy w zebraniu zglosili nastepujacych kandydatow do reprezentacji osob
zatrudnionych, po czym liste¢ zamknieto:

Czy kandydat wyrazil zgode

Lp. Imie i nazwisko zgloszonego kandydata na kandydowanie? (tak/nie)

W glosowaniu jawnym kandydaci, ktoérzy wyrazili zgod¢ na kandydowanie, otrzymali
nastepujaca liczbe glosow:

Lp. Imie i nazwisko kandydata Liczba otrzymanych glosow
1.
2.
SEWIEEAZA SIQ€, Z€ tuvvvnniinniiiniiiniiieiieeiotessnrisseseassestosstossssssssssssnsossssssssssssssssssssnsons

zostal/-a wybrany/-a na przedstawiciela do reprezentacji osob zatrudnionych, w porozumieniu
z ktora podmiot zatrudniajacy wybierze instytucje finansowa, z ktéra zostanie zawarta umowa
o zarzgdzanie pracowniczymi planami kapitalowymi.

Ad. 5.
Wobec wyczerpania porzadku zebranie zostato zamkniete przez przewodniczacego/-3.

Protokotowal/-a: Przewodniczacy/-a zebrania

(czytelny podpis) (czytelny podpis)
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