Plan dziatania na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami w Urzedzie Gminy Koczata na lata 2020-2021.

Diagnoza badanego podmiotu:

Lp. | Zakres

Osoba lub komoérka
odpowiedzialna

Sposob realizacji

Czas realizacji

Wynik analizy

1. Analiza aktualnego
stanu budynku Urzedu
Gminy Koczata.

koordynator we
wspotpracy ze
stanowiskiem

ds. gospodarczych,
zarzadzania
kryzysowego, obrony
cywilnej i spraw
obronnych oraz
stanowiskiem

ds. gospodarowania
mieniem gminy,
inwestycji i rolnictwa

- przeglad obecnego stanu

dostosowania obiektu pod wzgledem

dostepnosci,

- wskazanie mozliwosci zapewnienia
dostepnosci w niezbednym zakresie

(minimalne wymagania dotyczgce
dostepnosci),

- dokonanie analizy mozliwosci
alternatywnych w przypadku braku
mozliwosci spetnienia minimalnych
wymagan dostepnosci,

- oszacowanie kosztow realizacji
zamierzen;

IV kwartat 2020
— | kwartat 2021

- cztery kondygnacje budynku,

- jedno wejscie gtéwne do Urzedu
Gminy Koczata, do ktérego
prowadzg schody i podjazd dla
wozkow,

- jedno wejscie do Urzedu Stanu
Cywilnego, do ktdrego prowadzi
podjazd dla wozkow (mozliwosé
przejscia z Urzedu Stanu
Cywilnego do Urzedu Gminy
Koczata),

- brak wind, pochylni i platform,
- brak sciezek naprowadzajgcych,
- brak oznaczen kontrastowych
schodéw,

- brak informacji o rozmieszczeniu
pomieszczen zawartej w sposdb
dotykowy lub gtosowy,

- brak oznaczen wypuktych na
drzwiach biur,

- brak miejsc parkingowych dla
0s0b z niepetnosprawnoscia
ruchowg, rodzicéw z dzieémi,
kobiet ciezarnych,

- brak miejsca do przewijania

i karmienia niemowlat,

- jedna z trzech toalet dostepna
dla oséb z niepetnosprawnoscia




Diagnoza badanego podmiotu:

Lp.

Zakres

Osoba lub komoérka
odpowiedzialna

Sposob realizacji

Czas realizacji

Wynik analizy

ruchows,

- mozliwos¢ wejscia do budynku
z psem asystujgcym,

- rézne szerokosci drzwi
wejsciowych i wewnetrznych
(70-90 cm).

Zrealizowano na podstawie pytan
audytowych i samooceny.

Analiza strony
internetowej, Biuletynu
Informacji Publicznej
oraz udostepnianych
mediéw pod katem
dostepnosci cyfrowej.

koordynator

we wspobtpracy

z informatykiem oraz
stanowiskiem ds.
obstugi rady gminy

i archiwum

- przeglad i aktualizacja deklaracji
dostepnosci,

- przeglad obecnego stanu
dostosowania stron internetowych
i udostepnianych mediéw pod
wzgledem dostepnosci,

- wskazanie mozliwosci zwiekszenia
dostepnosci cyfrowej;

IV kwartat 2020
- | kwartat 2021

- dwie strony internetowe
posiadajace deklaracje
dostepnosci,

- brak aplikacji mobilnych,

- strona internetowa
www.koczala.pl stworzona
zgodnie ze standardami W3C

i WCAG 2.0,

- strona internetowa
www.bip.koczala.pl jest czesciowo
zgodna z wymaganiami ustawy
o dostepnosci, czes¢ plikow
stanowig skany,

Przeprowadzono audyt
dostepnosci cyfrowej na
podstawie samooceny i listy
kontrolnej do badania zgodnosci
stron internetowych

z wymaganiami ustawy z dnia

4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci




Diagnoza badanego podmiotu:

Lp. | Zakres Osoba lub komérka Sposob realizacji Czas realizacji Wynik analizy
odpowiedzialna
cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych.
3. Analiza procedur koordynator we - przeglad wzoréw pism, formularzy, Il kwartat 2021 zaplanowano na ll i lll

i standarddéw obstugi
obowigzujgcych w
Urzedzie Gminy Koczata.

wspotpracy

z kierownikami
i pracownikami
referatéw

dokumentdéw i umdw dostepnych dla
klientéow urzedu pod katem

redagowania wedtug zasad ETR (easy to

read),

- wskazanie mozliwosci zapewnienia
dostepnosci w niezbednym zakresie
(minimalne wymagania dotyczgce
dostepnosci),

- dokonanie analizy mozliwosci
alternatywnych w przypadku braku
mozliwosci spetnienia minimalnych
wymagan dostepnosci,

- zabezpieczenie w planie budzetu na
2021 rok Srodkéw na realizacje
niezbednych inwestycji,

- wprowadzenie standardow obstugi
klienta;

kwartat 2021




Harmonogram dziatan z zakresu poprawy dostepnosci

Lp.

Zakres

Osoba lub
komaorka
odpowiedzialna

Sposob realizacji

Czas realizacji

Koszt

Szczegoty realizacji

Obszar 1: koordynator dostepnosci

1.1. | Powotanie Wéjt Gminy - wydanie zarzadzenia Nr 69/2020 z dnia Il kwartat 2020 -
koordynatora Koczata 30 wrzes$nia 2020 r. w sprawie powofania
ds. dostepnosci koordynatora dostepnosci
w Urzedzie Gminy
Koczata
1.2. | Przekazanie do koordynator - zamieszczenie informacji na stronie IV kwartat -
publicznej internetowej gminy Koczata oraz w Biuletynie | 2020 —
wiadomosci danych Informacji Publicznej, | kwartat 2021
koordynatora ds.
dostepnosci - zgtoszenie danych koordynatora na -
ogoblnopolska liste koordynatoréw Programu
Dostepno$é Plus,
- informacja przekazana do pracownikéw -
Urzedu Gminy Koczata,
- informacja przekazana do radnych, -
kierownikéw i pracownikéw jednostek
organizacyjnych;
1.3. | Opracowanie Planu | koordynator - opracowanie planu, IV kwartat -
dziatania na rzecz 2020 -
poprawy - przekazanie planu do zatwierdzenia Wéjtowi | | kwartat 2021 -
zapewnhiania Gminy Koczata,
dostepnosci
osobom ze - publikacja planu na stronie internetowej -

szczegolnymi
potrzebami na lat
2020-2021.

gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej;




Harmonogram dziatan z zakresu poprawy dostepnosci

Lp. | Zakres Osoba lub Sposob realizacji Czas realizacji | Koszt Szczegoty realizacji
komorka
odpowiedzialna

1.4. | Zatozenia koordynator - przekazanie zatozen budzetowych na IV kwartat -
budzetowe na realizacje zadan, zwigzanych z poprawa 2020
realizacje zadan. dostepnosci budynku Urzedu Gminy Koczata;

1.5. | Promocja dziatan na | koordynator - przeprowadzanie kampanii na stronie caty okres - - podano do wiadomosci
rzecz poprawy internetowej gminy oraz w mediach dziatan uzytkownikéw Facebooka
dostepnosci. spotecznosciowych, koordynatora informacje o napisach dla

niestyszacych

i niedostyszacych

W nagraniach
zamieszczanych przez urzad
po 23 wrzesnia 2020 r.,

- podano do wiadomosci
ogladajacych transmisje

z obrad Rady Gminy Koczata
informacje o mozliwosci
kontaktowania sie

z koordynatorem ds.
dostepnosci;

1.6. | Monitorowanie koordynator - wspotpraca z kierownikami i pracownikami caty okres - - biezgce wskazywanie na
dziatalnosci Urzedu referatow; dziatan obszary i tresci wymagajace
Gminy Koczata koordynatora dostosowania pod katem

w ramach
zapewniania
dostepnosci
osobom ze
szczegolnymi
potrzebami.

dostepnosci dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami




Harmonogram dziatan z zakresu poprawy dostepnosci

Lp. | Zakres Osoba lub Sposob realizacji Czas realizacji | Koszt Szczegoty realizacji
komorka
odpowiedzialna
1.7. | Poszerzanie koordynator - szkolenie pod nazwa: Jak przeprowadzac caty okres 290 zt
kwalifikacji audyty dostepnosci w jednostce?, dziatan
i zdobywanie koordynatora
wiedzy z zakresu - webinar pod nazwa: Ustawa o dostepnosci -
dziatan na rzecz cyfrowej stron internetowych i aplikacji
poprawy mobilnych podmiotéw publicznych — WCAG
dostepnosci. 2.1,
- udziat w Matopolskim Konwencie -
Regionalnym on-line na temat dostepnosci
w dobie pandemii,
1.8. | Zebranie danych do | koordynator - gromadzenie danych w zakresie realizacji | kwartat 2021 -
pierwszego raportu zatozen;
o stanie
dostepnosci
1.9. | Sporzadzenie koordynator - przekazanie raportu do zatwierdzenia | kwartat 2021 - zaplanowano na marzec
pierwszego raportu Wéjtowi Gminy Koczata, 2021
o stanie
dostepnosci. - publikacja raportu na stronie internetowej -
gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej,
- przestanie raportu do Wojewody
Pomorskiego; -
Obszar 2: Urzad Gminy Koczata
2.1. | Dziatania koordynator we - wdrazanie rozwigzan zaproponowanych [l kwartat 2020 | 2500zt | - zakup i montaz dzwonkdw
zmierzajgce do wspotpracy w przeprowadzonych audytach dostepnosci, — Il kwartat bezprzewodowych,
zapewnienia z kierownikami 2021
minimalnych i pracownikami - ograniczanie dostepu alternatywnego na
wymagan referatéow rzecz minimalnych wymagan; - oznakowanie miejsca




Harmonogram dziatan z zakresu poprawy dostepnosci

Lp. | Zakres Osoba lub Sposob realizacji Czas realizacji | Koszt Szczegoty realizacji
komorka
odpowiedzialna

w zakresie parkingowego dla oséb

dostepnosci z niepetnosprawnoscia

architektonicznej. ruchows,
- oznakowanie mozliwosci
wejscia z psem
asystujgcym,
- oznaczenie schodéw farbg
kontrastowg lub tasma,
- zakup i montaz przewijaka
dla niemowlat,
- przygotowanie tabliczek
informacyjnych w alfabecie
Brailla lub z tekstem
wypuktym,
- zakup materiatéw,
przygotowanie i montaz
tablicy manipulacyjnej dla
dzieci;

2.2. | Dziatania koordynator we - poprawa dostepnosci strony internetowe;j Il kwartat 2020 - - uzupetnianie opiséw
zmierzajgce do wspotpracy i Biuletynu Informacji Publicznej, — I kwartat alternatywnych dla zdjec
zapewnienia z kierownikami 2021 i obrazkow,
minimalnych i pracownikami
wymagan referatéow - ograniczanie wstawiania
w zakresie grafik,




Harmonogram dziatan z zakresu poprawy dostepnosci

Lp. | Zakres Osoba lub Sposob realizacji Czas realizacji | Koszt Szczegoty realizacji
komorka
odpowiedzialna
dostepnosci
cyfrowej. - zamieszczanie tekstow
odczytywanych
maszynowo,
- zamieszczanie tekstow
w ETR;

2.3. | Dziatania koordynator we - aktualizacja procedur, dokumentacji [l kwartat 2020 - zaplanowano na Il
zmierzajgce do wspotpracy i regulaminéw pod katem dostepnosci; — I kwartat i Il kwartat 2021
zapewnienia z kierownikami 2021
minimalnych i pracownikami
wymagan referatow
w zakresie
dostepnosci
informacyjno-
komunikacyjnej.

2.4. | Udziat w projektach | koordynator we - biezgca analiza mozliwosci udziatu caty okres -
dotyczacych wspotpracy ze w projektach; dziatan
likwidowania barier | stanowiskiem ds. koordynatora
z zakresu pozyskiwania
dostepnosci. funduszy

i turystyki

2.5. | Podnoszenie koordynator we - udziat w szkoleniach, webinariach, zakup caty okres - zaplanowano na
kwalifikacji wspotpracy wydawnictw oraz inne formy zdobywania dziatan [I-IV kwartat 2021
pracownikéw z dyrektorami, wiedzy, koordynatora
w zakresie kierownikami
dostepnosci. i pracownikami - organizacja spotkan dla pracownikéw

odpowiednich
jednostek

w zakresie zapewniania dostepnosci;




Harmonogram dziatan z zakresu poprawy dostepnosci

Lp. | Zakres Osoba lub Sposob realizacji Czas realizacji | Koszt Szczegoty realizacji
komorka
odpowiedzialna
organizacyjnych
i referatéw
2.6. | Dziafania koordynator - zlecenie przeprowadzenia audytéw firmom [l - 1V kwartat - zaplanowano na
zmierzajgce do zewnetrznym, 2021 [I-1V kwartat 2021
sukcesywnego
zwiekszenia - wdrazanie rozwigzan zaproponowanych
dostepnosci dla w przeprowadzonych audytach dostepnosci,
0s6b ze
szczegblnymi - pozyskiwanie dodatkowych srodkéw na
potrzebami. zwiekszanie dostepnosci,
- biezgce monitorowanie postepéw w zakresie
zapewniania dostepnosci w budynku Urzedu
Gminy Koczata oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Koczata,
- dziatania promujace koniecznos¢
zapewnienia dostepnosci dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami;
Obszar 3: Gminne jednostki organizacyjne
3.1. | Zarekomendowanie | Wéjt Gminy - przekazanie oficjalnego pisma do jednostek | IV kwartat -
kierownikom Koczata organizacyjnych Gminy Koczata; 2020
i dyrektorom
jednostek

organizacyjnych
przeprowadzenie
analizy stanu
dostepnosci

w budynkach




Harmonogram dziatan z zakresu poprawy dostepnosci

Lp. | Zakres Osoba lub Sposob realizacji Czas realizacji | Koszt Szczegoty realizacji
komérka
odpowiedzialna
jednostek oraz
wyznaczenie oséb
odpowiedzialnych
za zapewnienie
dostepnosci.
3.2. | Wspotpraca koordynatorzy lub | - wymiana doswiadczen oraz dobrych praktyk | caty okres -
gminnych jednostek | osoby w zakresie zapewniania dostepnosci dziatan
organizacyjnych odpowiedzialne za koordynatorow

w zakresie realizacji
ustawy

0 zapewnhianiu
dostepnosci
osobom ze
szczegblnymi
potrzebami.

zapewnianie
dostepnosci

w poszczegdlnych
jednostkach
organizacyjnych
gminy

Podpisano podpisem elektronicznym

Dokument opracowata: koordynator ds. dostepnosci Urszula Wotk

Zatwierdzit: Wajt Gminy Koczata Jerzy Bajowski
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