ZARZADZENIE NR 17/2021/K
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 25 maja 2021 r.

w sprawie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci ponizej 130 000 zlotych”

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 7131 1378) w zwiazku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 1492 1 2275) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 305) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Koczata ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zlotych”, zwany dalej regulaminem.

§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Koczata;

2) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajagcym a wykonawca, do
ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

3) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Koczala;

4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych w jej
kazdorazowo obowiazujacym brzmieniu;

5) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine¢ Koczala udzielajacg zamowienia jako nabywca, a ktorego
odbiorcg jest urzad;

6) dostawach, robotach budowlanych, ustugach, wartosci zamoéwienia, wykonawcy i zamowieniu - nalezy przez to
rozumie¢ dostawy, roboty budowlane, ushugi, warto§¢ zamowienia, wykonawce i zamoéwienie w znaczeniu
ustalonym w ustawie.

2. Jesli w regulaminie nie podano inaczej, podane kwoty sa kwotami bez podatku od towaréw i ustug.
§ 3. 1. Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych o wartosci zamowienia ponizej 130 000 ztotych.

2. ZamoOwienia finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s3 na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentow okres$lajacych sposob udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci miedzy
regulaminem a wytycznymi stosuje si¢ wytyczne.

§ 4. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 5. 1. Przed wszczgciem procedury udzielania pracownik urzedu szacuje z nalezyta staranno$ciag wartosé
zamoOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy.

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania
warto$ci zamowienia z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towaréw iuslug  konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamdwien
udzielonych przez innych zamawiajgcych obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw iustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.
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3. W przypadku rob6t budowlanych szacunkowa warto§¢ zamowienia ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu 1iilo$ci rob6t budowlanych wraz zich cenami rynkowymi (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego).

4. Niedopuszczalne jest dzielenie izanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy i postanowien regulaminu.

§ 6. ZamoOwienia o warto$ci ponizej 3 500 ztotych brutto:

1) udzielane sa poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku. Poprzedza je rozeznanie rynku
przeprowadzone bezposrednio w miejscu sprzedazy towaru lub ustugi, telefonicznie, pisemnie, droga
elektroniczng lub na podstawie cennikoéw i ofert dostepnych w Internecie. Rozeznanie rynku nie wymaga
udokumentowania;

2) wymagaja uzyskania ustnego potwierdzenia przez skarbnika gminy, ze w planie finansowym sg zabezpieczone
odpowiednie srodki finansowe.

§ 7. Zamowienia o warto$ci od 3 500 zlotych brutto do kwoty ponizej 50 000 ztotych:

1) udzielane sa poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku. Poprzedza je rozeznanie rynku
przeprowadzone bezposrednio w miejscu sprzedazy towaru lub ustugi, telefonicznie, pisemnie, droga
elektroniczng lub na podstawie cennikéw i ofert zamieszczonych w katalogach lub folderach albo dost¢pnych
w Internecie. Rozeznanie rynku wymaga udokumentowania poprzez sporzadzenie przez pracownika
realizujacego zadanie notatki, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) wymagaja udzielenia zlecenia lub zawarcia umowy w formie pisemne;j.
§ 8. 1. Zamowienia o warto$ci od 50 000 ztotych do kwoty ponizej 130 000 ztotych:

1) udzielane sa poprzez wybodr najkorzystniejszej oferty sposrod ofert otrzymanych w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe. Zapytanie ofertowe przesytane jest za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczna do co
najmniej dwdéch wykonawcdéw lub jest publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu lub
powszechnie dostepnej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych. Wzor
zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia. Do zapytania ofertowego dolacza si¢ formularz
ofertowy, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia. Z przeprowadzonego zapytania ofertowego
sporzadza sig¢ protokot, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia;

2) oceny otrzymanych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje komisja w sktadzie dwuosobowym,
w tym pracownik zajmujacy stanowisko ds. zamowien publicznych oraz pracownik merytoryczny ze wzgledu
na przedmiot zamowienia lub osoby zastepujace tych pracownikow;

3)w przypadku dostaw iuslug powszechnie dostgpnych o ustalonych standardach jakosciowych wybor
najkorzystniejszej oferty moze nastapi¢ przez poréwnanie ofert wykonawcoéw powszechnie dostepnych, m.in.
prezentowanych na stronach internetowych wykonawcow, w katalogach, folderach lub sklepach internetowych.
Dla udokumentowania wyboru nalezy przedstawi¢ odpowiednie wydruki lub kserokopie porownywanych ofert;

4) wymagajg zawarcia umowy w formie pisemne;j.
2. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, uniewaznia si¢ w przypadku:

1) braku odpowiedzi na zapytanie ofertowe, odpowiedzi niekompletnej lub niezgodnej z warunkami okreslonymi
W zapytaniu,

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;

3) gdy wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca udzielenie zamdwienia
publicznego;

5) gdy zamawiajacy podjat taka decyzj¢ bez podania przyczyny.
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3. Zapytanie ofertowe uniewaznione z przyczyn, o ktérych mowa wust. 2 pkt 1 12, ponawia si¢ kierujac
zapytania do dowolnych (tych samych lub innych) wykonawcéw. Jesli itym razem zachodza przestanki do
uniewaznienia zapytania ofertowego, zapytanie uniewaznia si¢, a zamoéwienie udzielane jest w trybie okre§lonym
w§ 7.

4. W przypadku:

1) wystapienia pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia, a zamawiajacy nie dysponuje czasem odpowiednim do
przeprowadzenia zapytania ofertowego, w szczegolnosci w przypadku awarii lub zagrozenia dla
bezpieczenstwa ludzi i mienia,

2) zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystyczne;,
3) zamowienia udzielanego gminnemu zaktadowi budzetowemu Zaktadowi Gospodarki Komunalnej w Koczale,

4) innych szczeg6lnych sytuacji uzasadnionych charakterem zamowienia lub innymi okolicznosciami, np.
konieczno$ciag zapewnienia biezacego funkcjonowania zamawiajacego w sytuacji braku mozliwosci
terminowego wyboru wykonawcy w postegpowaniu prowadzonym zgodnie z regulaminem na czas niezbedny do
dokonania takiego wyboru

— zamoOwienia o warto$ci od 50 000 ztotych do kwoty ponizej 130 000 ztotych udzielane sa w trybie okreslonym
w8 7.

§ 9. W przypadku uchylania si¢ wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy przez okres
dhuzszy niz 7 dni, zamawiajacy uprawniony jest do wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert lub
zamknig¢cia postgpowania bez dokonania wyboru oferty.

§ 10. Dokumentacja z zamoéwien udzielanych na podstawie regulaminu prowadzona i przechowywana jest na
stanowisku ds. zamowien publicznych, przy czym stanowisko ds. zamoéwien publicznych udostepnia pracownikom
urzedu merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ zadania znak sprawy, a pracownicy po zakonczeniu sprawy
niezwlocznie przekazuja na stanowisko ds. zamowien publicznych komplet dokumentow w sprawie.

§ 11. 1. Czynnosci zwigzane zudzielaniem zamowienia wykonujg pracownicy urzedu zapewniajacy
bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

2. Za przestrzeganie zasad regulaminu odpowiedzialni sg kierownik zamawiajgcego oraz inne osoby w zakresie
w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§ 12. Zasady udzielania zamoéwien publicznych w ramach funduszu soteckiego okreslone s3 odrgbnym
regulaminem.

§ 13. Traca moc zarzadzenia Nr 16/2013 Wojta Gminy Koczala zdnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro oraz Nr25/2014 Wojta Gminy Koczata zdnia 10 kwietnia 2014 r. w sprawie zmiany
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Wojta Gminy

Joanna Myszka

Id: 6BC19C73-8F3A-4169-99D1-FB7B1FAA4AA4. Podpisany Strona 3



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 17/2021/K
Wojta Gminy Koczata
z dnia 25 maja 2021 r.

(nazwa komarki organizacyjnej)

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

W zwigzku z planowanym zamoéwieniem publicznym na ustugi/dostawy/roboty budowlane*

przeprowadzono rozeznanie rynku (podkresli¢ wtasciwe):

a) bezposrednio w miejscu sprzedazy towaru lub ustugi,

b) telefonicznie,

c) pisemnie,

d) drogg elektroniczng,

e) na podstawie cennikow i ofert zamieszczonych w katalogach lub folderach albo dostepnych
w internecie.

W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku wybrano najkorzystniejszg oferte dostepng na
rynku Oferowang Prze€z WYKONGWEE .......cvveveeeieieriiseeeeiestesess st eeesestesteseesassessessesaesesssssassasestestessesssssssassesens
Za CENE NELLO o s zt powiekszong o podatek VAT w kwocie

(podpis pracownika)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 17/2021/K
Woéjta Gminy Koczata
z dnia 25 maja 2021 r.

GMINA KOCZALA
ul. Cztuchowska 27, 77-220 Koczata, tel. 598574258,
e-mail: koczala@koczala.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

(nazwa przedmiotu zaméwienia)

Nazwa i dane kontaktowe zamawiajacego:

Gmina Koczata

ul. Cztuchowska 27, 77-220 Koczata

tel. 598574258, fax 598574073

e-mail: koczala@koczala.pl

adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /2982gwgcer/SkrytkaESP

ZATWIERDZAM:
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1. Opis przedmiotu zamoéwienia

2. Tryb postepowania

Zapytanie ofertowe wedtug procedury wtasnej zamawiajgcego o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.) - ustawa nie obowigzuje.

3. Termin realizacji zamdwienia

5. Wymagane dokumenty

a) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 3 do regulaminu,

d) Petnomocnictwo dla osoby reprezentujacej - w przypadku sktadania oferty wspdlne;j.
6. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte sktada sie na formularzu ofertowym — zatgcznik nr 3 do
regulaminu.

2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢
czytelny.

3. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pdzn. zm.), wykonawca
powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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5. W cenie oferty nalezy uwzglednic¢ koszt wszystkich prac niezbednych do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

6. Przekazywanie ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, odbywa sie przy uzyciu

7. Termin i miejsce skfadania Ofert .......oo i s

8. Termin i MiejSCe OtWArCIia OFEIT .. .vviiiiieie e sre e e s s ee e e s s sbeeeesseabeeeeesnns

9. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

10. Zamawiajgcy, niezwfocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7. Kryteria oceny ofert oraz sposéb wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

a) cena brutto- .....%
b) e e %
(o) [T e %

a) cena brutto

Sposdb oceny: Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene sposrdd ofert spetniajgcych

wymagania, otrzyma ....... punktow, natomiast pozostali wykonawcy odpowiednio mniej punktéw,

wedtug ponizszego wzoru

najnizsza cena
C= X eeennes pkt
cena badanej oferty
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gdzie:

N —faczna ilos¢ punktéw badanej oferty

C —ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena

..... —ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ........cccceecveeeeennnen,
..... —ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ......ccccoeevveeeiiinnnnn.

Zamawiajgcy przyjmuje ze: 1 pkt = 1%. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia
wszystkie wymagania oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw.

8. Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia .........ccuiieiiciei e e e

9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

11. Dodatkowe informacje

1. Po przestaniu lub opublikowaniu zapytania ofertowego, przed uptywem terminu sktadania ofert,
wykonawcy majg prawo zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie jego tresci. Zapytania nalezy kierowac
010 o] 4= 2T PPRSPRR

Jezeli zapytanie wptyneto pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajgcy nie ma
obowigzku udzielania odpowiedzi. Tres¢ zapytania wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona ...................

2. Po dokonaniu oceny ztozonych ofert pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami zapytania
ofertowego, zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi kryteriami
oceny ofert.

3. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie odpowiednio do zapytania przestane
wykonawcom lub opublikowane na stronie internetowej.

4. W przypadku uchylania sie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy przez
okres dtuzszy niz 7 dni, zamawiajacy jest uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania bez udzielenia zaméwienia.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku:

a) braku odpowiedzi na zapytanie ofertowe, odpowiedzi niekompletnej lub niezgodnej
z warunkami okreslonymi w zapytaniu;
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b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;

c) gdy wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec;

d) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcy udzielenie
zamowienia publicznego;

e) gdy zamawiajgcy podjat takg decyzje bez podania przyczyny.

12. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), dalej RODO, informujemy, jak ponizej:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 130 tysiecy ztotych jest Wéjt Gminy Koczata z siedzibg
w Koczale, adres: ul. Cztuchowska 27 77-220 Koczata, reprezentujgcy Gmine Koczata.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé za pomoca
poczty elektronicznej: iod@koczala.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych.

3. Dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w celu zawarcia umowy), art. 6 ust.
1 lit. c RODO (w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze danych) oraz
art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi),
w zwigzku z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym, ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. — Prawo zamoéwien publicznych (dalej: ustawa Pzp) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
ponizej 130 000 ztotych.

4. Dane osobowe beda przekazywane i udostepniane wytgcznie organom publicznym i innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa, a takze podmiotom, ktérym administrator
powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczegdlnosci podmiotom s$wiadczagcym na rzecz
urzedu ustugi informatyczne i pocztowe.

5. Dane osobowe nie bedga przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;.

6. Dane osobowe beda przechowywane w obowigzkowym czasie przechowywania dokumentacji
ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami prawa.

7. Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) prawo zgdania sprostowania danych*;
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c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, o ile
przepisy odrebne nie wytgczajg mozliwosci skorzystania z tego prawa**;

d) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych.

8. Osobie, ktérej dane dotycza, nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych;
c) prawo sprzeciwu.

9. W trakcie przetwarzania danych zadne decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany
oraz dane nie bedg podlegaé profilowaniu.

10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, a konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z tej ustawy.

11. Podanie innych danych, to znaczy w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie
potraktowane jako zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) na przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrazenie
zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwotaé¢ w dowolnym czasie i nie
ma to wptywu na zgodnos¢ z obowigzujgcym prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

*Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Administrator informuje, ze przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
w sposoéb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 17/2021/K

Wojta Gminy Koczata
Zamawiajacy: z dnia 25 maja 2021 r.
Gmina Koczata
ul. Cztuchowska 27, 77-220 Koczata
tel. 598574258, e-mail: koczala@koczala.pl
FORMULARZ OFERTOWY

1. DANE WYKONAWCY
Nazwa/ imie i nazwisko:
Siedziba:
Adres poczty elektronicznej:
Adres elektronicznej skrzynki podawczej
ePUAP:
Adres strony internetowej:
Numer telefonu:
Numer faxu:
Numer REGON:
Numer NIP:
Numer KRS:
Klasyfikacja przedsiebiorstwa* I mikroprzedsiebiorca,

1 maty przedsiebiorca,

[ Sredni przedsiebiorca,
. o ) [ jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza,

W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. O . . . L.

Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2021 r., poz. osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
162) gospodarczej,

I inny rodzaj
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2. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na realizacje zadania pod
NAZWG: ceeerieeeeereeeeeeerreeeeeeareeeeestareeeeeenneeees
oferujemy wykonanie zadania objetego postepowaniem za cene catkowita:

| KRYTERIUM - CENA

Cenaofertowanetto: | e zt
Stownie: | e zt
Stawka VAT: | e %
Cena ofertowa brutto: | e zt
Stownie: | e zt
I KRYTERIUM - ....cocimieiereiannans

Il KRYTERIUM - .......ccevviveiennianene

ZADANIA

3. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO MERYTORYCZNEJ WSPOLPRACY | KOORDYNACJI WYKONYWANIA

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

4. DANE PELNOMOCNIKA W PRZYPADKU SKtADANIA OFERTY WSPOLNE)

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

Zakres petnomocnictwa:

1 do reprezentowania w postepowaniu,

[0 do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy,

[ do zawarcia umowy.

5. PODWYKONASTWO

Imie i nazwisko/nazwa podwykonawcy

Opis czesci zamoéwienia zleconej podwykonawcy
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6. OSWIADCZENIA

1. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/simy do
niego uwasg.

2. Oswiadczam/y, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

3. Zobowigzujemy sie dotrzymad wskazanego terminu realizacji zamdwienia.

4. Oswiadczam/y, ze informacje i/lub dokumenty 0 nazwie
............................................................................ stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji izastrzegamy, ze nie mogg by¢ one
udostepnione. (W przypadku utajnienia oferty wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w szczegdlnosci okreslajac, w jaki
sposéb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji).

5. Oswiadczam/y, ze wypetnitem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osdb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/lismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu*

* w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci osSwiadczenia wykonaweca nie sktada (zalecane jest usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(miejscowos$é, data) (podpis wykonawcy lub przedstawiciela wykonawcy)
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 17/2021/K

Wojta Gminy Koczata
z dnia 25 maja 2021 r.

(miejscowos¢, data)

PROTOKOt Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

i o 2<Te [0 1o Y =11 2 LoV VA =) 1 L= FE TR
2. Wartos$€ SZaCuUnNKOWa ZAmMOWIENIA: .....coovuueee ettt et e e e ettt e e e e e ta e s e e sse b e eesanaass zt netto

3.

Do uptywu terminu sktadania ofert przypadajacego na
posrednictwem

Poréwnanie ofert:

nastepujgce oferty:

roku wptynety za

Lp.

Imie i nazwisko/nazwa
wykonawcy i adres

| kryterium - cena

netto

brutto

Il kryterium

Il kryterium

Uwagi

4. Wynik postepowania:

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(podpis kierownika zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢
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