
ZARZĄDZENIE NR 11/2022 
WÓJTA GMINY KOCZAŁA 

z dnia 15 lutego 2022 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie „Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Koczale” 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1372 i 1834) oraz § 7 ust. 1 statutu Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Koczale uchwalonego uchwałą 
Nr XX/117/12 Rady Gminy Koczała z dnia 26 czerwca 2012 r. (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego poz. 2212) zarządzam, 
co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu Nr 31/2021 Wójta Gminy Koczała z dnia 30 kwietnia 2021 r. w sprawie „Regulaminu 
Organizacyjnego Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Koczale” w załączniku załącznik Nr 2 otrzymuje 
brzmienie jak w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikowi Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Koczale. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 28 stycznia 2022 r. 

 

   

Zastępca Wójta Gminy 
 
 

Joanna Myszka 
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Załącznik Nr 2 
 do Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Koczale 

 
 
 
 

SYGNATURY DLA POSZCZEGÓLNYCH STANOWISK PRACY 
W GMINNYM OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ W KOCZALE 

 

 
SAMODZIELNE STANOWISKA, KOMÓRKI 
ORGANIZACYJNE, OBSŁUGA (REALIZACJA 

ŚWIADCZENIA) 

SYGNATURY DLA 
POSZCZEGÓLNYCH STANOWISK 
PRACY LUB REALIZOWANYCH 
SPRAW NA SAMODZIELNYCH 

STANOWISKACH PRACY, 
KOMÓRKACH ORGANIZACYJNYCH 

Kierownik KO 

Główny księgowy GK 

Kierownik Klubu Senior+, opiekun- animator KS 

Samodzielne stanowisko ds. kadrowo-płacowych KP 

Pracownik socjalny PS 

Samodzielne stanowisko ds. funduszu 
alimentacyjnego, dodatków mieszkaniowych i 
energetycznych, zajmujące się zakładowym funduszem 
świadczeń socjalnych oraz dystrybucją żywności 

FA, DM, DE, ZFŚS, ŻW 

Samodzielne stanowisko ds. świadczeń rodzinnych ŚR 

Samodzielne stanowisko ds. świadczeń 
wychowawczych  

ŚW, DS, ZŻ, DO 

Karta Dużej Rodziny KDR 

Asystent Rodziny AS 

Opiekun  OP 

Gminny Zespół Interdyscyplinarny ZI 

 
 WZÓR OZNACZENIA PISMA URZĘDOWEGO: 
 
KO.021.1.2022.BŚ 
gdzie: 
KO    – ozn. sygnaturę stanowiska, komórki organizacyjnej, obsługę (realizację świadczenia), 
021  –  ozn. symbol klasyfikacyjny z wykazu akt, 
1       – ozn. kolejny numer sprawy, wynikający ze spisu spraw, 
2022 – ozn. cztery cyfry roku, w którym sprawa się rozpoczęła, 
BŚ     – ozn.  inicjały pracownika przygotowującego pismo. 

Załącznik do zarządzenia Nr 11/2022

Wójta Gminy Koczała

z dnia 15 lutego 2022 r.
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