ZARZADZENIE NR 12/2024/K
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie okreslenia zasad prowadzenia rachunkowo$ci, ustalenia Zakladowego
Planu Kont dla Urzedu Gminy oraz Budzetu Gminy Koczala

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609
1721), art 10 ust. 11 2, art. 83 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 1201 295
oraz Dz. U. z 2024 r. poz. 619), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 6/2011 Wojta Gminy Koczala z dnia 7 marca 2011 r. w sprawie okreslenia zasad
prowadzenia rachunkowosci, ustalenia Zaktadowego Planu Kont dla Urzgdu Gminy oraz Budzetu Gminy Koczata,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zalaczniku Nr 1 Zasady rachunkowosci dla Gminy Koczala w czgsci "Sporzadzanie sprawozdan
finansowych oraz odbiorcow tych sprawozdan" po zdaniu:

"W Gminie w oparciu o obowigzujace przepisy prawa sporzadzane sg trzy grupy sprawozdan:
- sprawozdania finansowe:
-sprawozdania budzetowe,

-inne sprawozdania" zmienia si¢ zapis: "z tym, Ze sprawozdania miesieczne Rb 27S sporzadza sie
odrebnie tj. jedno na podstawie ewidencji Gminy Jako organu i drugie na postawie ewidencji jednostki
budzetowej - Urzedu Gminy." na zapis: "Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ tacznie dla Gminy jako
organu i Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej, na podstawie odrgbnie prowadzonej ewidencji
ksiegowe;j".

2) w zataczniku Nr 2 WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ ZAKEADOWEGO PLANU KONT Urzedu Gminy
Koczata - jednostki budzetowej dodaje si¢ nowe konto bilansowe w Zespole 1 - Srodki pienigzne i rachunki
bankowe:

101 Kasa.

3) w zalaczniku Nr3 WYKAZ KONT KSIAG POMOCNICZYCH ZAKELADEOWEGO PLANU KONT
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

- ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY - opis do "ZESPOL 0" otrzymuje brzmienie:

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne ujmowane s3 w ewidencji jednostki, jezeli ich
warto$¢ poczatkowa przekracza 10.000,00 zt, za wyjatkiem zestawow komputerowych, ktore przyjmuje
sic za Srodki trwate bez wzgledu cen¢ nabycia iumorzenie naliczane jest stopniowo. Zgodnie
z art. 3 pkt 15 ustawy o rachunkowosci za srodek trwaty, jako pojedynczy obiekt inwentarzowy uznaje si¢
zespot komputerowy (jednostka centralna, monitor, drukarka) wraz z programem operacyjnym, bez
ktérego zestaw komputerowy nie jest zdatny do uzytkowania. Okres przyjety przy ustalaniu rocznych
stawek amortyzacji dla srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz wysoko$¢ stawek
amortyzacyjnych przyjmuj si¢ wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych
stanowigcych zatacznik nr 1do ustawy zdnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych. Pozostate $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne iprawne, ktérych cena nabycia
nie przekracza 10.000,00 zt umarza si¢ jednorazowa w pelnej wysokosci w miesigcu wydania do
uzywania. Umorzeniu nie podlegaja grunty iprawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz dobra
kultury.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne - opis do "Konto 020" otrzymuje brzmienie:
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Stuzy do ewidencji warto$ci poczatkowej stanu, przychodu irozchodu wartosci niematerialnych
i prawnych. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa majatkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosSci
dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, m.in. programy komputerowe, znaki
firmowe.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa poszczegolnych skladnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ poczatkowa bedacych na stanie
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
nizszej od 10.000,00 zt oraz stanowiace pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa)
zwane pozostaltymi warto§ciami niematerialnymi i prawnymi, finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki
biezace i umarza jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

- ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE dodaje sie:
Konto 101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, ana stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegolne
waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ jedynie saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
- ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami opis otrzymuje brzmienie:

"Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow iroszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot iushug, wtym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt iustug.Na koncie 201 nie ujmuje si¢
naleznos$ci jednostki zliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg uymowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci iroszczenia oraz splat¢ izmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegblnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

W ksiegach rachunkowych danego miesigca, z wyjatkiem miesigca grudnia, ujmowane sg operacje
gospodarcze dotyczace tego miesigca, na podstawie opisanych i skontrolowanych pod wzgledem
merytorycznym dowoddw ksiggowych, ktore wptynety do Referatu Finansowego do 7 dnia nastepujacego
po tym miesigcu. W przypadku dowodow zréodtowych, ktore wptywaja do Urzedu Gminy Koczata po
7 dniu danego miesigca (z wyjatkiem miesiaca grudnia), a ktore dotycza miesigca poprzedniego, operacje
gospodarcze znich wynikajace ujmowane sa w ksiegach rachunkowych tego miesigca w ktoérym
wptynety do Referatu Finansowego. W ksiegach rachunkowych miesigca grudnia pod datg ksiggowania
31 grudnia, ujmowane sg operacje gospodarcze dotyczace miesigca grudnia, wynikajace z dowodow
ksiegowych, ktore wptynety do Referatu Finansowego do 25 stycznia roku nastgpnego."

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam do realizacji Skarbnikowi Gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od roku obrachunkowego 2024.

WOIT GMINY KOCZALA

Grzegorz Pietrzak
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