ZARZADZENIE NR 9/2025/K
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 2 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczala

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465,
1572, 19071 1940) oraz § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U.

7 2023 r. poz. 8221z 2024 r. poz. 1716) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam "Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego Urzgdu Gminy Koczata", stanowiaca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Koczata do zapoznania si¢
i przestrzegania zasad okreslonych w tresci niniejszej instrukcji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY KOCZALA

Grzegorz Pietrzak
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

Zalgcznik do zarzadzenia Nr 9/2025/K

Wojta Gminy Koczala z dnia 2 kwietnia 2025 r.
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

Podstawa opracowania

© N o o

10.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 188).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenéw, (Dz. U. z 2023 r. poz. 822
z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie
przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 124, poz. 1030).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1225 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1443 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725 z pdzn. zm.).
Norma PN-EN ISO 7010:2012 Symbole graficzne, Barwy bezpieczenstwa i znaki bezpieczenstwa.

Norma PN-B-02852 Ochrona przeciwpozarowa budynkéw obliczanie gestosci obcigzenia ogniowego oraz
wyznaczanie wzglednego czasu trwania pozaru.

Dokumentacja techniczna budynku udostepniona przez wtasciciela.

Informacje dotyczace przeznaczenia pomieszczen, sktadowanych materiatéow itp., udzielone przez
pracownikow urzedu gminy.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego opracowana zostata zgodnie z wytycznymi okreslonymi w § 6 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 822 z p6zn. zm.).

W Instrukcji uwzgledniono m.in.:

Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu uzytkowania,
prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania (sktadowania) i warunkéw
technicznych obiektu, w tym zagrozenie wybuchem.
Okreslenie wymaganego wyposazenia w urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz sposoby
poddawania ich przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym.
Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia.
Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie prace sa
przewidywane.
Warunki i organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania.
Sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych pracownikéw, z przepisami
przeciwpozarowymi oraz trescia przedmiotowej instrukcji.
Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla osob bedacych ich statymi
uzytkownikami.
Plan obiektu, obejmujacy takze jego usytuowanie oraz terenu przylegtego, z uwzglednieniem
graficznych danych dotyczacych w szczegéinosci:

- powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

- odlegtosci od obiektéw sasiadujacych,

- parametrédw pozarowych wystepujacych substancii palnych,

- wystepujacej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach pozarowych,
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

- kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby osob na kazdej kondygnaciji i w poszczegdinych
pomieszczeniach,

- lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy zagrozenia
wybuchem,

-  podziatu obiektu na strefy pozarowe,

- warunkow ewakuaciji, ze wskazaniem kierunkow i wyjS¢ ewakuacyjnych,

- miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkdw gtownych instalacji gazowej,
materiatow niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania elementoéw sterujgcych urzadzeniami
przeciwpozarowymi,

- hydrantéw zewnetrznych oraz innych zrédet wody do celdéw przeciwpozarowych,

- drég pozarowych i innych drog dojazdowych, z zaznaczeniem wjazddw na teren ogrodzony.

- Wskazanie oséb lub podmiotéw opracowujacych instrukcje.
Opracowat: Czestaw Drozd: specjalista ds. bhp/inspektor ppoz
UWAGA!!! Niniejsza Instrukcja powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata lub po

takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wptywajg na zmiane jego warunki ochrony przeciwpozarowe;.
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

ROZDZIAL |

Podstawowe definicje

Dlugos¢ przejscia w pomieszczeniu - odlegto$¢ mierzona od najdalszego miejsca, w ktérym moze przebywaé
cziowiek, do wyjécia na droge ewakuacyjna.

Dojscie ewakuacyjne - odlegto$¢ od wyjscia z pomieszczenia na droge ewakuacyjng do wyjécia na zewnafrz
budynku albo do drzwi klatki schodowej, pochylini lub dzwigu.

Drogi ewakuacyjne - poziome lub pionowe drogi komunikacji ogélnej w budynku.

Ewakuacja - uporzadkowany ruch oséb do miejsca bezpiecznego w przypadku pozaru lub innego
niebezpieczenstwa.

Izolacyjno$¢ pozarowa — wiasciwos¢ elementu oddzielajacego konstrukcji budowlanej, poddanego z jednej strony
dziataniu pozaru, polegajgca na tym, ze w okreslonym czasie temperatura nieogrzewanej powierzchni elementu
nie przekraczajq okreslonych wartosci.

Nosnos¢ pozarowa — zdolno$¢ konstrukciji lub elementu budynku do przenoszenia obcigzen zewnetrznych i
cigzaru wtasnego w warunkach pozaru.

Ochrona przeciwpozarowa - jest systemem realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu ochrone zycia, zdrowia
mienia lub srodowiska przed pozarem, kleska zywiotowg albo innym miejscowym zagrozeniem.

Odpornosé pozarowa — zdolnos¢ konstrukcji lub elementu budynku do spetnienia w okreslonym czasie, w
warunkach odpowiadajgcych dziataniu pozaru wymagan dotyczacych no$nosci pozarowej lub szczelnosci
pozarowej oraz innych wymaganych wtasciwosci.

Odpowiednie warunki ewakuacji - zesp6t przedsiewzie¢ oraz $rodkéw techniczno - organizacyjnych
zapewniajacy szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub objetej pozarem. Polegajg one w
szczegolnosci na:

o zabezpieczeniu przed zadymieniem.

e zachowaniu dopuszczalnej dtugosci drég ewakuacyjnych,

e zapewnieniu odpowiedniej iloSci i szerokosci wyjs¢,

e zapewnieniu odpowiedniej, bezpiecznej pozarowo obudowy i wydzieler droég ewakuacyjnych,

Znaki ewakuacyjne - znaki informacyjne zapewniajace wizualng informacje o przebiegu wyznaczonej drogi

ewakuacyjnej, zaréwno przy Swietle sztucznym, jak réwniez przy braku o$wietlenia (po nagtym usunigciu zrodta
Swiatta).
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

1. Postanowienia wstepne

Instrukcja obejmuje zagadnienia zwigzane z bezpieczefistwem pozarowym i zabezpieczeniem
przeciwpozarowym budynkéw, zasadami ewakuacji ludzi, mienia oraz postepowanie w przypadku powstania
pozaru a takze wybrane elementy ochrony przeciwpozarowej, ktora polega na realizacji przedsiewzie¢ majacych
na celu ochrone zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, kleskg zywiotowa lub innym miejscowym zagrozeniem.
Celem niniejszej instrukcji jest zapoznanie pracownikdw Urzedu Gminy Koczata ze stanem zagrozenia
pozarowego oraz okreslenie catoksztattu zadan i obowigzkoéw w zakresie zabezpieczenia przeciwpozarowego jak

i sposobdw oraz metod postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

o Instrukcja jest wewnetrznym dokumentem zobowigzujgcym wszystkich pracownikdw i uzytkownikow
obiektu do postepowania zgodnie z wymaganiami przepisdéw bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

o Ustalone w instrukcji zadania stanowig integralng cze$¢ podstawowych obowigzkow wszystkich
pracownikdw i innych uzytkownikow.

o Instrukcja obejmuje pracownikdw innych firm wykonujacych prace na terenie omawianego obiektu.

e Instrukcja stanowi dokument pomocniczy dla jednostek strazy pozarnej oraz innych stuzb prowadzacych
dziatania ratownicze na terenie zaktadu.

o Przestrzeganie ustalen planu jest jednym z czynnikéw decydujgcym o bezpieczenstwie pozarowym
obiektu oraz oséb w nim przebywajacych.

Do zapoznania sie z instrukcjg i przestrzegania jej ustaleri zobowigzani sg wszyscy pracownicy bez wzgledu na
rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko. Przyjecie do wiadomos$ci postanowien instrukcji pracownicy
potwierdzajq wtasnorecznym podpisem.

Postanowienia instrukcji obowigzujg réwniez pracownikéw firm i przedsiebiorstw prowadzacych dziatalno$é
gospodarczg lub wykonujacych dziatalno$¢ gospodarczg lub jakiekolwiek prace na terenie obiektu.

Osobami wyznaczonym do prowadzenia dziatar ratowniczo-gasniczych (osobg wyznaczona do wykonywania
czynno$ci w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikdw- terminy uzywane zamiennie w instrukcji) sa:

Grzegorz Pietrzak ~ Wojt 598574060 574 453 460 dziatania w petnym zakresie
Ireneusz Misiotek  Konserwator - 574 453 980 pracownik wykonuje zadania pod
nieobecno$¢ Grzegorza Pietrzaka
Wiadystaw Inspektor 598574071 530761057 pracownik wykonuje zadania pod
Sominka faczng nieobecno$¢ Grzegorza

Pietrzaka i Ireneusza Misiotka
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

ROZDZIAL I

1. Charakterystyka poZarowa obiektu.

1. Lokalizacja i zagospodarowanie terenu
a) Zagospodarowanie terenu
Obiekt Urzedu Gminy Koczata potozony jest przy ul. Cztuchowskiej 27, w jego sktad wchodzg dwa budynki:

= budynek stary polozony na dziatce nr ewidencyjny 205/2 obr. Koczata wybudowany w okresie

miedzywojennym jako wolnostojacy,
= budynek nowy nr. dziatki ewidencyjnej 205/1 obr. Koczata wybudowany w latach dziewiecdziesiatych
ubiegtego wieku i jest wtasnoscig Gminy Koczata potaczony konstrukcyjnie z budynkiem starym.

Obiekt Urzedu Gminy jest podpiwniczony o dwoch kondygnacjach nadziemnych z nieuzytkowym poddaszem.
Budynek urzedu pei typowe funkcje administracyjno — biurowe. W budynku w obrebie poszczegdlnych
kondygnaciji znajduja sie: na poddaszu przestrzenie nieuzytkowe | pietra tzw. niskie i wysokie oraz parteru: sala
narad, biura, sanitariaty, komunikacja. W podpiwniczeniu budynku znajdujg sie pomieszczenia magazynowe,
kotlownia i pomieszczenia o przeznaczeniu gospodarczym.
b) Dojazd pozarowy na teren zaktadu
Droge pozarowg stanowi droga publiczna (ul. Czluchowska) utwardzona o szerokosci ok. 5 m
przebiegajaca wzdtuz budynku w odlegtosci 5 m od strony gtéwnego wejscia. Ponadto dojazd mozliwy
jest droggq wewnetrzng utwardzong wzdtuz boku budynku zakoriczonym placem od strony kottowni.
¢) Zabezpieczenie wodne przeciwpozarowe
Zabezpieczenie przeciwpozarowe obiektu stanowi podreczny sprzet gasniczy oraz hydranty zewnetrzne
nadziemne w bliskiej odlegtosci od budynku (Zatgcznik nr 3- plan sytuacyjny).
d) Stuzby ratownicze strazy pozarnej
W razie powstania zagrozenia, pozaru, do obiektu dysponowane bedg zastepy z jednostek strazy
pozarnej. Najblizej zlokalizowana jest jednostka Paristwowej Strazy Pozarnej tj. Jednostka Ratowniczo -
Gasnicza w Miastku (odlegto$¢ okoto 17 kilometroéw). Ponadto do pomocy moga zosta¢ zadysponowane
miejscowa jednostka Ochotnicze Straze Pozarne z Gminy Koczata i jednostki o$cienne. Jednostki strazy

pozarnej posiadajg odpowiedni sprzet niezbedny do prowadzenia akcji ratowniczo — gasnicze;.
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t.gczne dane techniczne budynku Urzedu Gminy Koczata

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

Lp. Parametr Opis parametru
1 2 3
Wymiary: dt. 31,20 m, szer. 19,84 m, wys. 14.30 m
1. Przeznaczenie / klasyfikacja Budynek administracyjny- uzytecznosci publicznej /ZL Il
2. Powierzchnia:
zabudowy 335,54 m2
uzytkowa 836,17 m?
kubatura 3864 m3
3. WysokosS¢ / grupa wysokosci - 14,30 m / $redniowysoki
4. llos¢ kondygnaciji podziemnych / 113
nadziemnych
5. Wymagana klasa odporno$ci pozarowe;j -B
6. Kategoria zagrozenia ludzi ZL 11l - uzytecznosci publicznej, niezakwalifikowane do ZL i ZL
I
7. Charakterystyka budowlana Budynek sktada sie z dwoch segmentéw oddzielnych

geodezyjnie.

Starsza cze$c charakteryzuje sie tradycyjng technologig Scian z
cegly ceramiczne;.

Nowsza Czesc¢ budynku charakteryzuje sie wykorzystaniem
konstrukcji zelbetowej wiencdw, stupdw, podciggéw i stropdw.
Stropy miedzykondygnacyjne: prefabrykowane Zelbetowe ptyty
korytkowe oraz prefabrykowane ptyty wielokanatowe typ
,zeranski’, w starszej czesci strop nad parterem drewniany
oparty na Scianach no$nych i podciggach drewnianych.
Istniejgca konstrukcja budynku:

- tawy kamienno-ceglane oraz zelbetowe monolityczne
wylewane,

- Sciany zewnetrzne nadziemia i wewnetrzne konstrukcyjne:
Sciany murowane z cegly ceramicznej petnej na zaprawie
cementowo — wapiennej obustronnie otynkowane oraz cegty
kratowki (warstwa ostonowa) z wewnetrzng i zewnetrzng
warstwg termiczng ze styropianu

- §ciany wewnetrzne dziatowe — Sciany murowane z cegty
ceramicznej petnej na zaprawie cementowo — wapiennej
obustronnie otynkowane gr. 0,25 m

- konstrukcja dachu: dach wielospadowy, wiezba dachowa
drewniana, w postaci uktadu wigzaréw krokwiowo-jetkowych
oraz ptatwio-kleszczowy,

- przekrycie: dachdwka ceramiczna.

Schody wewnetrzne w czesci strychowej— konstrukcja
wewnetrznych klatek schodowych wykonana w catosci w
konstrukcji drewnianej z wykonczeniem z linoleum. Schody w
poziomie pietra od strony korytarzy posiadajg obudowe
drewniana.

Schody wewnetrzne (komunikacja gtéwna) - w konstrukcii
betonowej wykonczone ptytkami gresowymi.
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llos¢ stref pozarowych /
dopuszczalna / istniejgca

wielko$d

- Budynek pod wzgledem wielkosciowym stanowi jedng
strefe <5000 m?,

Pomieszczenia budynku

Piwnica - pomieszczania techniczne i gospodarcze
Parter- biura, sanitariaty, komunikacja

| Pietro — biura, sanitariaty, komunikacja
Poddasze- nieuzytkowe

10.

Przewidywana gestos¢ obcigzenia
ogniowego

- Srednia gestos¢ obcigzenia ogniowego <500 MJ/m2

11.

Sprzet gasniczy, urzadzenia
przeciwpozarowe

- gasnice proszkowe 6 kg, typ ABC,

- gasnice proszkowe 4 kg, typ ABC,

- gasnice Sniegowe 2 kg, typ BC

- brak przeciwpozarowego wytacznika pradu-wymagany
- system sygnalizacji pozarowej -- nie wymagane

- system oddymiania - nie wymagane

- o$wietlenie awaryjne - nie wymagane

- drzwi przeciwpozarowe - nie wymagane

12.

Warunki ewakuacyjne

- zapewniono poziome drogi ewakuacyjne,

- w budynku wystepujg dwie klatki schodowe- gtdwna i
dodatkowa. Klatka gtéwna wykorzystywana jest w trakcie
normalnego uzytkowania oraz podczas ewakuacji. Klatka druga
(czes¢ stara) pomiedzy pietrem a strychem spetnia ograniczong
funkcje techniczng a ze wzgledu na swojg budowe nie moze
by¢ wykorzystywana do celow ewakuacyjnych.

- mozliwos¢ ewakuacji z budynku dojsciami poziomymi

- drzwi z budynku otwierane na zewnatrz

- wyj$cia ewakuacyjne zaznaczone na planach (zatgcznik
do instrukgcji), otwarte zawsze w godzinach otwarcia urzedu

13.

Instalacje uzytkowe

- wodno-kanalizacyjna,

- centralnego ogrzewania,

- elektryczna dwu i trojfazowa,

- zewnetrzne zrodio zasilania w prad elektryczny z agregatu
pradatwérczego

- wentylacyjna grawitacyjna

14.

Gtéwny wytacznik pradu

Gtowny wytacznik pradu zlokalizowany jest w korytarzy
przy wyjéciu ewakuacyjnym od strony Sali Slubow

15.

Kottownia

- w budynku znajduje sie kottownia na paliwo state
(drewno opatowe) o mocy 100 kW

16.

Przewidywana liczba 0sob

- w budynku przebywa¢ bedzie do 52 oséb

17.

Ocena zagrozenia wybuchem

- w budynku nie stwierdzono pomieszczen zagrozonych
wybuchem

1. Zapotrzebowanie wodne

Sie¢ hydrantowa zewnetrzna — zgodnie z planem sytuacyjnym (zatgcznik)

2. Zagrozenia pozarowe w obiekcie
W obiekcie nie przewiduje sie przechowywania ani stosowania substancji fatwopalnych i
niebezpiecznych. W budynku przechowywane sg materiaty palne w formie papieru (dokumenty) na
stanowiskach pracy (biura) oraz w pomieszczeniach archiwum. Dodatkowo w budynku przechowywane
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

sq srodki chemiczne wykorzystywane do sprzatania i dezynfekcji pomieszczen. W budynku przechowuje
sie opat (drewno opatowe) w kottowni w ilosci na biezace potrzeby (ok. 3 m3).

3. Potozenie najblizszych budynkow

Budynek posadowiony jest w Koczale na dziatce o nr ewidencyjnym 205/1 i 205/2 w taki sposdb, iz
sgsiednie obiekty i tereny potozone sg w sposob nastepujacy:

- w kierunku potudniowym, granica dziatki zlokalizowana w odlegtosci ok. 10 m, na sasiedniej dziatce
budynek jednorodzinny mieszkalny wraz z zabudowaniami gospodarczymi,

- w kierunku wschodnim i pétnocnym, granica dziatki znajduje sie w odlegtosci powyzej ok 10 m, inne
budynki handlowo ustugowe w zabudowie niskiej,

- w kierunku zachodnim budynek usytuowany wzdtuz drogi gtéwnej (ul. Cztuchowska) z ciggiem
chodnikowym.

9
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ROZDZIAL I

Zadania i obowigzki Wojta zarzadzajgcego budynkiem w zakresie ochrony
przeciwpozarowe;

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej okresla obowigzki wtasciciela, zarzadcy
lub uzytkownika budynku, obiektu lub terenu, ktére w szczegélnosci polegajg na:

» zapewnieniu przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i
technologicznych,

»  zapewnieniu wyposazenia budynkow, obiektéw, terenu w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz $rodki
gasnicze zgodnie z obowigzujacymi normami,

»  zapewnieniu osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub na terenie bezpieczenstwa i mozliwosci
ewakuacji,

»  przygotowaniu zaktadu pracy do prowadzenia akcji ratownicze;j,

»  ustaleniu sposobdw postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,

»  tworzeniu warunkdw organizacyjnych i formalno— prawnych zapewniajacych nalezyte warunki ochrony
przeciwpozarowej,

»  zaznajomieniu pracownikdw z przepisami przeciwpozarowymi,

» podejmowaniu decyzji w zakresie ochrony przeciwpozarowej wymagajacych natychmiastowych
rozstrzygniec,

»  posiadaniu znajomo$ci zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej wynikajacych z obowigzujacego
prawa,

»  systematycznym uzupetnianiu wiedzy w zakresie wymogow zwigzanych z zabezpieczeniem
przeciwpozarowym zaktadu,

» organizowaniu podejmowania czynnosci majacych na celu zapewnienie koniecznych warunkéw
ochrony przeciwpozarowej takich jak: remonty obiektow, urzadzen i instalacji, przeglady, badania
i pomiary instalacji elektroenergetycznych, odgromowych i innych, legalizacja ikonserwacja
podrecznego sprzetu gasniczego oraz urzadzen przeciwpozarowych, oznakowanie drég i kierunkdw
ewakuacji,

»  zapewnieniu dokumentacji kadrowej zwigzanej z ochrong przeciwpozarowa, taka jak: o$wiadczenia o
szkoleniu pozarniczym, o$wiadczenia o zapoznaniu z instrukcjq bezpieczenstwa pozarowego,
okresleniu obowigzkow pracownika pod wzgledem przeciwpozarowym (zakres czynnosci),

» realizowaniu zadan w zakresie przeciwpozarowego zabezpieczenia zaktadu, zgodnie z poleceniami
jednostki nadrzednej, organdw ochrony przeciwpozarowej oraz wskazan niniejszej instrukcji,

»  przeprowadzeniu okresowych kontroli stanu bezpieczeristwa pozarowego we wszystkich obiektach
oraz wydawaniu polecen w zakresie poprawy istniejacego stanu,

» stosowaniu okre$lonych prawem sankcji prawnych wobec pracownikéw naruszajacych przyjete

zasady w zakresie ochrony przeciwpozarowej oraz nagradzaniu wyrézniajacych sie,
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»  podejmowaniu decyzji 0 unieruchomieniu urzadzenia lub instalacji po stwierdzeniu bezpo$redniego
zagrozenia pozarem lub wybuchem,

» niedopuszczaniu do zastawiania drég komunikacji ogélnej stuzacych celom ewakuacii, sktadowania
towarow i materiatow niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub wskazaniami producenta,
dokonywania wystroju wnetrz w sposéb pogarszajgcy warunki ochrony przeciwpozarowej, stosowania
palnych wykfadzin dywanowych, $ciennych lub sufitowych,

»  organizowaniu akcji ratowniczo- gadniczej na wypadek powstania pozaru na terenie zaktadu, do czasu
przejecia dowodzenia przez jednostki strazy pozarnej,

» nadzorowaniu przestrzegania przepisow przeciwpozarowych i instrukcji bezpieczenstwa pozarowego

przez wszystkich pracownikow oraz inne osoby przebywajace na terenie zaktadu.

Warunki techniczne jakim powinny odpowiada¢ budynki i zwigzane z nimi urzadzenia ustala

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Szczegblowe zasady ochrony przeciwpozarowej i
zabezpieczenia przeciwpozarowego budynkow, innych obiektdw budowlanych i terenéw oraz wyposazenia w
sprzet, urzadzenia przeciwpozarowe i ratownicze reguluje Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych
obiektow budowlanych i terenéw,

3.1. Zadania i obowiazki pracodawcy

Do zadan i obowigzkéw pracodawcy w zakresie ochrony ppoz. nalezy w szczegélnosci:

1. Wdrazanie wnioskow i realizacja zarzadzer pokontrolnych, wynikajacych z przeprowadzonych
kontroli i przegladow.

2. Przeszkolenie pracownikow w zakresie bezpieczenstwa pozarowego i nadzér nad przestrzeganiem
przez pracownikow przepisow ppoz.

3. Ustalenie zakresu czestotliwosci przegladdw, konserwacji i remontdw urzadzen i instalacji
technologicznych, wynikajacych z potrzeb zabezpieczenia tych procesow.

4. Instruowanie pracownikdw o zagrozeniu pozarowym wystepujgcym na stanowiskach pracy i
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.

5. Zapewnienie utrzymania w nalezytym stanie drog ewakuacyjnych oraz dostepu do budynkdw i
urzadzen.

6. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong przeciwpozarowa.

7. Uzycie sankcji stuzbowych wobec pracownikéw winnych naruszenia bezpieczenstwa pozarowego.

8. Prowadzenie dziatalnoSci uSwiadamiajacej i propagandowej w zakresie wtasciwego zabezpieczenia
zaktadu.

9. Uwzglednianie i przestrzeganie przepisbw ochrony ppoz. w projektowanych, nowych i
modernizowanych, obecnych technologiach.

10. Sprawowanie nadzoru nad urzadzeniami gasniczymi i sprzetem pozarniczym stanowigcym
wyposazenie zakfadu.
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3.2. Zadania i obowiazki wszystkich pracownikéw

Wszyscy pracownicy sg zobowigzani:
Zapoznac si¢ szczegGtowo z obowigzujacymi w zaktadzie przepisami przeciwpozarowymi (instrukcjg
bezpieczenstwa pozarowego, zarzadzeniami, wytycznymi itp.) oraz wykona¢ prace zgodnie z

zasadami bezpieczenstwa okreslonymi w tych przepisach.

2. Przejs¢ przeszkolenie wstepne w zakresie ochrony przeciwpozarowej w celu zapoznania sie z
obowigzkami i zadaniami w zakresie zapobiegania pozarom oraz ich zwalczaniu.

3. Bra€ udziat w informacyjnym szkoleniu przeciwpozarowym.

4. W przypadku zmian rodzaju i charakteru pracy, po przejsciu na nowe stanowisko pracy, zapoznac
sie z instrukcjami obowigzujacymi na danym stanowisku - zna¢ stopien zagrozenia pozarowego na
swoim stanowisku pracy oraz sposoby przeciwdziatania powstawaniu pozardw.

5. Znac i przestrzega¢ postanowienia Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w zakresie ochrony
przeciwpozarowe;.

6. Zgtaszac przetozonemu o wszelkich niedociggnieciach i brakach mogacych by¢ przyczyng powstania
lub rozprzestrzenienia si¢ pozaru.

7. Dbac o wtasciwy stan bezpieczenstwa pozarowego zaktadu, a w szczegdInosci swojego stanowiska
pracy.

8. Wykonywac prace w warunkach pozarowo bezpiecznych dla siebie i otoczenia, a o ile istniejq usterki,
nalezy starac sie je usung¢ we wtasnym zakresie lub w przypadku niemoznosci ich usuniecia, zgtosi¢
je niezwiocznie przetozonemu.

9. Przestrzega¢ porzadku i czysto$ci na stanowisku pracy.

10. Przed opuszczeniem miejsca pracy sprawdzi€, czy zostaly wylgczone wszystkie urzadzenia
elektryczne i gazowe oraz czy nie wystepujg inne potencjalne mozliwosci powstania pozaru.

11. Zna¢ rozmieszczenie sprzetu gasniczego i innych urzadzen przeciwpozarowych, sprzetu
ratowniczego (ewakuacyjnego), wytacznikow zrddet zasilania (prad elektryczny) oraz sposoby ich
uruchamiania i zastosowania na wypadek pozaru.

12. Znac sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz uzycia podrecznego sprzetu gasniczego.

13. W razie powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, nalezy niezwtocznie zaalarmowac
osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia oraz bezpo$redniego przetozonego, najblizszg jednostke
strazy pozarnej i policje.

14. Przystapi¢ do akcji ratowniczej oraz podporzadkowac sie w tym zakresie zarzadzeniom kierujacego
tq akcja.

Pracownikom zabrania sie :

1. Pali¢ tyton oraz uzywac elektronicznych papieroséw na terenie obiektu, poza miejscami do
tego specjalnie wyznaczonymi.

2. Uzywac piecykow, grzatek i kuchenek elektrycznych w pomieszczeniach bez zezwolenia.

3. Tarasowac drdg i przej$¢ ewakuacyjnych oraz drég pozarowych.
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

Przechowywa¢ w szafkach pracowniczych i na stanowisku pracy materiatéw tatwo zapalnych,
wybuchowych lub zracych, innych niz stosowanych w produkgji.

Wiesza¢ na urzadzeniach grzewczych i elektrycznych fartuchow, odziezy roboczej i recznikow.
Dokonywa¢ samowolnie jakichkolwiek napraw w przypadku uszkodzen w przewodach lub
urzadzeniach elektrycznych i gazowych.

Naprawia¢ we wiasnym zakresie bezpiecznikow instalacji elektryczne;.

Zastawiania doj$¢ do podrecznego sprzetu gasniczego, hydrantdw oraz innych urzadzen ppoz., tablic
rozdzielczych, wytacznikow i gniazd elektrycznych, wszelkich wyjs¢, przejs¢ i drog ewakuacyjnych
oraz drég pozarowych, tak wewnatrz obiektu jak i na zewnatrz.

Uzywac urzadzen elektrycznych, urzadzen pod cisnieniem, spawarek, wytwornic, podnosnikow itp.
bez posiadania uprawnieft wymaganych odrebnymi przepisami.

Wykonywac prace z uzyciem otwartego ognia, ktére mogg spowodowac niebezpieczenstwo pozaru,
bez odpowiedniego zabezpieczenia pozarowego, wymaganego zezwolenia.

Wykonywac jakiekolwiek prace, nie przewidziane technologia, instrukcjq czy poleceniom
przetozonego, stwarzajgce zagrozenie pozarowe.

UzywaC podrecznego sprzetu gasniczego, sprzetu ewakuacyjnego i innych urzadzehn ppoz.

niezgodnie z jego przeznaczeniem.
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ROZDZIAL IV

Potencjalne zrodta powstania pozaru

Zagrozenie pozarowe jest to zespdt czynnikow wptywajgcych na powstanie i rozprzestrzenianie si¢
pozaru stwarzajace niebezpieczenstwo dla ludzi, dorobku materialnego itp.

Potencjalne zrodta powstania pozaru — prawdopodobieristwo powstania pozaru.

WSsrdd najczesciej wystepujacych przyczyn pozardw nalezy wymienic:

Nieostrozno§¢ oso6b przebywajacych w budynku zwigzana z ich lekkomysinoscia,

powodujaca szereg zaniedban takich jak np.:

>

YV V VYV VY

>

porzucenie niedopatka zapatki lub papierosa do palnego kosza od $mieci lub pomiedzy paine
przedmioty,

wysypywanie popiotu z popielniczek do palnego kosza lub kosza wypetnionego materiatem
palnym (odpadki papieru itp.),

pozostawienie nie wytaczonego z sieci grzejnika elektrycznego, kuchenki, piecyka, grzatki, na
podstawie palnej, nieodizolowanej lub odizolowanej niedostatecznie,

pozostawienie palnego przedmiotu w poblizu urzadzen grzejnych, piecowych,

pozostawienie otwartego ognia (Swiecy, lampy) na palnej podstawie,

prowadzenie prac spawalniczych i ciecie metali bez zabezpieczenia materiatdw palnych,
ustawienie lampy o$wietleniowej w taki sposob, ze od rozgrzanej zarowki zapala sie bedacy
w poblizu materiat palny np. firanka, zastona, karton, papier itp.

podgrzewanie pasty do podtogi na otwartym ogniu lub na kuchence elektrycznej,

Wady i ubytki w osprzecie instalacji elektrycznej, powodujace zwarcia, przegrzania i przepalenia

izolacji, lub niewtasciwa eksploatacja urzadzen elektrycznych doprowadzajace do pozaru

w szczegolnosci, gdy:

» instalacja jest przecigzona,

» przewody instalacji sg niedostatecznego przekroju lub sg uszkodzone,

» izolacja przewodow energetycznych jest uszkodzona, zniszczona lub przemoczona,

» przewody instalacji elektrycznej oraz osprzet zainstalowane sg na materiale palnym pn. na
boazerii i nie sg nalezycie odizolowane,

» fablice rozdzielcze sieci energetycznej sq Zzle wykonane (nie zabezpieczone Iub
zabezpieczone niewtasciwie),

» uzywanie prowizorycznych podigczen instalacji elektrycznej oraz samowolne naprawianie
drutem bezpiecznikéw topikowych instalacji elektrycznej,

» nieprawidtowy dobér i niewtasciwe uktadanie przewoddw badz nieprawidiowe zawieszanie
punktow Swietinych,

»  przecigzanie i brak konserwacii silnikdw elektrycznych,
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» brak lub przeterminowany czasookres badan stanu technicznego urzadzen i instalacii
elektrycznej tj. skuteczno$ci zerowania, oporno$ci izolacji przewoddw roboczych.
Wytadowanie atmosferyczne moze sie staé przyczyna gwattownego, groznego pozaru, zwlaszcza

gdy:
budynek w ogdle nie posiada instalacji piorunochronne;j,

istniejaca instalacja piorunochronna jest uszkodzona (zwody lub uziomy przerwane),

vV V VY

Zle wykonane uziemienia, zbyt duzy opér uziemien,
»  brak lub nieprzestrzeganie czasookresu badan stanu technicznego instalacji odgromowe;.
Przyczyny rozprzestrzeniania si¢ pozaru moga wynikaé z nastepujacych okolicznosci:
» opdznione wykrycie powstania pozaru bedace nastepstwem zupetnego braku lub obecnosci
w niedostatecznej obsadzie osobowej dozorowania budynku — zwtaszcza w porze nocnej,
» powstanie pozaru w pomieszczeniu zamknigtym lub odlegtym od oséb dyzurujgcych,
Opodznienie w zaalarmowaniu strazy pozarnej, bedace nastepstwem:
»  braku na miejscu wtasciwego i sprawnego srodka tacznosci alarmowe;j,
»  problemdw z uzyskaniem potgczenia telefonicznego ze strazg pozarng,
» braku czytelnoSci rozmowy telefonicznej zgtaszajacego z przyjmujacym zgloszenie
dyspozytorem strazy pozarnej.
Opdznione podijecie opanowania pozaru w zarodku bedace nastepstwem:
»  braku ,pod rekgq” podrecznego sprzetu pozarniczego,
»  braku sprawnosci podrecznego sprzetu gasniczego,
»  braku znajomosci zasad postugiwania sie sprzetem gasniczym,
»  braku mozliwosci szybkiego i tatwego dostania sie do zamknietego pomieszczenia, w ktorym
powstat pozar.
Opdznienie przybycia strazy pozarnej na miejsce pozaru z powodu:
» zbyt duzej odlegtosci dzielacej siedzibe strazy pozarnej od miejsca pozaru,
»  zlego stanu drogi dojazdowej i niemozliwo$ci rozwiniecia dostatecznej szybkosci jazdy,
» utrudnien wystepujacych na drogach dojazdu od straznicy do miejsca pozaru,
»> braku osoby czekajgcej na straz pozarng na zewnatrz obiektu, w celu szybkiego

wprowadzenia jednostki w miejsce bezposrednio przylegte do miejsca pozaru.

Rozwoj pozaru w obiekcie uzalezniony jest od zastosowanych rozwigzan techniczno-budowlanych
ograniczajacych mozliwos¢ rozprzestrzeniania si¢ ognia i gazéw pozarowych pomiedzy poszczegdlnymi
budynkami.

Rozprzestrzenienie sig¢ ognia moze nastepowac poprzez:
» palne elementy konstrukcyjne budynku (stropy, $ciany, sufity podwieszone, oktadziny $cian

itp.),
» systemy instalacji uzytkowych: wentylacyjnej, elektroenergetycznej,
» nieszczelne przewody kominowe.
15
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Oprdcz rozprzestrzeniania ognia, istotne jest rowniez przenikanie do pomieszczen dyméw i gazéw

pozarowych poprzez otwarte drogi komunikacyjne (korytarze), kanaty instalacyjne itp.

16
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

ROZDZIAL V

Zasady zapobiegania mozliwosci powstania pozaru

Doswiadczenia wykazuja, ze najbardziej bezpieczng i ekonomiczng metodg walki z pozarami jest
prowadzenie wszelkich dziatan organizacyjnych do zapobiegania mozliwosci powstania pozaru.
Koszty ponoszone na profilaktyke przeciwpozarowg sg zdecydowanie mniejsze od strat wynikajacych
z zaistnienia pozaru i kosztow prowadzonych dziatan gasniczych. Do wiasciwie prowadzonej
profilaktyki nalezy zaliczy¢ nie tylko brak zaistnienia jakiegokolwiek pozaru w budynku na przestrzeni
badanego czasookresu, ale rowniez zaistnienie i ugaszenie pozaréw matych —w zarodku. W praktyce
nie ma takiej mozliwosci, aby budynek byt tak zabezpieczony, zeby powstanie pozaru byto niemozliwe.
Pozar jest nieodtgcznym czynnikiem bytu cztowieka i tam gdzie cztowiek prowadzi jakagkolwiek
dziatalno$¢ tam wystepuje prawdopodobieristwo powstania pozaru. Od cztowieka tylko zalezy, czy do
ewentualnego powstania pozaru bedzie wtasciwie przygotowany.

W celu zapewnienia bezpiecznej eksploatacii obiektu nalezy:

1. Zapewni¢ prawidtowe warunki ewakuacji ;.

— oznakowac¢ zgodnie z PN-EN ISO 7010 drogi, wyj$cia i kierunki ewakuaci,

— utrzymywac droznos¢ poziomych drog ewakuacyjnych.
Wytyczne rozmieszczenia oznakowania ewakuacyjnego i z zakresu ochrony przeciwpozarowej w
budynku.

A. Oznakowanie ewakuacyijne.

Zadaniem znakéw ewakuacyjnych w obiekcie jest ukierunkowanie strumieni ludzkich
zgodnie z przyjeta koncepcja ewakuacji, szczeg6lnie w takich zabudowaniach, w ktérych
wystepuje wiecej niz jedna droga ewakuacyjna. Podstawowa zasada rozmieszczania znakéw
ewakuacji wynika ze sformutowania zawartego w polskich przepisach i méwi, ze: z kazdego
miejsca na drodze ewakuacyjnej, w ktorym moze pojawi¢ sie watpliwosé  co do kierunku
ewakuacji, powinien byé widoczny znak ewakuacyjny.
Znaki umieszcza¢ w miejscach oswietlonych swiattem naturalnym i sztucznym, na Scianach na
wysokosci od 1,5 m do 2 m od podiogi a w przypadku zawieszenia powyzej 2 m od podtogi
(znaki umieszczane wysoko) badz nie wyzej niz 0,4 m od podtogi (znaki umieszczane nisko) z
wyjatkiem znakéw okreslajacych wyjscie lub przejscie ewakuacyjne - te umieszczaé nad
drzwiami. Znaki ewakuacyjne podswietlane powinny by¢ stosowane tam gdzie pomieszczenia
lub drogi ewakuacyjne nie sa o$wietlone Swiattem dziennym lub sztucznym przez dtugie okresy

i materiaty fotoluminescencyjne nie moga sie¢ natadowac.

17
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

Znaki musza spetnia¢ wymagania obowigzujacej Polskiej Normy.

Znaki bezpieczenistwa — ewakuacja:

. Znaczenie (nazwa) . .
Nr Znak ewakuacyjny . Ksztatt i barwa Znaczenie
znaku ewakuacyjnego
1 2 3 4 5
I Znak prostokatny | Znak wskazuje kierunek do wyjscia,
1 Kierunek drogi | Tto: zielone | ktére moze by¢ wykorzystane
ewakuacyjnej Symbol: biaty | w przypadku zagrozenia.
Znak stosowany do oznakowania
wyjs¢  uzywanych  w przypadku
Znak prostokatny | zagrozenia, umieszczany
. . Tto: zielone | bezposrednio nad  drzwiami i
2 Wyjscie ewakuacyjne . . . .
, Napis: biaty | stosowany przy oznakowaniu drzwi,
WYJSCIE fosforescencyjny przegradzajacych droge ewakuacji
EWAKUACYJNE ludzi.
Znak  kwadratow
. y Znak stosowany nad drzwiami
Tto: zielone . , .
. . . skrzydtowymi, ktére s3 wyjsciami
3 Drzwi ewakuacyjne Symbol: biaty . . .
. | ewakuacyjnymi (drzwi lewe lub
fosforescencyjny i
. prawe).
zielony
Znak stosowany facznie ze znakiem
Znak  kwadratowy | nr3 na przesuwnych drzwiach
i lub prostokatny | wyjscia ewakuacyjnego, jesli sg one
Przesung¢ w celu .
4 . Tto: zielone | dozwolone.
otwarcia . . ]
Symbol: biaty | Strzatka powinna wskazywacé
fosforescencyjny kierunek otwierania drzwi
przesuwnych.
. ., . | Znak prostokatny . . .
Kierunek do wyjscia - ol Znak wskazuje kierunek drogi
o: zielone
6 drogi ewakuacyjnej . ewakuacyjnej schodami  w dét
. , Symbol: biaty
schodami w doét . na lewo lub prawo
fosforescencyjny
Znak rostokatn
Kierunek do wyjscia P . amny Znak wskazuje kierunek drogi
) .| Tto: zielone o . )
7 drogi ewakuacyjnej . ewakuacyjnej schodami  w gore
. 3 Symbol: biaty
schodami w gére . na lewo lub prawo.
fosforescencyjny
18
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8 Pcha¢, aby otworzy¢

9 Ciagna¢, aby otworzy¢
Sttuc, ab kac

10 y  uzyskac
dostep

B. Znaki z zakresu ochrony przeciwpozarowej.
Oznakowac nalezy nastepujace elementy i urzadzenia:

podreczny sprzet gasniczy;
gtowne wytaczniki pradu;
hydranty wewnetrzne i zewnetrzne;

—_

B W DN
~—_— ~— ~— ~— ~—

ol

Znak  kwadratowy
lub prostokatny
Tto: zielone
Symbol: biaty
fosforescencyjny

Znak  kwadratowy
lub prostokatny
Tto: zielone
Symbol: biaty
fosforescencyjny

Znak  kwadratowy
lub prostokatny
Tto: zielone
Symbol: biaty
fosforescencyjny

pozaru oraz instrukcje alarmowania na wypadek pozaru;

6)
7) teren oznakowac zakazem palenia tytoniu.
Znaki muszg by¢ zgodne z obowigzujacg Polskg Norma

Znak jest umieszczany na drzwiach
dla wskazania kierunku otwierania.

Znak jest umieszczany na drzwiach
dla wskazania kierunku otwierania.

Znak ten moze by¢ stosowany:
a) w miejscu, gdzie jest niezbedne
sttuczenie
dostepu

otwarcia,
b) gdy

przegrody dla uzyskania wyjscia

szyby dla
do klucza lub

uzyskania
systemu
rozbicie

jest niezbedne

pomieszczenia lub miejsca w ktorych obowigzuje zakaz palenia lub uzywania ognia otwartego;
przy wejéciach do budynku uzytecznosci publicznej nalezy wywiesi¢ instrukcje postepowania w razie

przy kazdym telefonie majacym bezposrednie wyjscie umiesci¢ wykaz numerow alarmowych;

19
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Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

Znaki bezpieczenstwa — ochrona przeciwpozarowa:

Znak Znaczenie (nazwa) znaku . .
Nr i ; . ; Ksztatt i barwa Zastosowanie
bezpieczenstwa | bezpieczenistwa
1 2 3 4 5
Stosowany do wskazania rzycisk
L Znak kwadratowy . wany wskazant przyc 'u
\\ o pozarowego lub recznego sterowania
1 \ Uruchamianie reczne Tto: czerwone i .
- . urzadzen gasniczych (np. statego
ey Symbol: biaty . L.
urzadzenia gasniczego).
Znak kwadratowy | Znak wskazujacy usytuowanie
5 Telefon alarmowania |lub prostokatny | dostepnego telefonu przeznaczonego
pozarowego Tto: czerwone | dla ostrzezenia w przypadku zagrozenia
Symbol: biaty pozarowego.
Znak kwadratowy . o
Znak ten jest stosowany dla unikniecia
Zestaw sprzetu | lub prostokatny : . ]
3 . podawania zestawu indywidualnych
pozarniczego Tto: czerwone ) L
. znakéw okreslajacych sprzet
Symbol: biaty S
pozarniczy.
Znak kwadratowy
L. lub prostokatny | Znak wskazuje usytuowanie dostepnej
4 Gasnica -~
Tto: czerwone | gasnicy.
Symbol: biaty
Znak kwadratowy
lub  prostokatny . . .
5 Hydrant wewnetrzny Znak jest stosowany na drzwiach szafki
Tto: czerwone hvdrant ]
rantowej.
Symbol: biaty Y )
Znak kwadratowy . .
Znak ten jest stosowany do oznaczenia
. ) lub  prostokatny . . . .
6 Drabina pozarowa drabiny trwale zwigzanej z obiektem
Tto: czerwone | . . L .
. i przeznaczonej do dziatai ratowniczo-
Symbol: biaty , . . . .
gasniczych strazy pozarne;j.
Znak okragty
PALENIA Tto: biate . . .
Do stosowania w miejscach, gdzie
. Symbol:  czarny . . . ,
7 Zakaz palenia i palenie tytoniu moze by¢ przyczyng
Obwoddka okragta o .
DOTYCZY ROWNIES . . zagrozenia pozarowego.
PAPIEROSOW 1 pas negujqcy:
ELEKTRONICZNYCH
czerwone
. . Do stosowania tylko tgcznie w zestawie
Kierunek do miejsca | Znak kwadratowy i . .
. . znakéw, dla wskazania kierunku
rozmieszczenia sprzetu | lub prostokatny . . .
8 . . do miejsca rozmieszczenia  sprzetu
pozarniczego lub urzadzenia | Tto: czerwone L .
. . pozarniczego lub urzadzenia
ostrzegajacego Symbol: biaty .
ostrzegajgcego.
Zabrania sie:
a) skladowania materiatow palnych na drogach komunikacji ogoinej stuzacych celom
ewakuacji,
20
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b) zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe uzycie,
C) ograniczania dostepu do wyjs¢ ewakuacyjnych.

2. Wywiesi¢ na widocznym miejscu instrukcje postepowania na wypadek powstania pozaru oraz wykaz

telefonébw alarmowych (w miejscach najczesciej uczeszczanych przez pracownikdw, przy

telefonach).

3. Oznakowac¢ zgodnie z Polskg Normg PN-EN ISO 7010:

— miejsca ustawienia sprzetu gasniczego,

— lokalizacje przeciwpozarowych wytgcznikow pradu elektrycznego i gazu,

— lokalizacje miejsc sktadowania materiatow niebezpiecznych pozarowo.

Znaki bezpieczenstwa — techniczne srodki przeciwpozarowe

Lp. | Znak

I

Znaczenie (nazwa) | Tresé

znaku znaku
Przeciwpozarowy Ztamana
wytacznik pradu strzatka
Kurek — glowny | poyie
instalacji gazowej

Wielka
Hydrant zewnetrzny litera "H"

Ksztalt i barwa

Znak  kwadratowy  lub
prostokatny

Tio:  barwa  czerwona
Symbol:  barwa  biata
Znak dodatkowy:
to - barwa czerwona,
napis - barwa biata

Znak  kwadratowy  lub
prostokatny

Tio:  barwa  czerwona
Symbol:  barwa  biata
Znak dodatkowy:
to - barwa czerwona,
napis - barwa biata

Znak  kwadratowy  lub
prostokatny

Tio:  barwa
Litera: barwa
na biatym pasie

czerwona
czarna

Zastosowanie

W obiektach do
oznaczenia wytgcznika
odcinajgcego  doptyw
pradu do wszystkich
obwodéw  z wyjatkiem
obwodéw  zasilajacych
instalacje, ktérych
funkcjonowanie jest
niezbedne podczas
pozaru.

W obiektach do
oznaczenia miejsca
zainstalowania  kurka
gtéwnego instalacji
gazowe;j.

Do oznaczenia miejsca
hydrantu zewnetrznego,
wodnego,  pianowego,
podziemnego lub
nadziemnego; wielkosci
charakterystyczne
hydrantu
umieszczaé
dodatkowym.

nalezy
na znaku

UWAGA: Zabrania si¢ ograniczania dostepu do gasnic, hydrantéw, wytacznikow i tablic
rozdzielczych pradu elektrycznego.
W celu wyeliminowania mozliwosci powstania pozaru w obiekcie oraz na terenach przylegtych

do niego jest zabronione wykonywanie czynnosci,

ktére mogq spowodowaé pozar, jego
rozprzestrzenianie sie, utrudnienie prowadzenia dziatan ratowniczych lub ewakuacji, a w szczegolnosci:

» uzytkowanie otwartego ognia, palenia tytoniu i stosowanie innych czynnikow mogacych

zainicjowac zapton wystepujacych materiatow,
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garazowanie pojazdéw silnikowych w obiektach i pomieszczeniach nie przeznaczonych do
tego celu, jesli nie oprozniono zbiornika paliwa pojazdu i nie odtgczono na state zasilania

akumulatorowego pojazdu,

rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatow w odlegto$ci mniejszej
niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego sktadowiska lub placu sktadowego z materiatami
palnymi, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych czynnosci na dachach o konstrukcji

i pokryciu niepalnym w budowanych obiektach,

wysypywanie goracego popiotu i zuzla lub spalanie $mieci iodpadkéw w miejscu

umozliwiajacym zapalenie si¢ sasiednich obiektow lub materiatow palnych.

W budynkach i na przylegtych do nich terenach nalezy przestrzegaé¢ nastepujacych zasad

bezpieczenstwa pozarowego:

1. Przy spalaniu Smieci i odpadow nalezy zabezpieczy¢ miejsca spalania przed mozliwoscig

przerzucenia si¢ ognia na materiaty palne.

2. Wszelkie materiaty palne powinny znajdowac sie w odlegtosciach nie mniejszych niz:

>

>
>
>

0,60 m od piecow, piecykow itp. urzadzen ogrzewczych,

0,50 m od grzejnikdw i przewoddw centralnego ogrzewania wysokopreznego,

0,50 m od punktéw swietlnych,

0,50 m od urzadzen i instalacji, ktorych powierzchnie zewnetrzne mogq nagrzewac si¢ do
temperatury przekraczajgcej 100 °C,

0,50 m od linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewoddw uziemiajacych oraz
przewodow odprowadzajacych instalacji odgromowej, jezeli inne przepisy nie stanowig

inaczej.

3. Dla os6b palacych nalezy wyznaczy¢ miejsce do palenia papierosow.

4. Ze wzgledu na charakter obiektu i ludzi w nim przebywajacych i pracujacych nalezy zakazac palenia

papierosow w miejscach do tego nie wyznaczonych.

5. Zakazem nalezy objg¢ rowniez stosowanie ognia otwartego jako oSwietlenia w sytuacjach

awaryjnych.

6. Nalezy zwraca¢ uwage, czy pracownicy korzystajg z dodatkowych, wiasnych Zrddet ciepta

(grzejnikdw, grzatek do gotowania wody na herbate itp.) umiejscowionych w pomieszczeniach

biurowych i w przypadku stwierdzenia takich sytuacji zakazac¢ stosowania tych urzadzen. Zakaz ten

wynika

rowniez z charakteru obiektu.

Wiasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy obiektéow ogrzewanych paliwem stalym, ciektym lub

gazowym s3 zobowigzani do usuwania zanieczyszczen z przewodéw dymowych i spalinowych:

>
>

dla palenisk opalanych paliwem statym — co najmniej 4 razy w roku,

dla palenisk opalanych paliwem ptynnym i gazem — co najmniej 2 razy w roku,
22
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» W wyzej wymienionych obiektach nalezy usuwaC zanieczyszczenia z przewodow
wentylacyjnych co najmniej raz w roku, jezeli wieksza czestotliwo$¢ nie wynika z warunkow
uzytkowych,

»  wszelkie nieprawidtowo$ci stwierdzone w przewodach ogrzewczo — dymowych nalezy usuwac
w trybie natychmiastowym.

Uzytkownikom urzadzen zasilanych energia elektryczng lub gazem palnym zabrania sie

dokonywania czynnosci, ktére moglyby stworzy¢ zagrozenie pozarowe lub wybuchowe:

» zabrania sie korzystania z uszkodzonych instalacji, urzadzen, przewodow elektrycznych i
gazowych,

» zabrania sie jednoczesnego wigczania do sieci urzadzen elektrycznych w takiej ilosci, ze
taczny pobor energii elektrycznej moze wywota¢ przecigzenie,

»  nie wolno pozostawia¢ bez dozoru wtgczonych do sieci elektrycznej przeno$nych grzejnikow,
kuchenek, zelazka i innych urzadzen elektrycznych nie przystosowanych do ciggtej
eksploatacii,

»  zabronione jest ustawianie grzejnych urzadzen elektrycznych na przedmiotach i materiatach
palnych. Wszystkie urzadzenia elektryczne grzejne nalezy ustawia¢ na niepalnych
podstawach lub ptytach w odlegtosci co najmniej 0,6 m od materiatéw tatwo palnych i 0,3 m
od materiatéw trudno palnych,

» nie nalezy zastawia¢ doj$¢ do czynnych tablic rozdzielczych, wytacznikow, przetacznikow itp.
urzadzen elektrycznych,

» nie nalezy stosowac na ostony punktdw Swietinych materiatow tatwo zapalnych. Odlegtos¢
ostony wykonanej z materiatu trudno zapalnego od zaréwki powinna wynosi¢ co najmniej 5
cm,

» zabrania sie uzywania bezpiecznikdw topikowych pradu elektrycznego samowolnie
naprawianych drutem,

» nie wolno uzywac prowizorycznych podtaczen instalacji elektrycznej, stanowigcych jedno z
najczestszych przyczyn pozaru,

» nalezy zadba¢ o odpowiednie zabezpieczenie (zamknigcie) tablic rozdzielczych pradu
elektrycznego przed dostepem oséb postronnych,

» nalezy dopilnowaé, aby gtdwny i przeciwpozarowy wytacznik pradu elektrycznego byt

prawidtowo oznakowany.

Wiasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy obiektu zobowiazani sa zgodnie z art. 62 Ustawy
Prawo Budowlane, przeprowadza¢ kontrole:

1. okresowej, co najmniej raz w roku, polegajacej na sprawdzeniu stanu technicznego:
elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy atmosferyczne i
niszczace dziatania czynnikow wystepujacych podczas uzytkowania obiektu, instalacji i urzadzen
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stuzacych ochronie Srodowiska, instalacji gazowych oraz przewoddw kominowych (dymowych,
spalinowych i wentylacyjnych);

2. okresowej, co najmniej raz na 5 lat, polegajacej na sprawdzeniu stanu technicznego i
przydatnosci do uzytkowania obiektu budowlanego, estetyki obiektu budowlanego oraz
jego otoczenia; kontrolg tg powinno byC objete réwniez badanie instalacji elekirycznej i
piorunochronnej w zakresie stanu sprawnosci potgczen, osprzetu, zabezpieczen i Srodkow
ochrony od porazen, opornosci izolacji przewodow oraz uziemien instalacji i aparatow;

3. okresowej w zakresie, o ktorym mowa w pkt 1, co najmniej dwa razy w roku, w terminach
do 31 maja oraz do 30 listopada, w przypadku budynkéw o powierzchni zabudowy
przekraczajacej 2000 m2 oraz innych obiektow budowlanych o powierzchni dachu
przekraczajacej 1000 m2;
osoba dokonujaca kontroli jest obowigzana bezzwtocznie pisemnie zawiadomi¢ organ
nadzoru budowlanego o przeprowadzonej kontroli;

W zwigzku z powyzszym nakazuje si¢ wykonywania kontroli okresowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawnymi oraz dokonywania wpiséw o przeprowadzonych
kontrolach w ksigzce obiektu budowlanego.
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Rozdziat VI
Wymagania dla instalacji

Norma PN-IEC 60364-6-61 wymaga, aby okresowe sprawdzania i préby instalacji elektrycznych byty
wykonywane w ciggu najkrotszego okresu po sprawdzeniu odbiorczym, ktory wynika z charakteru
instalacji, eksploatacji i warunkéw Srodowiskowych, w jakich eksploatowane SA urzadzenia.
Najdtuzszy okres miedzy badaniami ustalony przez Ustawe Prawo Budowlane wynosi 5 lat. W
zatgczniku omowiono przypadki, w ktorych wystepuje wyzsze ryzyko i zalecany jest krotszy okres

badan i przegladow.

6.1. Urzadzenia elektryczne -czesto$¢ wykonywania okresowych pomiaréw i badan
W zalezno$ci od warunkéw Srodowiskowych nalezy stosowaé rézne okresy. Czesto$¢ badan

nalezy ustali¢ w oparciu 0 wymagania Ustawy Prawo Budowlane, Prawo Energetyczne, wymagania
przepisdw o ochronie przeciwporazeniowej i przeciwpozarowe.

Wszystkie urzadzenia i instalacje elektryczne mozna podzieli¢ na cztery grupy w zaleznosci od
warunkow srodowiskowych, w jakich sg eksploatowane i wymaganej czestosci badan:

e 1 grupa - urzadzenia i instalacje badane w petnym zakresie nie rzadziej, niz co rok,

e 2 grupa - urzadzenia i instalacje badane pod wzgledem bezpieczenstwa przeciwporazeniowego
nie rzadziej, niz co rok i pod wzgledem bezpieczenstwa przeciwpozarowego, przez pomiar
rezystanciji izolacji nie rzadziej, niz co 5 lat,

e 3 grupa - urzadzenia i instalacje badane pod wzgledem bezpieczenstwa przeciwporazeniowego
nie rzadziej, niz co 5 lat i pod wzgledem bezpieczenstwa przeciwpozarowego, nie rzadziej, niz
co rok,

e 4 grupa - urzadzenia badane w petnym zakresie, nie rzadziej niz co 5 lat.

Bezpieczenstwo przeciwpozarowe zalezy od prawidtowego doboru przekroju przewoddw
i zabezpieczen oraz od warunkdw chtodzenia przewoddw i aparatu. Bezpieczenstwo przeciwpozarowe
sprawdzamy przez kontrole stanu izolacji przez jej ogledziny, przez pomiar jej rezystancji, przez
sprawdzenie czy zabezpieczenia sg prawidtowo dobrane do aktualnych warunkoéw obcigzeniowych i czy
spetnione sgq warunki chtodzenia urzadzeh nagrzewajgcych sie podczas pracy — czy otwory i kanaty
wentylacyjne sg drozne i nie ulegty zatkaniu. Skutecznos¢ ochrony przeciwporazeniowej polepsza

skuteczno$¢ ochrony przeciwpozarowe;.
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Wymagane czasookresy pomiaréw eksploatacyjnych urzadzen i instalacji elektrycznych

Rodzaj pomieszczenia

Okres pomiedzy kolejnymi sprawdzaniami

Skutecznos$é
przeciwporazeniowej

ochrony

Rezystancji
instalacji

izolacji

1. O wyziewach zracych

nie rzadziej niz co 1 rok

nie rzadziej niz co 1 rok

2. Zagrozenie wybuchem

nie rzadziej niz co 1 rok

nie rzadziej niz co 1 rok

3. Otwarta przestrzen

nie rzadziej niz co 1 rok

nie rzadziej niz co 5 lat

4. Bardzo wilgotne o wilg. Ok. 100% i
wilgotne przejsciowo 70% do 100%

nie rzadziej niz co 1 rok

nie rzadziej niz co 5 lat

5. Gorgce o temperaturze powietrza ponad
35°C

nie rzadziej niz co 1 rok

nie rzadziej niz co 5 lat

6. Zagrozenie pozarem

nie rzadziej niz co 5 lat

nie rzadziej niz co 1 rok

7. Stwarzajacy zagrozenie dla ludzi (ZL I, ZL
I, ZL 1IN

nie rzadziej niz co 5 lat

nie rzadziej niz co 1 rok

8. Zapylone

nie rzadziej niz co 5 lat

nie rzadziej niz co 5 lat

9. Pozostate nie wymienione

nie rzadziej niz co 5 lat

nie rzadziej niz co 5 lat

Kwalifikacja budynkdw i pomieszczen ze wzgledu zagrozenia dla ludzi.
BUDYNEK ZE WZGLEDU NA SWOJA SPECYFIKE ZAKWALIFIKOWANO JAKO KATEGORIE

ZL lll -uzytecznosci publicznej, niezakwalifikowane do ZL | i ZL lI

6.2. Zakres okresowego sprawdzania i prob
Zgodnie z PN-IEC 60364-6061 okresowe sprawdzania i proby powinny obejmowac¢ co najmniej:

e ogledziny dotyczace ochrony przed dotykiem bezposrednim i ochrony przeciwpozarowe;,

e pomiary rezystancji izolacji,

e badania ciggtosci przewodow ochronnych,

e badania ochrony przed dotykiem posrednim,

e proby dziatania urzadzen réznicowopradowych.

Dokumentacja wykonywanych prac pomiarowych — kontrolnych

Kazda praca pomiarowo — kontrolna (sprawdzanie odbiorcze lub okresowe) powinna by¢

zakonczona wystawianiem protokotu z przeprowadzonych badar i pomiaréw.

Protokot z prac pomiarowo — kontrolnych powinien zawierac:

1. nazwe badanego urzadzenia i jego dane znamionowe,

2. informacje o miejscu pracy badanego urzadzenia,

3. rodzaj pomiarow,
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nazwisko osoby wykonujgcej pomiary,
date wykonania pomiaréw,

spis uzytych przyrzadéw i ich numery,

N o g A

szkice rozmieszczenia badanych urzadzen, uzioméw i obwodow, lub innych sposob
jednoznacznej identyfikacji elementdéw badanej instalacji,

8. liczbowe wyniki pomiardw,

9. uwagi,

10. wnioski.

Kazde badanie instalacji elektrycznych zardbwno z bezpiecznikami, z wytgcznikami
roznicowopradowymi, powinny by¢ udokumentowane protokotem z tych badan, ktory powinien zawiera¢
informacje o wynikach ogledzin i badan oraz informacje dotyczace mian w stosunku do dokumentacii i
odchylen od norm i przepisdw z podaniem czesci instalacji ktorych to dotyczy.

Prace pomiarowo — kontrolne mogg wykonywaC wytacznie osoby posiadajgce aktualne
zaSwiadczenia kwalifikacyjne w zakresie pomiarowo — kontrolnym. Osoba wykonujaca pomiary moze
korzysta¢ z pomocy osoby nie posiadajacej za$wiadczenia kwalifikacyjnego, lecz musi ona by¢
przeszkolona w zakresie BHP dla prac przy urzadzeniach elektrycznych.

Odbidr instalacji elektrycznej powinien odbywac sie komisyjnie i by¢ zakoriczony protokotem
badan odbiorczych. Protokoty z wszystkich kontroli i badan powinny by¢ zatgcznikiem do wpisu w ksigzce

obiektu budowlanego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii.

6.3. Urzadzenia odgromowe
Wszelkie urzadzenia piorunochronne muszg by¢ nie tylko prawidtowo wykonane, ale takze

utrzymane w dobrym stanie technicznym przez caty okres eksploatacji. W tym celu przewiduje sie
prowadzenie badan technicznych bezposrednio po wykonaniu urzadzen piorunochronnych oraz w czasie
ich eksploatacii.

Badania mogq by¢ tzw. petne i niepetne (okresowe). Badania petne obejmujg sprawdzenie i
ocene urzadzenia piorunochronnego pod wzgledem wymagan technicznych, zastosowaniem materiatow
| wyposazenia.

Badania takie przeprowadza sie:

e przed oddaniem urzadzenia do eksploatacji,
e W czasie eksploatacji — nie rzadziej niz co 5 lat.
W zakres badania petnego wchodza:
e 0gledziny,
e sprawdzenie wymiarow geometrycznych urzadzenia,
e pomiar rezystancji uziemienia,
e sprawdzenie stanu uziomow.
Badania niepetne obejmujg tylko ogledziny w celu stwierdzenia czy instalacje piorunochronne

nadajq sie do dalszej eksploatacji. Badania te przeprowadza si¢ nie rzadziej niz 1 raz w roku.
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Jezeli badania techniczne wykazg jakiekolwiek nieprawidtowos$ci, nalezy instalacje naprawi¢ i
wykona¢ ponownie proby.

Szczegobtowe wytyczne zawarte sq w Polskich Normach:
e PN -89/E-05003 Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych
e PN -89/E-05003/1
e P N-89/E-05003/2
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Rozdziat VI

Prace pozarowo niebezpieczne

Przez prace pozarowo niebezpieczne rozumie si¢ prace, ktorych prowadzenie moze spowodowac
bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru lub wybuchu, nie przewidziane instrukcjg
technologiczng lub prowadzone poza wyznaczonym na state do tego celu miejscem, jak prace
remontowo-budowlane, zwigzane z uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz obiektéw na
przylegtych do nich terenach oraz placach sktadowych, a takze wszelkie prace remontowo-budowlane
wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem.

Prace te nalezy prowadzi¢ w sposéb uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub wybuchu.

Do prac pozarowo niebezpiecznych mozna zaliczyc¢:
» spawanie, ciecie i lutowanie,

» podgrzewanie cieczy palnych w trakcie prac remontowych (np. lepiku, smoty),
» szlifowanie elementoéw z wytworzeniem iskier mechanicznych,
»  ciecie elementdw tarczami Sciernymi,
» zgrzewanie elementow (zaréwno metalowych jak i z tworzyw sztucznych),
» Cciecie elementow z tworzyw sztucznych urzadzeniami z drutem oporowym.
Zgodnie, Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010
roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw,
przed rozpoczeciem prac pozarowo niebezpiecznych wlasciciel, zarzadca obiektu jest

obowigzany:
1. oceni¢ zagrozenie pozarowe W rejonie, w ktorym prace bedg wykonywane,

2. ustalic rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania i
rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,
3. wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca po zakorficzeniu pracy.
Szczegotowe zasady zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo niebezpiecznych, okresla wzér
zezwolenia na przeprowadzenie prac pozarowo i wybuchowo niebezpiecznych, stanowiacy zatacznik nr

2 do niniejszej Instrukcji.
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Rozdziat VIII
Sprzet gasniczy

Spalanie sie czegokolwiek jest procesem chemicznym, w czasie, ktérego wystepuije taczenie sie
materiatu palnego z utleniaczem (najczesciej tlenem), podczas ktérego wydziela sie Swiatto, ciepto i inne
czesto toksyczne produkty spalania.

Aby powstat, a nastepnie rozwijat sie proces spalania konieczne jest istnienie odpowiedniej
proporcji substanciji palnej, utleniacza i zrodta zapalenia - bodzca energetycznego.

Gaszenie jest procesem zmierzajacym do wyeliminowania co najmniej jednego z wymienionych

sktadnikdw tzw. " trojkata pozaru ", tj..

- usuniecie materiatu palnego lub
uczynienie go (w rézny sposob)
niepalnym,

usuniecie  badz  znaczne
ograniczenie wptywu
bodzca termicznego
podtrzymujacego proces

spalania (np. chiodzenie uktadu Zaaal

palnego), (
- odciecie dostepu utleniacza do '
miejsca pozaru

(izolacja materiatu palnego, usuniecie utleniacza)

Efekt gaszenia oraz bezpieczenstwo w trakcie uzycia podrecznego sprzetu gasniczego okreslone
jest rodzajem $rodka przeznaczonego do gaszenia pozaru odpowiedniej grupy materiatow
palnych.

Podreczny sprzet gasniczy stuzy do gaszenia pozarébw w zarodku w pierwszej fazie ich
powstawania. Z tego wzgledu konstrukcja oraz sposob uruchamiania i zastosowania sprzetu tego rodzaju
musi by¢ mozliwie prosty i tatwy w uzyciu.

Obiekty powinny by¢ wyposazone w gasnice przenosne spetniajace wymagania Polskich Norm
bedacych odpowiednikami norm europejskich (EN), dotyczacych gasnic, lub w gasnice przewozne.

Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozaréw, okreslonych w
Polskich Normach dotyczacych podziatu pozarow, ktére mogq wystapi¢ w obiekcie.

Jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm3) zawartego w gasnicach powinna
przypadac, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w przepisach szczegdlnych:

1. na kazde 100 m powierzchni strefy pozarowej w budynku, niechronionej statym urzadzeniem
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gasniczym :

a) zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL I, ZL Il, ZL Il lub ZL V,

b) produkcyjnej i magazynowej o gestosci obcigzenia ogniowego ponad 500 MJ/m2,

C) zawierajacej pomieszczenie zagrozone wybuchem.
na kazde 300 m2 powierzchni strefy pozarowej nie wymienionej w pkt.1,
wyjatkiem zakwalifikowania do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV.

Gasnice w obiektach powinny by¢ rozmieszczone:

. w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, w szczegolnosci :

a) przy wejciach do budynkow ,
b) na klatkach schodowych ,
c) nakorytarzach,

d) przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz.

grzejniki);

pozwalajg na to istniejace warunki.

8.1.Rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice)

Przy rozmieszczaniu gasnic powinny by¢ spetnione nastepujgce warunki:

nie powinna by¢ wieksza niz 30 m,

z

. W miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie zrédet ciepta (piece,

. W obiektach wielokondygnacyjnych - w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji, jezeli

. odlegtos¢ od kazdego miejsca w obiekcie, w ktérym moze przebywac cztowiek, do najblizszej gasnicy

2. do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m.

Szczegotowe rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego przedstawiajg szkice sytuacyjne

poszczegolnych kondygnaciji budynkdw obiektu.

Przy doborze rodzaju $rodka gasniczego nalezy bra¢ pod uwagg nastepujace zasady:

do gaszenia pozaréw grupy A (pozary, w ktorych wystepuje zjawisko spalania zarowego, np.
drewna, papieru, tkanin - ciat statych pochodzenia organicznego itp.) stosuje sie gasnice
ptynowe, pianowe lub proszkowe ABC,

do gaszenia pozaréw grupy B (pozary cieczy palnych i substancji statych, topigcych sie np.
benzen, alkohole, oleje, tluszcze, lakiery itp.) stosuje sie zamiennie gasnice ptynowe, pianowe,
$hiegowe lub proszkowe,

do gaszenia pozaréw grupy C (pozary gazéw palnych, np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego
itp.) stosuje sie zamiennie gasnice proszkowe lub $niegowe,

do gaszenia pozaréw grupy D (pozary metali lekkich, np. magnezu, sodu, potasu, litu itp.) stosuje
sie gasnice proszkowe do tego celu przeznaczone

od gaszenia pozaréw poszczegolnych grup z indeksem E (urzadzen elekirycznych pod

31

1d: C4B1E86E-009F-4874-981C-DCFC5780E1F1. Podpisany

Strona 31



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy Koczata

napieciem i innych materiatow znajdujacych sie w poblizu tych urzadzen) stosuje sie zamiennie

gasnice $niegowe, halonowe lub proszkowe.

e do gaszenia pozaréw grupy F (pozardw urzadzen gastronomicznych tluszczy i produktow

zywnosciowych) stosuje sie gasnice wodno ptynowe do gaszenia w/w grup pozardw.

8.2. Przeglad i konserwacja gasnic i urzadzen przeciwpozarowych

Pierwszy przeglad urzadzen przeciwpozarowych, gasnic i agregatéw gasniczych przeprowadza sie przed

uptywem 12 miesiecy od daty produkcji. Kolejne przeglady i konserwacje nalezy przeprowadzic:

Urzadzenie Czestotliwos¢ przegladow i konserwacji | Sposob potwierdzenia
przeprowadzonych czynno$ci
Gasnice Wg. zalecenn producenta jednak nie | Etykieta kontrolna na gasnicy
rzadziej niz raz na 12 miesiecy
Hydranty wewnetrzne 25 | Nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy Etykieta kontrolna na szafce
hydrantowe;
Protokét z  przeprowadzonego
przegladu i pomiarow
Weze hydrantowe 25 Podczas stwierdzenia uszkodzenia, | Protokét z  przeprowadzonego
jednak nie rzadziej jak 5 lat przegladu i pomiaréw
Przeciwpozarowy Nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy Protokét z  przeprowadzonego
wytgcznik pradu przegladu

Podane powyzej czasookresy stanowig minimalne wymagania. Ponadto urzadzenia przeciwpozarowe,

gasnice nalezy poddaé przegladowi w momencie zauwazenia ich uszkodzenia (np. upadek gasnicy z

wysokos$ci, wskazanie manometru na polu czerwonym, deformacja zbiornika itp.) lub po kazdorazowym

uzyciu urzadzen. Przeglad i konserwacje gasnic, hydrantow, urzadzen przeciwpozarowych powinien

wykonywa¢ tylko wykwalifikowany serwis, posiadajacy niezbedng wiedze, uprawnienia oraz

doswiadczenie w tego typu pracach.

Miejsce usytuowania tego sprzetu powinno by¢ tatwo dostepne i widoczne, najlepiej przy wejsciach do
pomieszczen, obiektéw, w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne i dziatanie zrodet

ciepta, oznakowane zgodnie z Polskg Norma, i dojScie do nich nie zastawione.
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8.3 Zasady uzycia sprzetu gasniczego

Gasnice proszkowe

Sq to podreczne aparaty gasnicze, ktorych zawarto$¢ stanowig proszki gasnicze. Wielko$¢ tych gasnic
i ich budowa jest réznorodna, nie sposob jest wiec opisa¢ tu wszystkie obecnie produkowane i
uzytkowane rodzaje tych gasnic.
Gasnice tego rodzaju sg bardzo skuteczne, mozna powiedzie¢ uniwersalne. Wykazuja duzg odporno$¢
na temperature i wstrzasy.
Gazem wyrzucajacym proszek jest z gasnic proszkowych jest azot lub CO . Niektdre gasnice proszkowe
sg wyposazone w manometryczny wskaznik ciSnienia wewnetrznego, co pozwala na ciggta kontrole stanu
ich natadowania.
Cisnienie robocze no$nika proszku wynosi okoto 10 atm. Gasnice w czasie pracy nie nalezy
odwraca¢ dnem do gory.
Gasnice proszkowe stosuje sie przede wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia materiatow i
urzadzen szczegolnie cennych, ktore przy stosowaniu innych Srodkéw gasniczych, a zwtaszcza wody i
piany moga ulec zniszczeniu.
ZASADA DZIALANIA
W celu uzycia gasnicy nalezy:;
> Uujac gasnice za uchwyt,
»  podbiec z nig na miejsce pozaru,
» wyciggna¢ zawleczke zabezpieczajaca, uchwyci¢ dysze za rekojes¢, nacisng¢ na dzwignie
»  strumien gasniczy proszku skierowac¢ na palacy sie materiat z odlegto$ci okoto 2,5 m.
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Gasnice sniegowe
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Sg wykonane w postaci wysokoci$nieniowej butli stalowej, zaopatrzonej w dysze wylotowa,
potaczong z gasnicg za posrednictwem wysokoci$nieniowego, elastycznego weza — w gasnicach
$niegowych duzych, natomiast matych za pomocg sztywnego kro¢ca obrotowego. W goérnej czesci
gasnicy znajduje sie zawor pokretny z ptytkg bezpiecznikowa— stuzy on do uruchamiania gasnicy. Z boku
przymocowany jest uchwyt, a na dole kotnierz, umozliwiajgcy ustawienie gasnicy na ziemi. Gasnice
Shiegowe mniejszej pojemnosci sg zawieszane na specjalnych wieszakach. Wewnatrz gasnicy znajduje
sie skroplony pod cisnieniem (54 atm.) dwutlenek wegla CO.. Po otwarciu zaworu CO. wydostaje sie pod
wiasnym ciSnieniem na zewnatrz w postaci gazu i cze$ciowo biatych, $nieznych drobinek, ktore
powodujg, ze wyptywajacy CO2 ma forme biatego strumienia gazu.

Dziatanie gasnicze dwutlenku wegla polega na miejscowym obnizeniu stezenia tlenu do wartosci
powodujacej przerwanie procesu palenia. Obnizone stezenie tlenu jest utrzymywane przez dtuzszy czas
poniewaz CO: jest ciezsze od powietrza i pokrywa grubg warstwa materiat palny np. lustro cieczy palne;j.
Poza tym dwutlenek wegla posiada niewielkie dziatanie chtodzace.

Dwutlenek wegla nie przewodzi pradu elektrycznego, nie niszczy i nie moczy gaszonych przedmiotow.

Gasnica $niegowa ma szerokie zastosowanie — w szczegdInosci nadaje sie do pozardw cieczy
(pozary grupy B) i gazéw palnych (pozary grupy C). gasnicg Sniegowg mozna gasi¢ farby, lakiery,
rozpuszczalniki i inne palne, ciekte substancje domowego uzytku.

Gasnice $niegowg mozna zastosowa¢ do pozardw instalacji i urzadzen elektrycznych znajdujgcych sie
pod napieciem oraz do wszystkich drogich urzadzen, ktérych gaszenie przy pomocy innego Srodka
gasniczego moze spowodowac ich zniszczenie lub wywotaé szkody wieksze od szkéd powstatych od
pozaru (przedmioty archiwalne, dzieta sztuki, pomieszczenia komputerowe i innych drogich urzadzen
elektronicznych).
ZASADA DZIALANIA
W celu uzycia gasnicy nalezy:

»  Ujac gasnice za uchwyt,

» podbiec z nig na miejsce pozaru,

» wyciggna¢ zawleczke zabezpieczajaca, uchwyci¢ dysze za rekojes¢, nacisngé na dzwignie

>

dysze skierowa¢ na palacy sie materiat (ukosnie w dot).
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Gasnicy $niegowej, w czasie dziatania nie nalezy odwraca¢ do gory. Gasnica w czasie dziatania dos¢
gto$no szumi i wytwarza biaty obtok, z ktdrego wytraca sie zestalony CO2 w postaci $niegu. Podczas
rozprezania CO2 silnie ozigbia elementy przez ktore przeptywa (dlatego dysza posiada drewniang
rekoje$¢) w zwigzku z tym istnieje niebezpieczenstwo, przy nieostroznym postugiwaniu sie gasnica,
miejscowego odmrozenia ciata. Aby temu zapobiec osoba uzywajaca gasnicy $niegowej powinna trzymac
dysze tylko za drewniang rekoje$¢, powinna unika¢ podczas wyptywu CO2 kontaktu z elementami
metalowymi gasnicy, znajdujacymi sie na rekojesci, unikania kierowania strumienia gasniczego
bezposrednio na odkryte ciato cztowieka.

Gasnice nalezy chroni¢ przed promieniowaniem ciepinym i stonecznym. Nalezy ustawia¢ jq z dala od
palenisk i grzejnikow, w miejscach zacienionych. Ogrzanie gasnicy do temperatury wyzszej niz 31,4 °C
(temperatura krytyczna dla CO,) spowoduje natychmiastowe przejécie CO. ze stanu ciekiego w stan
gazowy i bedzie to zwigzane z gwattownym wzrostem ci$nienia, ktéry w efekcie spowoduje rozerwanie
butli gasnicy.

Koce gasnicze

Czesto stosowane w zaktadach pracy koce stuzg do ttumienia pozaru w zarodku przez odciecie doptywu
powietrza do palacego sie materiatu. Nadajg sie one zwitaszcza do gaszenia przedmiotéw matych, o
zwartej budowie, umiejscowionych nisko przy ziemi. Mozna ich uzywa¢ réwniez do gaszenia pozaréw
silnikow spalinowych i elektrycznych, ptynow tatwopalnych znajdujacych sie w niewielkich pojemnikach,
zwigzkow chemicznych reagujacych z woda.

Koce wykonuje sie z widkna szklanego (wcze$niej wykonywano rowniez z tkaniny azbestowo-
bawetnianej) o powierzchni okoto 3 m2. Koce gasnicze sg catkowicie niepalne. Przechowuje sie je w
specjalnych futeratach plastikowych, zawieszonych na $cianach budynku, wewnatrz pomieszczen.

ZASADA UZYCIA KOCA GASNICZEGO:
» chwyci¢ koc oburgcz za uchwyty, zwisajace u dotu futeratu,

» podbiec na miejsce pozaru,

» rozwing¢ koc przed strzepnieciem,

» narzuci¢ koc na palacy sie przedmiot i przez szczelne okrycie, przyduszenie obrzezy stara¢ sie

doktadnie odizolowa¢ miejsce pozaru od dostepu powietrza.

Podczas uzywania koca gasniczego nalezy zachowa¢ szczegdlng ostrozno$¢ ze wzgledu na mozliwo$¢
wydobywania sie spod koca ptomieni i goracych gazéw, ktére mogq doprowadzi¢ do oparzenia osoby
wykonujacej dziatania gasnicze przy pomocy koca gasniczego.

Hydrant wewnetrzny
Hydrant wewnetrzny jest okre$lany jako element instalacji wodociggowej przeciwpozarowej, stuzacy do
zwalczania pozaru wewnatrz budynku. Elementami wyposazenia hydrantu wewnetrznego jest:

»  Zawér wodny (hydrantowy)

» Waz gadniczy pdtsztywny (hydrantowy)

» Pradownica wodna z mozliwoscig regulowania strumienia wody

W celu uzycia hydrantu nalezy:
o  Wybi¢ szybke i wyja¢ klucz

e Otworzy¢ szafke hydrantowg
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e Chwyci¢ koniec weza (pradownice)
e Rozwing¢ pozadang odlegtos¢
o  Odkreci¢ zawor wody wewnatrz szafki
o Odkreci¢ pradownice w celu uzyskania pozadanego strumienia wody
Za pomoca hydrantu (Srodek gasniczy- woda) nie mozna gasi¢ urzadzen elektrycznych

znajdujacych sie pod napieciem.

System sygnalizacji pozarowej
Podstawowym zadaniem SSP jest szybkie i bezbtedne wykrycie powstajacego pozaru, zanim si¢ on
rozwinie i osiggnie rozmiary trudne do opanowania. Szybkie wykrycie zrodta pozaru daje wiecej czasu na
przeprowadzenie ewakuacji budynku i na skuteczng ochrone zgromadzonych w nim débr. System SSP
jest jednym z podstawowych systemow bezpieczenstwa w obiektach. W sktad SSP wchodzi wiele
elementdw m.in.. centrala, czujniki, sygnalizatory, reczne ostrzegacze pozaru ROP- pozwalajace na
reczne wtgczenie SSP po zauwazeniu pozaru.
Gdy ustyszymy dzwiek alarmowy, natychmiast rozpoczynamy ewakuacje zgodnie z procedura.
W sytuacji, gdy zauwazamy pozar, nalezy zadziata¢ w sposéb nastepujacy: _
e Znalez¢ najblizszy reczny ostrzegacz pozaru ROP  (czerwona skrzynka z napisem POZAR)
o  Wybi¢ lub odchyli¢ szybke ostaniajacq

o \Wcisng¢ przycisk

Przeciwpozarowy wytacznik pradu
Przeciwpozarowy wytgcznik prgdu, odcinajgcy doptyw pradu do wszystkich obwoddw, z wyjatkiem
obwodow zasilajgcych instalacje i urzgdzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru.

W celu uzycia wytgcznika nalezy:
e /Znalez¢ najblizszy przeciwpozarowy wytacznik pradu

o Wybi¢ szybke

o Wcisng¢ przycisk
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Rozdziat IX

Zasady postepowania w przypadku powstania pozaru

Zgodnie z art. 9 Ustawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 roku, kazda osoba
fizyczna w razie powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia
zobowigzana jest do:

» niezwlocznego zawiadomienia 0sob znajdujacych sie w strefie zagrozenia oraz kierownictwo
zakfadu o zaistniatym zagrozeniu,

» przystgpienia do akcji ratowniczej oraz podporzadkowania sie w tym zakresie zarzadzeniom
kierujacego akcjg ratowniczo-gasnicza.

Kierujacy dziataniami ratowniczymi na podstawie art. 25 wyzej wymienionej ustawy ma prawo:

» zarzadzi¢ ewakuacje ludzi i mienia,

» wstrzyma¢ ruch drogowy oraz wprowadzi¢ zakaz przebywania osob trzecich w rejonie
dziatania ratowniczego,

» przejag¢ w uzytkowanie na czas niezbedny do dziatania ratowniczego nieruchomosci i
ruchomosci, srodki transportu, sprzet, ujecia wody i inne Srodki gasnicze, a takze przedmioty

i urzadzenia przydatne w dziataniach ratowniczych.
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Rozdziat X

Instrukcja alarmowa na wypadek powstania pozaru

1. Kazdy kto zauwazy nawet najmniejszy pozar, zobowigzany jest natychmiast zaalarmowac:
»  0soby bezposrednio zagrozone — znajdujace sie w najblizszym sasiedztwie pozaru,
» Panstwowg Straz Pozarna.
» Wit lub osobe wyznaczong do dziatar ewakuacyjnych

2. Przy alarmowaniu strazy poda¢ nastepujace informacje:

gdzie sie pali — doktadny adres,

co sie pali — np. piwnica, kondygnacja,

czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego lub dla innych obiektéow,

YV V VYV V

numer telefonu, z ktérego alarmowano oraz dane osobowe.

UWAGA :

Stuchawke mozna odtozy¢ dopiero po otrzymaniu potwierdzenia o przyjeciu zgtoszenia przez Panstwowg
Straz Pozarng. Osoba, ktéra zgtasza zdarzenie badz tez inna przez nig wyznaczona winna odczekac przy

aparacie telefonicznym gdyz straz pozarna moze sprawdzi¢ wiarygodno$¢ otrzymanej informaciji.

W razie potrzeby alarmowadé:

» Pogotowie Ratunkowe : 999
» Policie : 997
» Pogotowie energetyczne : 991

> ZINTEGROWANY NR RATUNKOWY 112
Po zaalarmowaniu strazy pozarnej przystapi¢ do akcji ratowniczo-gasniczej, ewakuacji i gaszenia pozaru

przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego znajdujacego sie na wyposazeniu obiektu — kierowanie

akcjg obejmuije:
Grzegorz Pietrzak ~ Wojt 598574060 574 453460 dziatania w petnym zakresie
Ireneusz Misiotek  Konserwator - 574 453 980 pracownik wykonuje zadania pod
nieobecno$¢ Grzegorza Pietrzaka
Wiadystaw Inspektor 598574071 530761057 pracownik wykonuje zadania pod
Sominka laczng nigobecnos¢ Grzegorza

Pietrzaka i Ireneusza Misiotka
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Rozdziat XI
Obowigzki kierownika akcji ratowniczo - gasnicze;

W przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia, do czasu przybycia jednostek Panstwowej Strazy
Pozarnej kierowaniem akcji ratowniczo-gasniczej zostaje Wojt Gminy a w razie jego nieobecnosci osoba
wyznaczona w zaktadzie do prowadzenia ewakuacii i dziatan ratowniczo gasniczych.

Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej zobowigzany jest w oparciu o dokonang analize sytuacji pozarowej
oraz przy petnym wykorzystaniu sit i $rodkéw podejmowac wiasciwe dla petnionej funkcji decyzje i
dziatania majace na celu szybkie ugaszenie pozaru a takze bezpieczne i sprawne przeprowadzenie
ewakuacji ludzi i mienia z obiektu.

Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej w zaleznosci od:
» miejsca powstania pozaru,

»  szybkosci rozprzestrzeniania sie ognia i dymu,

»  rozmiar6w pozaru,

» stopnia zagrozenia ludzi przebywajgcych w obiekcie,
»  wielkosci przewidywanych strat materiatowych,

podejmuje decyzje (powiadamiajac o niej pracownikdw) o ewakuacji ludzi i mienia.

Sygnatem do rozpoczecia akcji ewakuacyjnej jest ogtoszenie trzykrotnego alarmu stownego
UWAGA! UWAGA! EWAKUACJA BUDYNKU!!!

Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej podejmuje decyzje i wydaje polecenie wylgczenia (gtownym
wytacznikiem, wytacznikiem przeciwpozarowym) doptywu energii elektrycznej do pomieszczen budynku.
Z chwilg przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej, Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej
przekazuje kierownictwo akcji dowddcy przybytych jednostek oraz informuje go o aktualnej sytuacii
pozarowe.

Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej wspotpracuje z dowddca przybytych jednostek PSP oraz udziela mu
niezbednej pomocy i informacji przez caty czas trwania akcji i po jej zakonczeniu.

Po zakonczeniu akcji Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej podejmuje decyzje i wydaje polecenia w celu

zabezpieczenia pogorzeliska. W szczegoinosci zobowigzany jest on do:
» wystawienia posterunku pogorzelowego celem unikniecia pozaru wtdérnego lub
nieszczesliwego wypadku,
»  sprawowania nadzoru nad zabezpieczeniem przed kradziezg i zniszczeniem ewakuowanego
mienia oraz dokumentacji,
» kierowania pracami zwigzanymi z uporzadkowaniem pogorzeliska (po zakonczeniu prac
komisji dochodzeniowo-Sledczej okreslajacej przyczyny powstania pozaru).

Zasady postepowania pracownikow :

» personel obiektu w zaleznosci od decyzji kierujgcego akcjg gasniczg natychmiast przerywa
prace, zamyka okna i drzwi, po czym gromadzi sie w miejscu wyznaczonym przez

przetozonego, gdzie oczekuje dalszych decyzji,
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» akcjg ratowniczo-gasniczg do czasu przybycia jednostek Strazy Pozarnej kieruje Wajt a w
razie jego nieobecno$ci osoba przez niego wyznaczona. Udziat personelu w akcji ratowniczej
moze nastgpi¢ dopiero na wyrazne polecenie kierujgcego,

» przy likwidacji zrodta ognia nalezy uzywac podrecznego sprzetu gasniczego zgodnie z jego
przeznaczeniem,

» po przybyciu na miejsce jednostek Strazy Pozarnej kierujacy akcjg ratowniczo-gasniczg
podporzadkowuje sie dowddcy przybytej jednostki informujac go o zaistniatej sytuacii i

podjetych krokach.
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Rozdziat XI|

Organizacja ewakuaciji

Bezpieczna ewakuacja ludzi mozliwa jest przy zachowaniu odpowiednich warunkow techniczno —
budowlanych dla drég ewakuacyjnych i elementéw wystroju wnetrz, okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r w sprawie warunkdw technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1225 z pdzn. zm.) oraz ustaleniu
przedsiewzie¢ organizacyjnych. W przypadku wystapienia rozbiezno$ci pomiedzy wymaganiami
techniczno - budowlanymi dla drdég ewakuacyjnych a stanem rzeczywistym, konieczne jest
zasiegniecie opinii rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych i podjecie

natychmiastowych dziatan zmierzajacych do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

W zakresie przedsiewzie¢ organizacyjnych Wojt powinien:

1. ustalic warianty opuszczania obiektu, zaleznie od mozliwosci powstania pozaru w
poszczegolnych jego czesciach, uwzgledniajace kolejno$¢ opuszczania pomieszczen oraz
wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za przestrzeganie ustalonych scenariuszy postepowania,

2. ustali¢ miejsce koncentracji osdb ewakuowanych poza budynkiem z uwzglednieniem
niekorzystnych warunkow atmosferycznych oraz wyznaczy¢ pracownikdw odpowiedzialnych
za zapewnienie opieki nad tymi osobami,

3. wyznaczy¢ pracownikéw odpowiedzialnych za otwarcie wszystkich wyjS¢ ewakuacyjnych,
sprawdzenie czy wszystkie osoby opuscity ewakuowany rejon, informowanie jednostek
interwencyjnych (tj. strazy pozarnej, pogotowia energetycznego czy gazowego) o lokalizacji
gtownych wytgcznikdw energii, zaworow gazowych. Pomieszczen, w ktérych wystepujg
materiaty niebezpieczne pozarowo, zrace, toksyczne itp.

4. okres$lic rodzaj mienia podlegajacy ewakuacji (urzadzenia, dokumentacja, przedmioty) i

miejsce jego sktadowania.
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12.1. Organizacja ewakuacji budynku

W przypadku wystapienia zagrozenia powodujgcego konieczno$¢ ewakuacji 0séb i mienia ze
wszystkich pomieszczen catego budynku, decyzje o podjeciu ewakuacji Wojt a w razie jego
nieobecnosci osoba wyznaczona do dziatan ratowniczo-gasniczych.
Decyzja 0 zarzadzeniu ewakuacji musi uwzglednia¢ informacje o zakresie ewakuaciji, liczbie osob
przewidzianych do ewakuaciji, sposobach i kolejnosci opuszczania pomieszczen (kondygnacii, budynku
itp.), a takze musi okresla¢ drogi i kierunki oraz ustala miejsce zbiorki ewakuacyjnej ktorym jest:

Jako miejsce zbibérki 0so6b
ewakuowanych przewidziano
teren wewnetrzny - podworze

Po podieciu decyzji 0 ewakuacji 0s6b i mienia nalezy:

1. Niezwiocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikéw przebywajacych na terenie ewakuowanego
odcinka o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji. Do
powiadomienia mozna wykorzysta¢ srodki tacznosci wewnetrznej, o ile wystepujg w obiekcie.

2. Kierujacy akcjg ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji, ponadto ustala
ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia.

3. W pierwszej kolejno$ci nalezy ewakuowaé osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat pozar, lub
inne znajdujace sie na drodze rozprzestrzenienia sig ognia oraz pomieszczen, z ktdrych wyjscie lub
dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze zostac odciete przez pozar lub zadymienie. Nastepnie
nalezy ewakuowac osoby poczynajac od najwyzszych kondygnaciji. Nalezy dgzy¢ do tego, aby wsrdd

ewakuowanych w pierwszej kolejno$ci byty osoby o ograniczonej z réznych wzgledéw zdolno$ci
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poruszania si¢, natomiast zamyka¢ strumient powinny osoby, ktdre moga poruszac sie o wiasnych
sitach.
Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumienie ludzi nalezy kierowac na poziome drogi ewakuacyjne
(korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkami okre$lonymi przez znaki ewakuacyjne, na klatki
schodowe i wyjécia poza obszar zagrozony pozarem lub na zewnatrz obiektéw. O koncentracji 0sdb
ewakuowanych poza strefami zagrozonymi pozarem decyduje kierujacy akcjg ewakuacyjna.
Osoby z ograniczong zdolno$cig poruszania sie nalezy ewakuowac przy wykorzystaniu wozkow,
noszy badz na rekach.
W przypadku blokady drég ewakuacyjnych, nalezy niezwtocznie, dostepnymi $rodkami (np.
telefonicznie), bezposrednio lub przy pomocy osob znajdujacych sie na zewnatrz odcietej strefy,
powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od wyjScia, a znajdujacych sie w strefie
zagrozenia, nalezy zebraC w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrédta pozaru i w miare
posiadanych Srodkdw oraz istniejacych warunkow,
ewakuowac z zewnatrz, przy pomocy sprzetu ratowniczego przybytych jednostek Paristwowej Strazy
Pozarnej lub innych jednostek ratowniczych.
Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé¢ sie w pozycji pochylonej,
starajac sie trzymac gtowe jak najnizej (mniejsze zadymienie w dolnych partiach pomieszczen
i korytarzy). Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwo$ci zastonic chustkq zmoczong w
wodzie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢
sie wzdtuz scian, by nie straci¢ orientacji, co do kierunku ruchu.
Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem siti Srodkow niezbednych do ewakuacii i ratowania
ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych urzadzen, dokumentaciji i przedmiotow.
Prowadzac ewakuacje nalezy pamietac o nastepujacych zasadach:
a) korzystajac z drog ewakuacyjnych wewnatrz budynku, pamieta¢ nalezy, ze w przypadku ich
zadymienia najnizsze stezenie substancji toksycznych wystepuje tuz nad podtoga,
b) przestrzega¢ zasady, aby osoby ewakuowane poruszaty sie prawg strong drég
ewakuacyjnych, lewg za$ osoby prowadzace ewakuacije,
c) po zakonczeniu ewakuacji nalezy sprawdzi¢ wszystkie pomieszczenia, w ktorych mogli
pozostac ludzie.
Po zakonczeniu ewakuaciji, tj. opuszczeniu budynku czy zagrozonej strefy, kierownik dziatu/
brygadzista, zobowigzany jest do sprawdzenia, czy wszyscy ludzie opucili poszczegdine
pomieszczenia. W razie podejrzenia, ze kto$ zostat w zagrozonej strefie nalezy natychmiast zgtosi¢
ten fakt jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji i przeprowadzi¢ ponownie sprawdzenie

pomieszczen budynku.
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12. W przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej,
kierujacy przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krétkiej informacji o przebiegu akcji, a

nastepnie podporzadkowania sie poleceniom dowodcy przybytej jednostki taktycznej strazy pozarne;.

W budynku przebywaé bedzie maksymalnie 30 statych uzytkownikéw i 15 petentow, w zwiazku z
czym nie jest wymagane, aby przeprowadza¢ ¢wiczenia z probnej ewakuacji. Chcac podniesé
poziom bezpieczenstwa pozarowego, zaleca sie¢ przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia
mozliwosci ewakuacji, z czestotliwoscia ustalong przez a przebieg ewakuacji nalezy odnotowac¢ w
protokole (zatacznik nr 4)

Umozliwi to okre$lenie czasu niezbednego do opuszczania budynku w razie koniecznosci,
przeprowadzenia ewakuacji, wynikajacej z powstania pozaru czy innego zagrozenia, np. podtoZenia
tadunku wybuchowego.
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12.25zczegotowa ORGANIZACJA EWAKUACJI

W przypadku wystapienia zagrozenia powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji 0sob i
mienia z budynku, decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje Wojt lub osoba przez niego wyznaczona
(osoba wyznaczona do wykonywania czynnosci w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacii
pracownikdw)

Sygnaly alarmowe

Sygnatem do rozpoczecia akcji ewakuacyjnej jest ogtoszenie trzykrotnego alarmu stownego
UWAGA! UWAGA! - EWAKUACJA BUDYNKU!!!

Drogi ewakuacji

Drogi ewakuacyjne sg oznakowane strzatkami przytwierdzonymi do Scian, a drzwi ewakuacyjne zielonymi
tabliczkami z napisem: ,Wyjscie ewakuacyjne”.

Drogi ewakuacyjne, kierunki ewakuacji, wyjscia ewakuacyjne oraz rozmieszczenie sprzetu
gasniczego oznaczono na planach stanowigcych zatqcznik do instrukcji.

12.2.1.Postepowanie pracownikow w przypadku powstania pozaru w budynku

Osoba, ktéra dostrzeze zarzewie ognia (lub zostanie powiadomiona) natychmiast wykonuje

nastepujace czynnosci:
» jezeli w pomieszczeniu sg ludzie natychmiast nakazuje opusci¢ pomieszczenie lub miejsce

pozaru i po drodze zaalarmuje W6jt lub osobe wyznaczona do kierowania ewakuacja i
dziataniami ratowniczo gasniczymi.
Jezeli nie ma nikogo w pomieszczeniu — alarmuje inne osoby z prosba o powiadomienie Wajt

lub osobe wyznaczona do kierowania ewakuacja i dziataniami ratowniczo gasniczymi o
zrodle ognia lub innym zagrozeniu;

» stara sie ugasi¢ zarzewie ognia dostepnymi $rodkami (gasnice, hydrant, koc gasniczy) lub
bedace pod rekg srodki do ttumienia (w zadnym wypadku nie wolno otwieraé okien, aby nie
podsycac ptomienia).

Kierownik akcja

v"alarmuje stownie osoby znajdujace sie w budynku o ewakuaciji oraz okresla kierunki ewakuacii;

v'alarmuje telefonicznie jednostki ratownicze oraz osoby zgodnie z zasadami alarmowania

zawartymi w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego lub wyznacza osobe do tego dziatania;

<\

sprawdza, czy wszyscy opuscili poszczegdlne pomieszczenia;

<\

odbiera od kierownikéw poszczegolnych referatdbw meldunek o ilosci pracownikéw, ktérzy
opuscili budynek w czasie ewakuacii;

dokonuje analizy ilosciowej czy kto$ nie pozostat w budynku;
decyduje o wytgczeniu pradu, za pomocg przeciwpozarowego wytacznika pradu;

W razie potrzeby gasi zarzewia ognia podrecznym sprzetem gasniczym;

NI NEENEEN

odpowiedzialny jest za ewakuacje mienia.
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Wyznaczeni pracownicy

v

v
v

ogtaszajq sygnat alarmowy gtosem Uwaga! Uwaga! - Ewakuacja Budynku oraz pukajg do
kazdego pomieszczenia;

W razie potrzeby otwierajg dodatkowe drzwi ewakuacyjne;

W razie rozprzestrzeniania si¢ ognia wynoszg z budynku w pierwszej kolejnosci materiaty i
substancje;

biorg udziat w ewakuaciji ludzi i mienia. Szczegdlng opiekq nalezy otoczy¢ petentow, ktérzy
przebywajg w budynku oraz osoby niepetnosprawne;

po ewakuacji budynku sprawdzajg kazde pomieszczenie w budynku w celu weryfikacji czy
wszystkie osoby bezpiecznie opuscity budynek;

po ewakuacji udajg sie przed wejscia do budynkdw i zabezpieczajg obiekt przed dostaniem sie
do niego 0s6b postronnych.

Po zaalarmowaniu strazy pozarnej o zagrozeniu, wyznaczona osoba oczekuje na jednostki przy

wejsciu do budynku, zabezpieczajac budynek przed dostepem osob niepozadanych, a w

momencie przybycia na miejsce strazy pozarnej kieruje w miejsce zagrozenia.

Kierownicy Referatow

v
v

v

biorg udziat w ewakuaciji ludzi i mienia;

ogtaszajq sygnat alarmowy gtosem Uwaga! Uwaga! - Ewakuacja Budynku oraz pukajg do
kazdego pomieszczenia;

po ewakuacji w miejscu zbiorki ewakuacyjnej, przelicza stany osobowe pracownikéw swojego

referatu i sktada raport kierujgcemu akcjg ewakuacyjna.

Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

v' w pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac
ewakuacje z zagrozonego rejonu;

v" podporzadkowuje sie poleceniom kierujacego akcjg;

v" wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do strefy pozaru (nie wolno gasi¢ wodg
instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napigciem);

v'usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace sie
tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia
oraz wazne dokumenty, no$niki informacii itp.;

v" nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych
powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia;

v’ otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktdrych powstat pozar nalezy zachowaé
szczegblng ostroznosc. Wskazane jest schowanie si¢ za Sciane od strony klamki
w drzwiach lub zastonigcie twarzy;

v wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy
ograniczy¢ ilos¢ wdychanych produktow spalania. Porusza¢ sie w pozycji
pochylonej, jak najblizej podtogi i zastania¢ usta np. wilgotna chustka.
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Zabezpieczenie pogorzeliska
Wijt lub osoba wyznaczona do wykonywania czynno$ci w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji
pracownikéw jest odpowiedzialna za:
v’ zabezpieczenia miejsca pozaru i wystawienia posterunku pogorzelskiego w celu
zapobiezenia powstania pozaru wtérnego;
v' przystapienia do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci
Policji, firmy ubezpieczeniowej lub komisji zwotanej do ustalenia okolicznoéci i

przyczyny powstania pozaru.

Sposoby ewakuacji poszkodowanych oraz os6b o ograniczonej zdolnos$ci poruszania, bez uzycia
sprzetu ratowniczego.

Przenoszenie przez jednq_rusobg
chwytemn “strazackim™

Wyprowadzanie przez dwie osoby

Przenoszenie przez dwie osoby
sposcbem " kombinowanym "

Przenoszenie przez jedng osobe chwytem "na barana"

12.3. Zasady postepowania pracownikdw budynku w razie grézb terrorystycznych

Osobom przyjmujacym zgtoszenie o podiozeniu tadunku wybuchowego lub o innym akcie
terroryzmu nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat i kazdorazowo powinni powiadomic¢

o tym fakcie Policje, ktéra z urzedu dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgtoszenia.

Woijt powinien na biezaco organizowac szkolenie personelu w zakresie niniejszej instrukcji oraz winien
dysponowac¢ planami: ewakuacji obiektu, a w nich rozmieszczenie punktdw newralgicznych, takich

jak:
e wezly energetyczne,
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e wezly wodno - kanalizacyjne,

¢ instalacje technologiczne i CO,

ktore musi udostepnic kierujgcemu akcjg ratownicza.

Wiasciciel obiektu winien podejmowaé wszelkie kroki, zmierzajace do fizycznej i technicznej ochrony

obiektu, uniemozliwiajacej jakiekolwiek akty terroru.

W przypadku przyjecia zgtoszenia o podiozeniu tadunku wybuchowego lub znalezieniu pakunku

niewiadomego pochodzenia nalezy:

1.0soba przyjmujgca zgtoszenie telefoniczne lub zauwazyta podejrzany przedmiot powinna powiadomic:

Wojta a w razie jego nieobecnosci osobe wyznaczona do dziatan ratowniczych i ewakuacyjnych,

2.Wojt lub osoba wyznaczona do dziatan ratowniczych i ewakuacyjnych po bezpiecznym rozpoznaniu

sytuacji alarmuje Policje - telefon 997 lub 112.

3. Zawiadamiajac Policje nalezy podac:

v

v
v
v
v

Tre$¢ rozmowy z osobg zgtaszajaca akt terroru,

Miejsce zgtoszenia i opis zlokalizowanego przedmiotu,

Nr telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko,
Uzyska¢ od Policji potwierdzenie przyjetego zgtoszenia,

Po odtozeniu stuchawki, poczekac za telefonem potwierdzajacym z Policji przyjecie zgtoszenia.

4. Do czasu przybycia Policji i innych stuzb ratowniczych akcjg kieruje Wéjt lub wyznaczona do

wykonywania czynnosci w zakresie zwalczania pozardw i ewakuacji pracownikow.

5. Zachowac spokdj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do paniki.

6. Zlokalizowanych przedmiotdw, rzeczy, pakunkdw, ktérych w ocenie uzytkownikdw przedtem nie byto

— nie wolno dotykac.

7. Majgc na uwadze bezpieczenstwo osob przebywajacych w budynku nalezy podja¢ ewakuacje z

zachowaniem szczegoInych warunkéw ostroznosci.

8. Po przybyciu na miejsce Policji badz innych stuzb ratowniczych kierujacy akcjg przekazuje wszelkie

informacje dotyczace zdarzenia, wskazuje miejsce potozenia pakunku i pozostaje do dyspozycii.

9. Policjant kierujacy akcja, po jej zakorczeniu dziatan powinien przekazac obiekty zarzadcy badz osobie

przez niego upowaznione;.
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Rozdziat Xl
Szkolenie z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Zgodnie z postanowieniem art. 6 Ustawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 roku

obowigzek organizowania szkolenia spoczywa na wiascicielu, zarzadcy zaktadu. Szkolenie

przeciwpozarowe obejmuje wszystkich pracownikow.

1. Organizacja szkolenia tacznie z prowadzeniem ewidencji wyszkolenia pracownikdw nalezy do osoby
wyznaczonej przez Wéjt, ktéra sprawuje rowniez nadzér nad prawidtowym przebiegiem szkolenia.

2. Kazdy rodzaj szkolenia konczy sie komisyjnym egzaminem sprawdzajacym przyswojenie przez
pracownikéw wiadomosci objetych programem oraz umiejetnosci wykonywania powierzonej pracy
zgodnie z zasadami i przepisami przeciwpozarowymi.

3. Wszelkiego rodzaju szkolenia prowadzi si¢ w oparciu o szczegbtowe programy szkolen
przystosowane do potrzeb zaktadu.

4. Na przeprowadzenie szkolen zarzadzajacy obowigzany jest zapewni¢ odpowiednie $rodki finansowe.

5. Szkolenie wstepne - instruktazowe powinno przygotowac pracownika do bezpiecznego wykonywania
powierzonej mu pracy w odpowiednim zakresie do potrzeb wynikajacych z zajmowanego stanowiska.
Szkolenie to przeprowadza si¢ nie pozniej niz w ciggu dwoch dni od dnia przyjecia do pracy.

6. Szkolenie okresowe przeprowadza sie nie rzadziej niz raz na pie¢ lat dla wszystkich pracownikéow.

7. Szczegdlowe zasady przeprowadzania szkolen w zakresie BHP (w tym ppoz.) zostaly zawarte w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2024 r. poz.1327)

Szkolenie w zakresie ochrony przeciwpozarowej prowadzone w ramach szkoleh BHP dla pracownikow

obejmuije:

szkolenie wstepne- Odbycie instruktazu ogdlnego oraz instruktazu stanowiskowego pracownik

potwierdza na pisSmie w karcie szkolenia wstepnego, ktéra jest przechowywana w aktach osobowych

pracownika. Wzér karty szkolenia wstepnego jest okreslony w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia;

szkolenie okresowe- Szkolenie okresowe pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach robotniczych

przeprowadza sie w formie instruktazu, nie rzadziej niz raz na 3 lata, a na stanowiskach robotniczych, na

ktérych wystepujg szczegdlnie duze zagrozenia dla bezpieczefstwa lub zdrowia pracownikéw, nie

rzadziej niz raz w roku;

szkolenie okresowe 0s6b na stanowiskach pracownikow administracyjno-biurowych nie rzadziej niz

raz na 6 lat.

Wi/w szkolenia powinny zapewnia¢ jego uczestnikom miedzy innymi:

» Poznanie zagrozenia pozarowego w migjscu pracy,
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» Zadan i obowigzkéw pracownikbw w przypadku powstania pozaru i zapobiegania

pozarom,

» Zasad ewakuaciji ludzi i mienia, drog i Srodkow ewakuaciji,

» Sprzet i urzadzenia gasnicze, Srodki gasnicze,

» Nauke praktycznej obstugi sprzetu i urzadzen gasniczych.

Dokumentowanie szkolenia w zakresie ochrony ppoz. dokumentowane jest zaswiadczeniem i w

dokumentacji szkoleniowej BHP, lub pracownicy uczestniczacy w szkoleniu obowigzani sg podpisac

o$wiadczenia 0 zapoznaniu si¢ z zasadami zapobiegania i zwalczania pozaréw (wg ponizszego wzoru).

Oswiadczenie to powinno by¢ przechowywane w teczce akt osobowych pracownika.

Szkolenie wstepne nalezy przeprowadzi¢ wg. tematyki obejmujace;:

1)

zagrozenie pozarowe wystepujgce w obiekcie,

2)  rodzaje, przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozarow,
3)  zadania i obowigzki pracownikdéw w przypadku powstania pozaru i metod jego likwidacii,
4)  organizacje i warunki ewakuaciji,
5)  zadania i obowigzki pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom,
6) rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego, urzadzen przeciwpozarowych i Srodkow
gasniczych oraz sposoby ich uzycia w przypadku powstania pozaru.
_ Jednostka czasu w
Lp. | Tematyka szkolenia .
minutach
1 Zapoznanie pracownika z trescig Instrukcji Bezpieczenstwa 50
~ | Pozarowego
2. Potencjalne zrodta zagrozen pozarowych w zaktadzie 15
3 Zasady przeciwdziatania zagrozeniom pozarowym na terenie 5
" | Urzedu Gminy Koczata
4, Postepowanie na wypadek pozaru w obiekcie 15
5. | Obowigzki pracownika podczas ewakuaciji obiektu 15
Rozmieszczenie i zasady postugiwania sie sprzetem gasniczym
6. oraz umiejscowienie i sposob wylgczania gtownego i | 30
przeciwpozarowego wytacznika pradu
Razem: 150 min = 2,5 godz.
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Program szkolenia przeciwpozarowego okresowego dla pracownikow moze by¢ realizowany w ramach

szkolenia okresowego bhp lub jako integralne ppoz. w nastepujacych zagadnieniach.

1. Zagrozenie pozarowe, przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozarow.

Zadania i obowigzki pracownikow w zakresie zapobiegania pozarom.
Zadania i obowigzki pracownikow w wypadku powstania pozaru.

Ewakuacja ludzi i mienia, drogi i $rodki ewakuacji.

A

Podreczny sprzet gasniczy — znajomosc¢ praktycznego uzycia podrecznego sprzetu gasniczego.

Lp. | Tematyka szkolenia

Jednostka czasu w

minutach
1. Regulaciji prawnych ochrony ppoz. 30- wykiad
2. Charakterystyki pozarow 30- wyktad
3. Dziatania profilaktyczne ochrony ppoz. na zajmowanych stanowiskach, | g0- wykfad
zachowanie sie pracownikdw w sytuacjach zagrozen pozarem
4. Praktyczne zasady prowadzenia ewakuacji w obiekcie 30 - ¢éwiczenia
5. Zasada dziatania, rodzaje, budowa sprzetu gasniczego zastosowanych w | 3(- wykfad
zakfadzie
6. Praktyczne uzycie podrecznego sprzetu gasniczego 30- ¢wiczenia
Razem: 210 min = 3,5 godz.
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Zafacznik Nr 1 do
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
Urzedu Gminy Koczafa

Wzér oswiadczenia

(stanowisko stuzbowe)

OSWIADCZENIE OSOBY SZKOLONE)

Niniejszym o$wiadczam, ze odbytem(am) szkolenie przeciwpozarowe w toku ktorego zostatem(am) zapoznany(a) z :
zagrozeniami pozarowymi zaktadu,

obowigzkami w zakresie zapobiegania pozarom,

zasadami postepowania na wypadek pozaru,

zasadami uzycia podrecznego sprzetu gasniczego,

zadaniami i obowigzkami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynikajacymi z zajmowanego stanowiska.

Juod Uy

(podpis osoby szkolace)) (podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 2 do
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
Urzedu Gminy Koczafa

............................. Jdnia e T
ZEZWOLENIE
na przeprowadzenie prac pozarowo i wybuchowo niebezpiecznych
1. Miejsce WyKONYWANIA PraC © ....c.cuvviuiurerieieieiieieisieieisese st
2. ROUAZA] PrAC ..ttt
3. Czas wykonywania prac, : dnia ................... od godz. ........... do godz. ...........
4. Zagrozenie pozarowe (wybuchowe) w miejscu wykonywania prac : ...............

5.Sposd6b  zabezpieczania  miejsca prac  przed mozliwoSciq ~ zainicjowania  pozaru  (wybuchu)
1. Srodki zabezpieczenia :

PIZECIWPOZATOWE .....covreeereiaeseeseissseessseeseseees et sssssssssssssesse st sssesssssssens

BHP e

3. Odpowiedzialni za :
- przygotowanie miejsca prac, srodkdw zabezpieczajacych i przebiegu prac
Wykonat

(imie i nazwisko) (podpis)

- wylgczenie spod napiecia
Wykonat

(imie i nazwisko) (podpis)

- dokonanie analizy stezenia par, cieczy, gazéw, pytu :
Wykonano: w miejscu prac nie wystepujg stezenia niebezpieczne.

(imie i nazwisko) (podpis)

- stosowanie $rodkdw zabezpieczajgcych organizacje pracy i instruktaz :
Przyjatem do wykonania:

(imie i nazwisko) (podpis)

9. Zezwalam na wykonanie prac :

(podpis insp. ppoz.) (podpis kierownika jednostki organiz.)
10. Prace zakonczono dnia ........cccccevveenee. 0g0dZ. .o,
11. Miejsce wykonywania prac i jego otoczenie sprawdzono i nie stwierdzono zaniedbar mogacych spowodowac pozar.
Stwierdzam odebranie prac.

Skontrolowat :

(imig i nazwisko) (podpis)
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P LAN SYTUACYJ NY IZI?S{?r(':uZl?cljli g;zi’)iclgzeﬁstwa Pozarowego
URZAD GMINY W KOCZALE Ursedu Gminy Kocols

P -
- *
" e - , e
»
] ] s VR
N ] ‘ “"‘-:.l-'}. ’
f - : - :
— — ‘~ ‘ L . .
N - ) N K¢ - 2
— ZWWR . -ix.

'h—..,____

LEGENDA
Dane budynku:

Hydrant zewnetrzny Powierzchnia uzytkowa- 836,17 m2
Kubatura- 3864,00 m3
Wysokosc¢- 14,3m

Miejsce zbiorki do ewakuacii Liczba kondygnacji- 1 podziemna/ 3 nadziemne
Kategoria zagrozenia ludzi- ZL I

Przewidywana liczba 0s6b w budynku- 54 osoby
Wejscie do budynku Strefy pozarowe- budynek stanowi jedng strefe pozarowg

Brama wjazdowa

1d: C4AB1E86E-009F-4874-981C-DCFC5780E1F1. Podpisany Strona 1



PLAN EWAKUACYJNY
URZAD GMINY W KOCZALE
PIWNICA

0.1 0.11

0.10

0.2

0.9

€

!
0.3 .

0.14

418 1

Numer Nazwalprzeznaczenie Przewidywana liczba
pomieszczenia 0s6b w pomieszczeniu

0.1 Magazyn 1
0.2 Pom. socjalne 1
0.3 WC 1
0.4 Magazyn 1
0.5 Pom. gospodarcze 1
0.6 Klatka schodowa 1
0.7 Pom. socjalne 4
0.8 Archiwum 1
0.9 Magazyn 1
0.10 Magazyn 1
0.1 Komunikacja 1
0.12 Kotlownia 1
0.13 Pom. gospodarcze 1
0.14 Sktad opatu 1
0.15 Pom. gospodarcze 1
0.16 Magazyn OC 1
0.17 Magazyn OC 1
0.18 Komunikacja 1
0.19 Archiwum 1
0.20 Magazyn OC 1

4

Przewidywana liczba osdéb na kondygnaciji

i
/L 0.8
0.16 =k
1 0.4 g3
017 05( 0.6 07
]
0.20 N
il
0.19

LEGENDA

ﬁa Kierunek ewakuacji Gasnica
Wyjscie ewakuacyjne *\»

Kategoria zagrozenia ludzi- ZL ||

PPOZ

Lol Tablica rozdzielcza

A s e

TR

Przeciwpozarowy
wytgcznik pradu

1d: C4B1E86E-009F-4874-981C-DCFC5780E1F1. Podpisany

Strona 2




PLAN EWAKUACYJNY
URZAD GMINY W KOCZALE
PIETRO

2.20

2.17

2.16

2.1

Z:

\,

29

2.105

NS
o
N

2.22

2.23

2.24

ez

2.14

<[ imtas

2z

3

215

Numer Nazwalprzeznaczenie Przewidywana liczba
pomieszczenia 0s6b w pomieszczeniu
2.1 Pom. ustugowe 6
2.2 Biuro 2
2.3 WC 1
2.4 Lazienka 1
2.5 Komunikacja 1
2.6 Komunikacja 1
2.7 Pom. gospodarcze 2
2.8 Magazyn 1
2.9 Biuro 2
2.10 Biuro 2
2.11 Biuro 2
2.12 Biuro 2
2.13 Sekretariat 2
2.14 Klatka schodowa 1
2.15 Biuro 2
2.16 Biuro 2
217 tazienka 1
2.18 WC 1
2.19 WC 1
2.20 Biuro 2
2.21 Komunikacja 2
2.22 Biuro 2
2.23 Biuro 2
2.24 Biuro 2
2.25 Biuro 2
20

Przewidywana liczba os6b na kondygnacji

i Ve

2.25

LEGENDA

Kategoria zagrozenia ludzi- ZL ||

Iﬂn Kierunek ewakuacji Gasnica
Mwwsme ewakuacyjne ‘

Przeciwpozarowy
wytgcznik pradu

PPOZ

o\
w\. PRI ARG Ly Tablica rozdzielcza
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PLAN EWAKUACYJNY
URZAD GMINY W KOCZALE
PARTER

1.1 1.2

Numer Nazwalprzeznaczenie Przewidywana liczba
1 L 4 pomieszczenia os6b w pomieszczeniu

11 Sala spotkan 8

1.2 Biuro 2
16 13 Sala $lubow 20

E = 1.4 WC 1

________ _, { AKU 1.5 Komunikacja 1

_ — I:'_ i, - 1.6 Komunikacja 1

'i 3 1.7 Biuro 2

= 1.8 Pom. techniczne 1

rs 1 5 1.9 Komunikacja 2
M g 1.10 Klatka schodowa 2
| ( " 1.1 Sala posiedzer 30
1 3 ’ﬁ \\\: 1.12 Serwerownia 1

: ~ 1.13 WC 1

17 1.14 Lazienka 1

1.15 Komunikacja 1

1.16 Pom. socjalne 6

1.17 Pom. gospodarcze 1
Przewidywana liczba osob na kondygnacji 30

A

? ﬁ ‘ i i LCJ T L?
\_ 113 142 - [%

I

1_15T 1.14 a -_ |

L \J 111 -

m»
iz

LEGENDA
ﬁa Kierunek ewakuacji i }; Gasnica Przeciwpozarowy
o b wytacznik pradu

Mwﬂéde ewakuacyjne Hydrant wewnetrzny
' . Tablica rozdzielcza

Kategoria zagrozenia ludzi- ZL || TR
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Zalacznik Nr 4 do
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
Urzedu Gminy Koczafa

Protokot
/Dotyczy prébnej ewakuacji/

v Nazwa obiektu podlegajacego EWaKUAC]i.............ccveviiveiiieeieicices et
V' Data i g0dZiNa EWAKUAC)H .......veeeeereceeirieicieeiece et

V' Kierujacy akejg WAKUACYING, . ....vvrerrerrereererrireireiseinsseieseissirnes eeseessssssessesssessssssessesseens
/Imig i nazwisko/ [stanowisko/

v Nadzorujacy (obserwatorzy) przebieg ewakuacii

/Imig i nazwisko/ [stanowisko/
/Imie i nazwisko/ Istanowisko/
/Imig i nazwisko/ [stanowisko/

v" Udziat jednostek ratowniczych /podaé rodzaj np. straz, pogotowie itp./

(Krotki opis i charakterystyka)

v' Przebieg ewakuacji
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v" Uwagi i ocena prébnej ewakuacji

A/ Kierujgcego akcjq EWAKUACYING oottt
B/ Nadzorujacych (obserwatorow) przebiegu EWAKUAC]...........cooiereriieiriicicie e
C/ JedNOSLEK FAIOWNICZYCN.........ocveviicece ettt b et s h bbbt s s s bbbt s e s s s an s
Podpisy nadzorujacy (obserwatordw) Podpis kierujgcego akcjq

przebieg ewakuacii ewakuacyjng
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