ZARZADZENIE NR 52/2025
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 12 wrze$nia 2025 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu na 2026 rok

Na podstawie art. 30 i art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025r.
poz. 1153) oraz Uchwatly Nr IV/23/2024 Rady Gminy Koczata z dnia 27 czerwca 2024 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowe;j

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam podstawowe parametry i zakres materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Koczata
na 2026 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do wykonania zarzadzenia zobowiazuje kierownikdéw, dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych,
samorzagdowego zakladu budzetowego, samorzadowych instytucji kultury oraz kierownikdéw referatow
i pracownikow Urzedu Gminy na samodzielnych stanowiskach, realizujacych zadania we wlasnym zakresie badz
za posrednictwem jednostek organizacyjnych.

§ 3. Ustalam termin ztozenia opracowanych materialow najpdzniej do 10 pazdziernika 2025 roku.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY KOCZALA

Grzegorz Pietrzak
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Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 r. nalezy opracowa¢ zgodnie z:

1. uchwatg Nr 1V/23/2024 Rady Gminy Koczala z dnia 27 czerwca 2024 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej;

2. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w tym w szczeg6lnosci jej art. 242
1 art. 243;

3. ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

4. rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych;

5. ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,;

6. innymi przepisami prawa, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi wielko$ciami
budzetowymi;

7. warunkami zawartych umow i porozumien.

L Zasady kalkulacji dochodéw na 2026 rok

1. Podstawag planowania dochodow na 2026 r. jest przewidywane wykonanie dochodow

budzetowych w roku 2025.

2. Szacowanie dochodéw powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostroznosci i realnosci, a zatozony plan
winien by¢ realny do wykonania.
3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2026 r. nalezy uwzglednic:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych;

2) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2025;

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego i
Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wplywach z tytulu udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych i
prawnych;

4) informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodow;

5) planowane zmiany cen $wiadczonych ushug;

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych;

7) poziom windykacji zalegtosci podatkowych oraz naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych;

8) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych §rodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu Panstwa, itp.;

9) planowane zmiany w wielko$ciach innych naleznosci budzetowych wynikajace
ze zmieniajacych si¢ przepisow.

4. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wilasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewode Pomorskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze;

2) subwencje - w kwotach podanych przez Ministra Finansow;
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3) udzial we wptywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych (PIT) oraz od osob
prawnych (CIT) - w kwotach podanych przez Ministra Finansow;

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisOw porozumien i umow;

5) dochody z podatkow i optat lokalnych na podstawie obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych, uwzgledniajac wzrost gornych stawek podatkowych i optat lokalnych oraz
wskaznik $ciggalnosci;

6) dochody =z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowac
na podstawie obowigzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci;

7) dochody z majatku gminy szacowal¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2026 r. oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

8) dochody z tytulu najmu i dzierzawy nalezy kalkulowa¢ zgodnie z zawartymi, badz
planowanymi do zawarcia umowami;

9) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowac nalezy na podstawie
ilosci zezwolen na czas nieokreslony, przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa oraz wpltywow za obrét hurtowy napojow alkoholowych w opakowaniach
jednostkowych nieprzekraczajacych 300 ml.

1L Zasady kalkulacji wydatkéw przewidzianych do realizacji w 2026 roku

1. Kalkulowanie wydatkow na 2026 r. winno by¢ oparte na planie wydatkow na dzien
30.09.2025 r., ktéry jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkéw biezacych.
Wskazane jest skoncentrowanie $rodkéw na realizacje rzeczywistych i niezbednych
zadan.

2. Wszelkie dziatania realizowane przez Gming Koczata musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki
finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umow - tzw. wydatki sztywne.

4. Przy planowaniu wydatkéw biezagcych w pierwszej kolejnosci finansowo zostana
zabezpieczone zadania, do ktorych wykonania Gmina jest zobligowana przez ustawy, w tym
zadania z zakresu opieki spotecznej, oswiaty, gospodarki odpadami, zarzadzania kryzysowego
oraz utrzymania czystosci i porzadku.

5. Wydatki biezace tj. zakup materiatdw, ustug pozostatych, ustug telekomunikacyjnych,
szkolenia, nalezy planowa¢ na poziomie wykonania w roku 2025 pomniejszonego o
jednorazowe wydatki w roku biezagcym. Wydatki remontowe powinny by¢ wyszczegolnione i
szczegbtowo opisane.

6. Planowanie wydatkow na wynagrodzenia i pochodne ptac:

a) wynagrodzenia osobowe (z wylgczeniem wynagrodzen nauczycieli) kalkulowac na poziomie
ptac wynikajacych ze stosunkow pracy przewidywanych na dzien 31 grudnia 2025 r. oraz
skutkow planowanych zmian organizacyjnych w 2026 r. wg tabeli:

Lp. Stanowisko ‘Wymiar Wynagrodzenie Dodatek Dodatek Inne % Dodatek Wynagrodzenie Wynagrodzenie
etatu zasadnicze funkcyjny specjalny dodatki wystugi za wystuge miesi¢czne roczne

(przewidywane lat lat
na dzien 31.X1II)
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b) wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢ zgodnie z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym
oraz osobistym zaszeregowaniem na dzien 1 wrzesnia 2025 r. wg tabeli jak wyzej (podwyzki
wynagrodzen dla nauczycieli 3 %);

c) nalezne odprawy, nagrody jubileuszowe, nagrody z funduszu nagréd z podaniem podstawy
naliczenia i wskaznika procentowego (zgodnie z zatwierdzonym regulaminem);

d) sktadki na ubezpieczenie spoteczne, fundusz pracy i zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
planuje si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

e) przy kalkulacji wynagrodzen nalezy wzia¢ pod uwagg, ze minimalne wynagrodzenie w roku
2026 bedzie wynosi¢: 4.806,00 zt, natomiast minimalna stawka godzinowa dla okreslonych
uméw cywilnoprawnych wynosi¢ bedzie 31,40 zt (projekt zmiany rozporzadzenia Rady
Ministow w sprawie wynagrodzenia minimalnego na 2026 rok, w zrazie innych kwot przyjac
obowiazujace);

f) przewiduje si¢ wzrost wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi na poziomie 3,0%,
przy czym skutki planowanej podwyzki nalezy wykaza¢ osobno;

g) w razie koniecznosci nalezy naliczy¢ sktadke na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych oraz sktadki PPK pracodawcy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii nalezy przyja¢ w wysokosci prognozowanych dochodow
z tytutlu optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz wplywow za
obrét hurtowy napojoéw alkoholowych w opakowaniach jednostkowych nieprzekraczajacych
300 ml.

8. Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska — w wysokosci nie mniejszej niz
planowane dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze §rodowiska.

9. Wydatki zwigzane z pokrywaniem kosztow funkcjonowania systemu gospodarowania
odpadami, w wysokosci nie mniejszej niz dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

10. Wydatki w ramach funduszu soleckiego — zagwarantowane zostang na realizacj¢ przedsiewzigé
majacych na celu poprawe warunkéw zycia mieszkancéw poszczegolnych sotectw
do wysokosci funduszu naliczonego zgodnie z ustawa o funduszu soteckim.

11. Wydatki majatkowe:

- majace charakter wieloletni — planowaé w oparciu o przedsigwzigcia ujete w uchwalonej
i obowigzujacej na dzien 30 wrze$nia 2025 r. Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
Koczata na lata 2025 — 2034;

- jednoroczne — w odniesieniu do jednorocznych wydatkow na inwestycje w roku 2026
(nie ujgtych w WPF) oraz zakupow inwestycyjnych, nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim
zadania wynikajace z potrzeb jednostek, niezb¢dnych w celu jej wlasciwego funkcjonowania,
wydatki te nalezy obowigzkowo uzasadnié.

13. Podstawg przyznania dotacji celowej, podmiotowej lub przedmiotowej dla:

- zaktadu budzetowego jest przedstawienie szczegdtowej kalkulacji wraz z uzasadnieniem,

- instytucji kultury jest przedstawienie programu dziatalnosci na dany rok budzetowy wraz
z okresleniem szacunkowych przychodéow i kosztow imprez zaplanowanych do realizacji
oraz wskazanie zrodet ich finansowanie (podziat na finansowanie ze $rodkéw pochodzacych
z dotacji podmiotowej i z dochodow wlasnych instytucji). Do wniosku o dotacje nalezy
dotaczy¢ preliminarz kosztow wraz z szczegdétowymi kalkulacjami wydatkow, ktorych
finansowanie zaktada si¢ z dotacji podmiotowej oraz uzasadnieniem ujecia ich w planie
finansowym. W zakresie wielkosci planowanych wynagrodzen osobowych, finansowanych
z dotacji podmiotowej, prosze o sporzadzenie tabeli wg pkt II, ppkt 6 a) niniejszego zatacznika.
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14. Wskazniki o ktorych mowa, moga ulec zmianie w przypadku zmian zalozen przyjetych
do opracowania budzetu panstwa na 2026 r. oraz w zaleznosSci od sytuacji finansowej
Gminy wynikajacej z wielko$ci subwencji, wysokosci udzialu w podatku dochodowym
od oséb fizycznych i prawnych, dotacji i innych dochodow.
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