ZARZADZENIE NR 29/2025/K
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 19 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania zespolu ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy
Koczala

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz U.
22025 poz. 1153), art. 22 ustawy zdnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U.
722024 r. poz. 10771 1222 oraz z2025r. poz. 10171 1069) w zwigzku z § 19 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych iwymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ zespot ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (dalej SZBI) w Urzedzie Gminy
Koczata.

§ 2. W sktad zespotu ds. SZBI wchodza w szczegdlnosci:
1) Edyta Dziewinska - sekretarz gminy - przewodniczacy zespotu;
2) Helena Jankiewicz - skarbnik gminy - zastgpca przewodniczacego zespotu;
3) Mariusz Bublewicz - starszy informatyk - administrator systemu informatycznego - cztonek zespotu;
4) Tomasz Worobec - podinspektor ds. gospodarowania mieniem gminy i turystyki - czlonek zespotu.
§ 3. Ramowy zakres zadan zespotu ds. SZBI stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zasady funkcjonowania zespotu zostaty opisane w Regulaminie zespotu ds. SZBI, ktory stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY KOCZALA

Grzegorz Pietrzak
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 29/2025/K
Wojta Gminy Koczatla
z dnia 19 grudnia 2025 r.

Ramowy zakres zadan zespolu ds. SZBI

1) nadzor nad przestrzeganiem SZBI;
2) koordynowanie bezpieczenstwa informacji we wszystkich miejscach dziatalnosci Urzedu Gminy Koczata;

3) nadzor nad opracowaniem, aktualizacja i wdrozeniem dokumentacji zZwigzanej
z bezpieczenstwem informacji;

4) rozstrzyganie problemow dotyczacych watpliwosci w stosowaniu Polityki Bezpieczenstwa Informacji;

S)nadzér nad zapewnieniem znajomosci procedur bezpieczenstwa przez wszystkich pracownikow,
wspotpracownikow uczestniczacych w przetwarzaniu informacji;

6) przygotowywanie i przedkladanie Wojtowi okresowych informacji o funkcjonowaniu systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji;

7) organizowanie przegladow systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji i sporzadzanie z nich raportow;

8) planowanie, organizowanie i koordynowanie wszystkich dzialan zwigzanych z przegladami oraz audytami
wewnetrznymi;

9) uzgadnianie inadzorowanie niezgodnosci oraz dziatan korygujacych oraz dokonywanie oceny ich
skutecznosci;

10) uzgadnianie metodyki i procesé6w zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, np. oceny ryzyka, systemu
klasyfikacji informacji, monitorowania oraz oceny skutecznosci dla potrzeb bezpieczenstwa informacji,

11) zapewnienie monitorowania funkcjonowania systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji;

12) dokonywanie przegladu imonitorowanie incydentéw, stabosci oraz trendow naruszen bezpieczenstwa
informacji;

13) inicjowanie oraz opiniowanie wazniejszych przedsigwzig¢ zmierzajacych do podniesienia poziomu
bezpieczefistwa informacji;

14) opiniowanie wynikow monitorowania, przegladow oraz oceny skuteczno$ci stosowanych zabezpieczen;

15) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw ze stronami zainteresowanymi w sprawach dotyczacych SZBI.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 29/2025/K
Wojta Gminy Koczatla
z dnia 19 grudnia 2025 r.

Regulamin zespotu ds. SZBI

1. Definicje
1) Urzad - Urzad Gminy Koczata.
2) SZBI - System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.
2. Zespot jest organem, dziatajacym z upowaznienia Wojta Gminy Koczata.
3. Zespo6t ds. SZBI sklada si¢ z cztonkéw powotlanych zarzagdzeniem Wojta Gminy Koczata.
4. W pracach zespolu mogg uczestniczy¢ pracownicy merytoryczni w zalezno$ci od potrzeb.

5. Zespot ds. SZBI wykonuje swoje czynnosci na posiedzeniach oraz przez swoich cztonkow, ktorym zleca
wykonywanie powierzonych zadan.

6. Posiedzenia zespotu ds. SZBI zwotuje przewodniczacy zespotu lub zastepca przewodniczacego zespotu,
nie rzadziej, niz dwa razy w roku. O terminie posiedzenia czlonkowie zespotu ds. SZBI winni by¢ powiadomieni
z trzydniowym wyprzedzeniem.

7. W przypadkach naglych posiedzenie zespotu ds. SZBI zwoluje si¢ natychmiast.

8. Do wspolpracy iopracowania okreslonych zagadnien zespot ds. SZBI moze powota¢ zewngtrznych
rzeczoznawcow lub specjalistow.

9. W celu wykonania swych zadan zespét ds. SZBI ma prawo zada¢ od pracownikéw Urzedu wszelkich
sprawozdan i wyjasnien, ktore maja zwigzek z SZBI.

10. Ze spotkania zespo6t ds. SZBI sporzadza protokot zawierajacy:
1) date i przedmiot spotkania,
2) imiona i nazwiska oséb uczestniczacych w posiedzeniu,
3) wykaz prac zespotu i zadan do realizacji,
4) okreslenie terminu wykonania zadan zleconych poszczegdlnym osobom.

11. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, zesp6t ds. SZBI powiadamia Wdjta, celem podjecia
odpowiednich krokow zapobiegajacych powstawaniu nieprawidtowosci i umozliwiajacych likwidacje szkod.

12. Zalecenia zespotu ds. SZBI moga by¢ przekazane pracownikom w formie ustnej, w czasie obrad zespotu
lub na pi$mie. Fakt ten winien by¢ odnotowany w protokole z posiedzenia zespotu ds. SZBI.

13. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez Wojta Gminy.
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