ZARZADZENIE NR 38/2026
WOJTA GMINY KOCZALA

z dnia 31 lipca 2026 1.

w sprawie ,,Regulaminu funduszu soleckiego Gminy Koczala" oraz ,,Zasad
wydatkowania $rodkéw funduszu soleckiego w ramach budzetu Gminy
Koczala"

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2026r.
poz. 662 1912), ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 oraz z2025r.
poz. 1436) oraz Uchwaty Nr XIV/93/2016 Rady Gminy Koczata z dnia 24 marca 2016 r. w sprawie wyrazenia
zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Koczata $rodkow stanowiacych fundusz solecki zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. Ustanawia si¢ Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Koczata stanowigcy Zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Ustanawia si¢ Zasady wydatkowania srodkéw w ramach funduszu soteckiego Gminy Koczata stanowiace
Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Koczata w zakresie obstugi
finansowej, pracownikowi merytorycznemu wskazanemu przez wojta do realizacji zadan z zakresu funduszu
soteckiego w zakresie obstugi formalne;.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 23/2016 Wdjta Gminy Koczata z dnia 22 marca 2016 r. w sprawie ustanowienia
»Regulaminu funduszu soteckiego Gminy Koczala oraz ,Zasad wydatkowania $rodkéw w ramach funduszu
soteckiego Gminy Koczata".

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY KOCZALA

Grzegorz Pietrzak
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 38/2026
Wojta Gminy Koczala
z dnia 31 lipca 2026 r.

"REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY KOCZALA"

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych zustawy zdnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soteckim.

2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r.
poz. 301 oraz z 2025 r. poz. 1436);

2) zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie, o ktérym mowa w art. 2 ust 6 ustawy;

3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego, o ktéorym mowa
w art. 5 ustawy;

4) wniosku o zmiang przedsiewzi¢¢ - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkow z funduszu
soteckiego, o ktorym mowa w art. 7 ustawy;

5) sotectwie - nalezy przez to rozumie¢ sotectwo Gminy Koczala.
§ 2. 1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktérego dziata sottys.

2. Informacje o wysokos$ci srodkow funduszu soteckiego przypadajacych dla danego sotectwa oraz $rodkow
funduszu ponad wysokos$¢ obliczong na podstawie art. 3 ust.1 ustawy, wojt przekazuje sottysom do 31 lipca roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

3. Informacje, o ktorej mowa w ust. 2, wdjt przekazuje tacznie z formularzem wniosku, stanowigcym zalaczniki
nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie, poprzez uchwalenie wniosku
zawierajacego przedsigwzigcia przewidziane do realizacji na obszarze sotectwa, w ramach $rodkow okre§lonych
dla danego sotectwa.

5. Wniosek danego solectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy soltysa, rady soleckiej lub co najmniej
15 petnoletnich mieszkancow sotectwa.

6. Sotectwa moga realizowa¢ wspoélne przedsigwzigcia. Kazde z sotectw zamierzajacych wspdlnie realizowac
przedsiewzigcie odrebnie uchwala wniosek, w ktorym wskazuje sotectwo iinne solectwo w gminie, w ktorym
planowana jest realizacja tego przedsigwzigcia.

7. Zakup ustug lub materiatow realizowany w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany pod katem kosztowym
oraz zakresu.

8. Calkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, wtym przygotowanie niezbg¢dnej
dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

9. Sottys przekazuje wojtowi wniosek poprzez sekretariat w Urzedzie Gminy Koczata, w nieprzekraczalnym
terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktoérego dotyczy wniosek. Wnioski ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Wniosek uchwalony przez zebranie wiejskie 1iztozony przez soltysa w terminie wskazanym
w ust. 9 podlega ocenie.

11. W trakcie roku budzetowego, po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok inie podzniej niz do dnia
31 pazdziernika danego roku, sotectwo moze ztozy¢ do wojta wniosek o zmiang przedsigwzigc¢ lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji w ramach funduszu. Nie dotrzymanie tych terminéw skutkuje odrzuceniem wniosku.

12. Do zmiany przedsiewziecia lub ich zakresu stosuje si¢ formularz wniosku, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.
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13. Wysoko$¢ srodkéw we wniosku o zmiang przedsigwzigcia lub ich zakresu nie moze by¢ wyzsza niz
wysokos¢ srodkow funduszu soteckiego na dany rok.

§ 3. 1. Oceny wnioskoéw dokonuje komisja oceny wnioskoéw, zwana dalej komisja.
2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 3-osobowym.
3. Sktad komisji, w tym jej przewodniczacego powotuje wojt w drodze odrebnego zarzadzenia.

4. Do czlonkdéw komisji stosuje si¢ przepisy ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 1691) dotyczace wytaczenia pracownika.

§ 4. 1. Komisja dokonuje oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym (tj. czy wniosek zostal zlozony
w terminie, podpisany przez sottysa, czy zawiera uzasadnienie, czy wniosek zostal uchwalony z inicjatywy sottysa,
rady soleckiej lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancéw sotectwa oraz czy dotgczono do niego wymagane
zatgczniki) oraz czy zadania planowane do wykonania sa:

1) zadaniami wlasnymi gminy,
2) wpisuja si¢ bezposrednio w Strategie rozwoju,
3) stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow,

4) stuza pokryciu wydatkéw zmierzajacych do usuniecia skutkow kleski zywiotowej w rozumieniu ustawy z dnia
18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz.U. z 2025 1. poz. 112).

2. Whioski zweryfikowane przez Komisje zostaja przekazane do akceptacji wojtowi.

3. Wojt w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku odrzuca caty wniosek albo poszczegodlne przedsigwzigcie
lub przedsiewzi¢cia w nim zawarte, jesli nie speiniajg warunkéw okreslonych w ust. 1, jednoczesnie informujac
o tym sottysa.

4. Soltys w terminie 7 dni od otrzymania ww. informacji moze podtrzyma¢ wniosek albo poszczegodlne
przedsiewzigcie lub przedsigwzigcia, kierujac wniosek do rady gminy za posrednictwem wojta.

§ 5. 1. Sottys, majac na wzgledzie poprawne przygotowanie wniosku pod wzgledem formalno-prawnym
1 wysokos$¢ przyznanego dofinansowania, wspotpracuje z pracownikiem Urzedu Gminy Koczata wskazanym przez
wojta do realizacji zadan z zakresu funduszu soteckiego i innymi pracownikami merytorycznymi.

2. Pracownik Urzedu Gminy Koczala wskazany przez wojta do realizacji zadan z zakresu funduszu soteckiego
dokonuje kontroli w zakresie zgodnosci wskazanych kwot z warto$cia zaplanowang i wyszczeg6lniong we
whniosku.

3. Wydatki kazdego zadania winny by¢ zgodne z planowana warto$cig calkowita wniosku oraz terminem
realizacji.

4. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian w zakresie termindw i przesuni¢¢ srodkow finansowych
w ramach tego samego zadania ujetego we wniosku wymagana jest zgoda Wojta Gminy Koczata.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funduszu soteckiego gminy Koczata

Sotectwo .....cccceeeveeenne, [[(eTor =1 - T
Gmina Koczata

Wojt Gminy Koczata
ul. Cztuchowska 27
77-220 Koczata

Sottys SotectWa .....cccceceevevveccece e, przekazuje w zatgczeniu wniosek o przyznanie

Srodkow z funduszu soteckiego nNa .......cceeeeeevceeeevecinne. rok.

Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie W dniu .......ccceeeeeeeeveieveceececiennns

Sottys Sotectwa

(imie i nazwisko, pieczatka sotectwa)
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Koczata, dnia.....ccoeeeevcieeseceeceee e

(pieczec sotectwa)
WOIT GMINY KOCZALA

(Data wptywu i numer kancelaryjny)

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW
Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

Rok budzetowy

Nazwa Sotectwa

Imie i nazwisko Sottysa

Telefon kontaktowy

Wysokos¢ funduszu

Data zebrania wiejskiego

Wykaz przedsiewziec zaplanowanych do realizacji wraz z szacunkowym zestawieniem kosztow
oraz uzasadnieniem

Nr przedsiewziecia

Nazwa
przedsiewziecia

Szacunkowy catkowity Zakupy Ustugi Razem
koszt przedsiewziecia
(w zt)

Opis zadania (miejsce
realizacji, szczegéty
wydarzenia, itp.)

Uzasadnienie, ze
planowane zadanie
stuzy poprawie
warunkow zycia
mieszkancow

Id: FOE2A548-7AB8-47EB-9DSE-620ED83D38FB. Podpisany Strona 2



Nr przedsiewziecia

Nazwa
przedsiewziecia

Szacunkowy catkowity Zakupy Ustugi Razem
koszt przedsiewziecia
(w zt)

Opis zadania (miejsce
realizacji, szczegoty
wydarzenia, itp.)

Uzasadnienie, ze
planowane zadanie
stuzy poprawie
warunkow zycia
mieszkancéow

Podsumowanie wydatkéw:
Nr Zakupy Ustugi Catkowita kwota zadania

przedsiewziecia
1

2
3
4

(podpis sottysa)

Zataczniki:
1) Protokét z zebrania wiejskiego,

2) Lista obecnosci mieszkaricéw na zebraniu wiejskim,
3) Uchwata Zebrania Wiejskiego Sotectwa nr ....../........... Z2dNia e

Uwaga!

1. Whniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego zadania, przy czym ich faczny koszt nie moze
przekroczy¢ kwoty funduszu przyznanej na dany rok budzetowy;
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1. Ocena formalna Komisji:

Kryteria oceny TAK NIE Nie
dotyczy

Czy wniosek zostat ztozony w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy wniosek zawiera oszacowanie koszty poszczegdlnych zadan?

Czy wniosek zawiera uzasadnienie?

Czy wniosek zostat uchwalony z inicjatywy sottysa, rady soteckiej,
15 petnoletnich mieszkanicow?

Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki tj.:

- protokét z zebrania wiejskiego

- liste obecnosci mieszkancéw na zebraniu wiejskim

- uchwate zebrania wiejskiego sotectwa

Czy zadania wskazane we wniosku:

- sg zadaniami wtasnymi gminy?

- wpisujg sie bezposrednio w Strategie rozwoju gminy

- stuzg poprawie warunkdéw zycia mieszkaricéw?

- s3 wydatkami na dziatania zmierzajace do usuniecia skutkdw kleski
zywiofowej

2. Stanowisko Komisji.

Podpisy:
L przewodniczgacy KOMIsji ..ccceuereeeieeeceeie e
2t et e (072 (o oY1 QO
B e CZEONEK vttt ettt s et e

3. Akceptacja Wdéjta Gminy Koczata
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na uwzglednienie przedsiewziecia nr: 1 wskazanym we

whniosku sotectwa .......ccoceeeeveecriernennen. w projekcie budzetu gminy na rok ...................
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na uwzglednienie przedsiewziecia nr: 2 wskazanym we
whniosku sofectwa .......ccoceeeeveecrrernennen. w projekcie budzetu gminy na rok ...................

(podpis wdjta)
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funduszu soteckiego gminy Koczata

Sotectwo .....ccccceeveeenee. (e Tor =1 - 1
Gmina Koczata

Wojt Gminy Koczata

Sottys Sotectwa .......cccecceeeeeveeneneennprzekazuje w zatgczeniu wniosek o zmiane przedsiewzied

zaplanowanych do realizacji w ramach przyznanych srodkéw z funduszu soteckiego na .................. rok.

Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie w dniu .......ccccceceeverevernenee.

Sottys Sofectwa

(imie i nazwisko, pieczatka sotectwa)
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(pieczec sotectwa)

Koczata, dnia....ccceceeveeecneececivee,

WOIT GMINY KOCZAtA

WNIOSEK O ZMIANE PRZEDSIEWZIEC
ZAPLANOWANYCH DO REALIZACJI
W RAMACH PRZYZNANYCH SRODKOW
Z FUNDUSZU SOtECKIEGO

(Data wptywu i numer kancelaryjny)

Rok budzetowy

Nazwa Sotectwa

Imie i nazwisko Sottysa

Telefon kontaktowy

Wysokos¢ funduszu

Data zebrania wiejskiego

Wykaz dotychczasowych przedsiewziec ulegajacych zmianie:

Lp.

Nr i nazwa przedsiewziecia

Kwota (w zi)

Wykaz przedsiewzie¢ ulegajacych zmianie zaplanowanych do realizacji wraz z szacunkowym
zestawieniem kosztéw oraz uzasadnieniem:

Nr przedsiewziecia

Nazwa
przedsiewziecia
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Szacunkowy catkowity Zakupy
koszt przedsiewziecia
(w zt)

Ustugi Razem

Opis zadania (miejsce
realizacji, szczegoty
wydarzenia, itp.)

Uzasadnienie, ze
planowane zadanie
stuzy poprawie
warunkow zycia
mieszkancow

Nr przedsiewziecia

Nazwa

przedsiewziecia

Szacunkowy catkowity Zakupy
koszt przedsiewziecia
(w zt)

Ustugi

Razem

Opis zadania (miejsce
realizacji, szczegoty
wydarzenia, itp.)

Uzasadnienie, ze
planowane zadanie
stuzy poprawie
warunkow zycia
mieszkancow

Podsumowanie wydatkéw:
Nr

Zakupy
przedsiewziecia
1

Ustugi

Catkowita kwota zadania

2
3
4

(podpis)
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Zataczniki:
1) Protokodt z zebrania wiejskiego,

)
2) Lista obecnosci mieszkaricdw na zebraniu wiejskim,
3) Uchwata Zebrania Wiejskiego Sotectwa nr ......[....c.c.... ZdNia cooueeeeieveeceineee e,
Uwaga!
1. Wnhniosek moze dotyczyé wiecej niz jednego zadania, przy czym ich faczny koszt nie moze

przekroczy¢ kwoty funduszu przyznanej na dany rok budzetowy;

1. Ocena formalna Komisji:

Kryteria oceny TAK NIE Nie
dotyczy

Czy wniosek zostat ztozony w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy wniosek zawiera oszacowanie koszty poszczegdlnych zadan?

Czy wniosek zawiera uzasadnienie?

Czy wniosek zostat uchwalony z inicjatywy sottysa, rady sofeckiej,
15 petnoletnich mieszkancow?

Czy do wniosku dotagczono wymagane zatgczniki tj.:

- protokét z zebrania wiejskiego

- liste obecnosci mieszkancédw na zebraniu wiejskim

- uchwate zebrania wiejskiego sotectwa

Czy zadania wskazane we wniosku:

- sg zadaniami wtasnymi gminy?

- wpisujg sie bezposrednio w Strategie rozwoju gminy

- stuzg poprawie warunkow zycia mieszkaricow?

- s3 wydatkami na dziatania zmierzajace do usuniecia skutkoéw kleski
zywiotowej

2. Stanowisko Komisji.
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Podpisy:

Lo przewodniczgcy KOMIsji ..ccccueverevreereceeie e
2 s CZEONEK vttt sttt st e e et r et aeraes
B e ——————— CZEONEK ettt et et s s e neaee

3. Akceptacja Wdéjta Gminy Koczata
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na uwzglednienie przedsiewziecia nr: 1 wskazanym we

whniosku sotectwa .........cccceeveeveenricinenenens w projekcie budzetu gminy na rok ...................
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na uwzglednienie przedsiewziecia nr: 2 wskazanym we
whniosku sotectwa .........cccceeeeveenricinenennns w projekcie budzetu gminy na rok ...................

(podpis wajta)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 38/2026
Wojta Gminy Koczala
z dnia 31 lipca 2026 r.

ZASADY WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE KOCZALA

ZASADY WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE KOCZALA

§ 1. 1. Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskOw o przyznanie
srodkow zgodnie z uchwalg budzetowa.

2. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sa zgodnie z ustawa o finansach publicznych
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.).

§ 2. 1. Zakup ustug i materiatéw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan, powinien
odbywac si¢ na podstawie zlecen, zamowien i umoéw cywilno-prawnych, ktoérych strong jest Gmina Koczata.

2. Wzér zamdwienia/zlecenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad wydatkowania funduszu soteckiego.

4. Pracownik Urzgedu Gminy Koczata wskazany przez wojta do realizacji zadan z zakresu funduszu soteckiego
dokonuje kontroli w zakresie zgodno$ci wskazanych kwot z warto$cia zaplanowang 1 wyszczegdlniong we wniosku
oraz rekomenduje zamowienie/zlecenie do akceptacji wojtowi.

5. Na podstawie zlozonego zweryfikowanego i zaakceptowanego wniosku sottys lub pracownik Urzedu Gminy
Koczata wskazany przez wojta do realizacji zadan z zakresu funduszu soteckiego dokonuje zlecenia zakupu ustug
i materiatow.

§ 3. 1. Opis na fakturze zawiera informacje wedlug schematu przedstawionego ponizej: "Wymieniony
w dokumencie wydatek zostal zrealizowany w ramach $rodkéw funduszu soteckiego. Zadanie wykonano
w Sotectwie .............. Gmina Koczata. Wydatek w kwocie .......... zt (stownie: ... zh) dotyczy
zadania nr................. w ztozonym wniosku."

2. Zgodno$¢ pod wzgledem formalnym i rachunkowym potwierdza pracownik Referatu Finansowego.

3. Pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci podpis sktada pracownik wskazany
przez wojta do realizacji zadan z zakresu funduszu soleckiego.

§ 4. 1. Fundusz sotecki nalezy wykorzysta¢ do konca roku budzetowego. Niewykorzystane S$rodki
nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

2. Sprawozdania z wykorzystania funduszu soteckiego dla poszczegodlnych sotectw sporzadza pracownik
merytoryczny wskazany przez wojta do realizacji zadan z zakresu funduszu soteckiego do 25 stycznia kazdego
roku za rok poprzedni. Soltysi poszczegoélnych sotectw potwierdzaja realizacje¢ wydatkow w ramach funduszu
soteckiego za dany rok.

§ 5. Za terminowe i prawidtowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej
wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego odpowiedzialny jest Kierownik Referatu Finansow Urzedu
Gminy Koczata.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad wydatkowania funduszu soteckiego w gminie Koczata

(pieczatka urzedu)

ZAMOWIENIE/ZLECENIE*

ZAMAWIAM: ceererrinnnsssnsssnesssnsssssssssssssssssessssssssssssass w ramach zadania Nr ....... realizowanego z funduszu
sofeckiego sotectwa .......cceeeeeeeecvrennnne PO NAZWG weerrernrrersrassnssnsssessanssssssessnsssesssssasssssssssasssassassassssassnssases
(wpisa¢ nazwe zadania zgodnie z wnioskiem)

Lp. Nazwa llosé Wartosc Termin realizacji
brutto w zt

Razem

Miejsce realizacji zamdwienia/zlecenia*:
SOtECtWO e
Zamoéwienie obejmuje:

1) dostawe*

2) ustuge*

3) inne (wymienic jakie)*
*niepotrzebne skresli¢

Warunki ptatno$ci

Naleznos$¢ W WySOKOSCi weeverereerenrnnes zt brutto (stownie: ......ccocevevivecirieeeee e, ztotych 00/100)
zostanie uregulowana przelewem po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury VAT w ciggu
do 14 dni wystawionej na:

Nabywca [Podmiot 2]: Gmina Koczata, 77-220 Koczata ul. Cztuchowska 27, NIP 843-15-27-934,
Odbiorca [Podmiot 3]: Urzagd Gminy Koczata, 77-220 Koczata ul. Cztuchowska 27, NIP: 843 000 47 66
REGON: 000537616, ROLA: 8-JST-odbiorca

W sprawach nieuregulowanych zleceniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. Niniejsze
zlecenie zostato sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla sotectwa
Starzno, Wykonawcy i gminy Koczata.

Akceptacja wojta
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