Projekt

z dnia 21 pazdziernika 2026 r.
Zatwierdzony przez ........c..ccoceeeenen.

UCHWALA NR........cceceeuunee
RADY GMINY KOCZALA

z dnia 29 pazdziernika 2026 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnej jednostce
zaliczanej do sektora finanséw publicznych, dla ktérej organem prowadzacym jest Gmina Koczala

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust 112, art. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 r. poz. 662 i 912) Rada Gminy Koczatg uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjna, finansowg 1iorganizacyjng w gminnej jednostce
zaliczanej do sektora finanso6w publicznych, dla ktorej organem prowadzacym jest Gmina Koczala.

§ 2. Wspdlna obshuge, o ktorej mowa w § 1 prowadzi¢ bedzie Urzad Gminy Koczata, jako jednostka
obstugujaca.

§ 3. Jednostka obstugiwang jest Gminny Ztobek w Koczale.

§ 4. W ramach wspoélnej obstugi jednostce obstugujacej, powierza si¢ zakres obowigzkéw wynikajgcych
z obowigzujacych przepisow prawa, niezastrzezony do kompetencji kierownika jednostki obstugiwane;j
obejmujacy:

1. Prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej jednostki obstugiwanej, w tym:
a) prowadzenie rachunkowosci, ktora obejmuje:
- przyjete zasady (polityke) rachunkowosci;

- prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiegowych ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,;

- wyceng aktywow i1 pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego;
- sporzadzanie sprawozdan finansowych;

- gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci,

b) sporzadzenie wymaganych przepisami sprawozdan, wtym sprawozdan budzetowych, finansowych oraz
w zakresie operacji finansowych;

¢) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych;
d) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;
e) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i rozliczanie inwentaryzacji;
f) rozliczanie finansowe projektow realizowanych ze $rodkow zewnetrznych;
g) obstuga finansowo-ksiggowa ZFSS.
2. Prowadzenie obstugi ptac jednostki obstugiwanej, w tym:

a) naliczanie oraz organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikéw, nagrod, odpraw, ekwiwalentéw 1 innych
swiadczen wynikajacych ze stosunku pracy lub uméw cywilno-prawnych,

b) prowadzenie rozliczen i korespondencji z Urzedem Skarbowym, ZUS iinnym instytucjami zwigzanymi ze
sprawami ptacowymi;

¢) prowadzenie dokumentacji placowej pracownikdw;
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d) prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej pracownikow;
e) prowadzenie rozliczen z Powiatowym Urzedem Pracy.
3. Kompleksowe prowadzenie spraw kadrowych, ktore obejmuja:
a) prowadzenie akt osobowych;
b) sporzadzenie petnej dokumentacji zwiazanej z zawieraniem i rozwigzywaniem umow o prace;
c¢) kompleksowa obstuga pracownikéw odchodzacych na emeryture, rente, itp.;
d) sporzadzanie sprawozdan statystycznych;
e) sporzadzanie dokumentacji rejestrowania i wyrejestrowania z ZUS;
f) wspotpraca z jednostka obslugiwang w zakresie spraw kadrowych.
4. W ramach obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostka obstugujaca zapewnia:
a) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiggowej i kadrowej jednostki obstugiwane;j;

b) koordynowanie spraw organizacyjno-administracyjnych jednostki obstugiwanej dla zapewnienia odpowiednich
warunkow dziatania.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Koczata.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
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Uzasadnienie

Przepisy ustawy o samorzadzie gminnym dajg mozliwo$¢ jednostkom samorzadu terytorialnego,
organizowania i wykonywania wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej w odniesieniu do
gminnych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanso6w publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Koczata.

W mysl art. 10b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym Rada Gminy w drodze uchwaty okresla jednostki
obstugujace, jednostki obslugiwane oraz zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obstugujacym
w ramach wspolnej obstugi.

W $wietle powyzszego, celem prawidlowej obstugi Gminnego Ztobka w Koczale, dla ktorego organem
prowadzacym jest Gmina Koczata, podjecie niniejszej uchwaty jest w pelni uzasadniona.
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